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Liebe BAT TOP PARTNERIN, lieber BAT TOP PARTNER,

es ist soweit!

Das hochmoderne BAT TOP PARTNER Kassensystem wird demnachst bei Ihnen installiert. Neben
umfangreichen Funktionen und tollen Leistungskomponenten, die mit dem Handel gemeinsam
entwickelt wurden, sorgt die Kasse auch fir volle Transparenz bei Sicherheit und Aufzeichnung oder
Aufbewahrung von Daten. |hre Daten werden sicher und zuverldssig gespeichert, alle Vorgange sind

geordnet, leicht nachprtfbar und werden im elektronischen Ursprungsformat aufbewahrt.

Das BAT TOP PARTNER Kassensystem ist eine Kasse von dem Handel fiir den Handel!

lhr neues Kassensystem

Diese Anleitung soll Ihnen erste Schritte und Hilfestellungen zur Bedienung bieten.

Wir empfehlen Ihnen, alle beschriebenen Schritte gemal der folgenden Anleitung durchzufihren.
Bevor Sie das Kassensystem vollstandig in Betrieb nehmen kdnnen, missen folgende Schritte
durchgefihrt werden:

e Unternehmensdaten sowie Artikel und Warengruppen missen im System eingepflegt sein.

e |hre Unternehmensdaten mussen vervollstandigt sein.

e Die Daten flr den Bondruck missen eingetragen sein.

e Ggf. weitere Mitarbeiter (sofern vorhanden) missen im System angelegt sein.

Neben diesem Handbuch haben wir ein umfangreiches Schulungsportal fur Sie aufgebaut. Dort kdnnen
Sie mit Hilfe von Anleitungs-Videos schnell die wichtigsten Funktionen erlernen.

Das Schulungsportal erreichen Sie unter http://www.bat-kassensupport.de

mit lhren persdnlichen Login-Daten, die Sie etwa 2 Wochen vor Ihrem Installationstermin per Post oder
direkt online Uber Ihre Kasse, sobald das Portal freigeschaltet ist, erhalten. Mehr dazu hier:

- ,3. Bedienung der Kassenoberfléche” auf Seite 17

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg und einen guten Start mit lhrem BAT TOP PARTNER Kassensystem.
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Wichtige Informationen zur Benutzung des Dokuments

1. Wichtige Informationen zur Benutzung des Dokuments

Damit Sie das Dokument besser nutzen kénnen, erhalten Sie zu Beginn eine kleine Ubersicht Gber

die Begriffe, Farbcodierungen und Verweise, die Sie in dieser Beschreibung finden werden.

Wichtige Begriffe, die Sie in den Darstellungen der Verwaltungsoberflache und der Kassenoberflache

finden, sind wie im Beispiel dargestellt:

BEGRIFF

Wichtige Hinweise sind in ROT dargestellt:

Hinweistext...

[y

Zusatzliche Notizen sind in BLAU dargestellt:

=
N

Notiz...

=
w

=
s

Verweise auf das Handbuch sind mit einem Pfeil dargestellt:

=
(8,

— Hinweise

[
(=)}

[ =
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1.1 Updates der Kassensoftware

In regelmaRigen Abstanden wird Ihre Kasse mit neuen Updates aktualisiert. Diese Updates enthalten
neue Funktionen, Verbesserungen sowie Optimierungen und Fehlerbehebungen.

Uber diese Updates werden Sie einerseits (iber das SCHULUNGSPORTAL informiert, andererseits
weist Sie lhre Kasse bei jedem neuen Start darauf hin, wenn Updates verfligbar sind.

Um das Update auf lhrer Kasse zu installieren, klicken Sie auf den Button JA, wenn die
Kassensoftware Sie Uiber ein neues Update informiert. Das Update installiert sich dann selbststandig.
Starten Sie danach Ihre Kassenoberflache wie gewohnt.

FlUhren Sie danach eine DATENAKTUALISIERUNG durch.

Es ist ein Update vorhanden.
Die Gros Batragt ca. 3375 KB,

ﬂ Sof das Update jetxt oder beim Beenden
der Kassensoftware durchgetunet werden?

[Coem ] [oemonensen]

—— Detais zum Update

Version: Release 5.14.6-BAT

(Dueses Lipdate wird alen Benutzern des BAT TOP PARTNER Kassensystems
empfohien.

Bei Gaser Version der flbche veerden O "

wuﬂsmmmsmwmu'em
Fehler behoben. Weitere Informatcnen zu desem Update firden Sie m

[Y

Bei allen Updates wird das Handbuch ebenfalls aktualisiert und ist im SCHULUNGSPORTAL unter
DOWNLOADS o als PDF-Datei O verfugbar. Gleichzeitig werden die Online-Schulungsinhalte o

sowie die Tutorial-Videos aktualisiert.

A

{1
Lo | P
A4

BRITISH AMERICAN Startseite News | Schulung = IKonLakl F!\Ql Domloadsl Forum

Toeacco
GERMANY

Downloads

[+ e crstesoviteapoe v1_3901 74 Downionss | €)) Neueste Beitrage
OktoPOS Version 5.13.3-BAT erschienen
OktoPOS Version 5.11.3-BAT erschienen

Kassieroberflache  Verwaltungsoberfliche  Schulung  Service  Sonstiges

Meue Trainings-Videos verfligbar
Update: Release 5,10.3-BAT
OktoPOS Version 5.10.0 erschienen

=
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1.2 Kassenoberflache

Hiermit ist die Kassenoberflache auf lhrem Kassenmonitor gemeint.

i

Bonuspunkte
Warenkorb
Kassenportal | Top Partner | Verwaltung 0
Plattform
© e
Artikel / Daten | Sprache Kassierer
aktualisieren andern Kassenabschluss

o
@; Kassierer

Beleg-Liste Verkauferbericht Abrechnung

x | 9 | %

About Artikel bearbeiten X-Bericht
o -
% f &
Artikel suchen Trainingsmodus Gutschrift

Zuriick Abmelden Weiter 0,00 5)1} ]

Home Treuhand

R @ » & %2 €0,00 T €

@ |5 || B

Bonuspunkte seit
Kassenabschluss

0
N [ 12:44

16.08.2017

OktoPOS 5.23.5-BAT
DE_958859_K1
2, Mitarbeiter

A

Inhouse

ANNNRANCUNENENN

S

7
7
7
]
7
7
7
é
7
7

/
A

000

0,00

ACHTUNG:

die Taste TRAININGSMODUS auf der zweiten Seite der Funktionstasten.

ALLE Buchungen, die nicht im Trainingsmodus stattfinden, werden REAL gebucht!!!

Diese Umsiditze lassen sich nicht mehr aus den Auswertungen léschen.

Wenn Sie oder Ihre Mitarbeiter die Kasse testen oder ausprobieren méchten, achten Sie bitte
UNBEDINGT darauf, dass Sie den Trainingsmodus aktivieren. In den Trainingsmodus gelangen Sie liber

=
N



BAT-Schaltfléche

Kassenportal | Top Partner | Verwaltung
Plattform

Uber diese Schaltflichen o gelangen Sie zu folgender Ubersichtsseite, (iber die Sie zu folgenden
Bereichen gelangen: SCHULUNGSPORTAL e ,zum TOP PARTNER PLATTFORM o und zur

VERWALTUNG @ gelangen:

Kassenportal | Top Partner | Verwaltung 0 0
Plattform

\nsicht teilen Keyboard
e

Uber diese Reiter oben rechts kénnen Sie:
o die Bildschirmansicht in zwei Bereiche aufteilen.
o die virtuelle Tastatur einblenden.

o das Fenster schliefen und zur Kassenoberflache zurlckkehren.

Die virtuelle Tastatur kénnen Sie auf dem Monitor frei vergréfSern und verschieben.

Bildschirmtastatur

Esc |° ! " § $ % |& |/ ( ) = |? CIE Pos1 |Bildt gNav

b [QwWlE IRITIZIul Jole U cingabe JEnde [Bilds [ ceer

Fest A s D IF G |H J K L O A ! Einfg |Pause . unten

St |Y IX IC [V IB IN IM I|: : ~ Entf [ Druck |Rollen J andocken

Frlkt Slrg - Alt Alt Gr Stt‘g L 4 ~ > B optienen | Hilfe Iibedln




who

1.3 Verwaltungsoberflache

Die Verwaltungsoberflache beschreibt die Online-Benutzersoftware, mit der Sie alle wichtigen

Funktionen Ihres Kassensystems steuern konnen.

888 < in] -] = eeatRIBR DT 0RO nel & N 0o &0

[ sncon 5 mefeere Liger Opunsitisnsoniet Erftel durch Pap—— Duture dtr brveriin Wl

£ hew laden Drierngae 0.

Die Verwaltungsoberflache ist internetbasiert: Das bedeutet, dass Sie von Uberall Uber das Internet
per Webbrowser (z.B. Firefox, Chrome) Zugriff auf die Verwaltungsoberflache haben.
NatUrlich kdnnen Sie auch direkt Uber die Kassenoberflache auf die Verwaltungsoberflache

zugreifen.

=
w

Die Zugangsdaten fur die Verwaltungsoberflache wurden Ihnen bereits zugesandt.

Das Passwort erhalten Sie aus Sicherheitsgriinden in einem separaten Schreiben.

Falls Sie Ihre Zugangsdaten nicht vorliegen haben, wenden Sie sich bitte an unser Helpdesk.

- ,13. Hilfe und Kontakt” auf Seite 126

=
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Einfihrung in das BAT TOP PARTNER Kassensystem

2. Einfuhrung in das BAT TOP PARTNER Kassensystem 5

Das Kassensystem fur BAT TOP PARTNER besteht aus finf Komponenten. Diese reichen aus, um alle

Kassenfunktionen nutzen zu kdnnen.

Kassenmonitor

(=}

Der Kassenmonitor ist die zentrale Einheit des Kassensystems. In ihm sind der Rechner, alle

Anschlisse fir weitere Gerate und der Touchscreen untergebracht. Auf dem Touchscreen sind die

Y
Y

Touch-Pads (Tastenfelder) zur Bedienung der Kasse abgebildet. Der Kassenmonitor ist neigbar und

=
N

verflgt Gber einen stabilen, hohenverstellbaren StandfulR.

=
w

=
=y

=
(9, ]

17
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Einfihrung in das BAT TOP PARTNER Kassensystem

=
w

17

Einschalten der Kasse

Am Kassenmonitor wird Gber den An- und Aus-Schalter 0 das gesamte System ein- und
ausgeschaltet.

Wahrend des Startvorgangs der Kassensoftware am Kassenmonitor werden die Daten zwischen
Kasse und Verwaltungsoberflache synchronisiert. Dies kann zu minimalen Wartezeiten fiihren. Es

empfiehlt sich, die Kasse jeden Abend ordnungsgemal’ herunterzufahren.

ARAT

Kundenmonitor

Der Kundenmonitor ist ebenfalls verstellbar, so dass Ihre Kunden einen optimalen Blick
darauf haben. Auf dem Kundenmonitor wird der Zahlbetrag und das Rickgeld angezeigt. Der
Kundenmonitor ist stufenlos neigbar. Zusatzlich gibt es die Moglichkeit, den Kundenmonitor an einer

optional erhaltlichen Pole-Stange zu befestigen. 0
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Einfihrung in das BAT TOP PARTNER Kassensystem

Scanner :

5.0

Der Scanner wird als Standelement genutzt. Er ist stufenlos neigbar.

Bei Systemstart piept der Scanner kurz. Dies ist das Signal fir die korrekte Inbetriebnahme.

Sie konnen lhre Artikel einfach vor den Scanner halten und die Kasse registriert diesen sofort mit
den hinterlegten Preisen. Wenn Sie den selben Artikel mehrmals vor den Scanner halten, wird
dieser automatisch mehrfach auf den Warenkorb gerechnet. Jede Erfassung wird durch einen
Piepton bestatigt.

Sollte ein Artikel nicht im System vorhanden sein, konnen Sie diesen Uber die Artikel-Schnellanlage

sofort anlegen.

[y

Lesen Sie hierzu bitte diese Kapitel:

-, 8. Pflege der Artikelstammdaten” auf Seite 48

=
w

Optional oder zusatzlich kénnen Sie noch einen 2D Handscanner (Kabelanschluss) sowie einen

Y

kabellosen 1D Handscanner bestellen. Informationen und Preise dazu finden Sie in Ihren Unterlagen.

=
(6, }

Info:

1D Scanner kénnen EAN-Codes, also die iiblichen Barcodes lesen.
2D Scanner kénnen zusdtzlich auch QR-Codes lesen und sind mit einer Fehlerkorrektur (ECC)

ausgestattet, die auch fehlerhafte Codes lesen kann.

17
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Einfihrung in das BAT TOP PARTNER Kassensystem

2 Bondrucker

Bevor Sie den Bondrucker in Betrieb nehmen, beachten Sie, dass auf jedem Bon Ihre Firmenangaben
vermerkt werden mussen.
Diese kdnnen Sie in der Verwaltungssoftware einstellen.

- ,6. Einrichtung Bondruck” auf Seite 36

Der Bondrucker verarbeitet folgendes im Fachhandel verfiigbare Papierformat: Thermopapierrollen
auflenbeschichtet, 80/80/12.

Kassenlade

Die Kassenlade kann sowohl auf den Verkaufstresen gestellt, als auch unter dem Tresen fixiert
werden. Sie erhalten mit dem Gesamtsystem zwei SchlUssel fir die Lade. In der Lade befinden sich
vier Scheinfdacher und ein Einsatz flir Minzgeld. Dieser ist entnehmbar.

Optional besteht die Mdglichkeit, eine Tastatur sowie eine Maus im Rahmen der Installation zu

bekommen.

=
w

17
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Einfihrung in das BAT TOP PARTNER Kassensystem

2.1 Starten und Beenden der Kassenoberflache )

Der, Manager

Mit einem Doppelklick auf das KASSE STARTEN Symbol 0 starten Sie die Kassenoberflache.
Wahlen Sie dann den Kassennutzer e aus und melden sich mit lhrer dreistelligen PIN an e
(Sofern Sie diese Konfiguration gewahlt haben.). Wie Sie Nutzer anlegen und einen PIN erstellen
konnen, erfahren Sie hier:

- ,, 7. Anlegen von Mitarbeitern” auf Seite 40

Wenn Sie sich abmelden und die Kasse herunterfahren méchten, gehen Sie wie folgt vor:

Bonuspunkte Bonuspunkte seit

Astikel / Daten | Sprache Kassierer E
isi andern

B |

Beleg.Liste Abrechnung

* 1=/ %

Y
Y

About Artikel bearbeiten | X-Bericht

@ F o &
Artikel suchen Trainis 0 Gutschrift
R B S Iy [ % €0,00 [
Zuriick Weiter 0,00 #0 Z€0,00 Inhouse
- 3 | o =@ m
Powcn
s "o
g
5 | 9
"_]""""
! -
GEGEBEN: € 0,00 BC nmstartan
@ REST. € 0,00

© Kiicken Sie auf ABMELDEN.
Q Klicken Sie im folgenden Fenster auf BEENDEN.
Q Klicken Sie dann auf das Symbol PC HERUNTERFAHREN. (Alternativ Uber den Ein-Aus-

Schalter.)

Vergessen Sie nicht, vor dem Abmelden einen Kassenabschluss zu machen. (Siehe Kapitel 12 auf Seite 80) 17
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Einfihrung in das BAT TOP PARTNER Kassensystem

0| 2.2 Erste Schritte Verwaltungsoberflache

ohtopOS

maxmustermann|

| 1§
00

—

|

] =

Geben Sie die Internetadresse aus lhren Zugangsdaten in [hrem Internetbrowser ein.

(Beispiel: https://debat00000.bat.oktopos.net - 00000 steht fur Ihre individuelle Outlet-Nummer.)
In der Anmeldemaske geben Sie bitte Ihren Nutzernamen 0 und lhr personliches Passwort Q ein.

Dricken Sie danach auf die Enter Taste oder mit der Maus auf LOGIN e

[y

WICHTIG!
Ihr Passwort fiir die Verwaltungsoberfliche ist unbedingt geheim zu halten. Uberlegen Sie gut, wem Sie
Ihre Zugangsdaten mitteilen. Die Verantwortung bei Missbrauch durch Weitergabe der Zugangsdaten

=
N

liegt alleine bei Ihnen als verantwortlichem Geschdiftsinhaber.

=
w

Passwort vergessen
Wenn Sie |hr Passwort vergessen haben sollten, kontaktieren Sie bitte unser Helpdesk:

- ,,13. Hilfe und Kontakt” auf Seite 126

=
(6}

Sie erhalten dann |hr neues Passwort per Post.

[ =

17
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Bedienung der Kassenoberflache

3. Bedienung der Kassenoberflache

3.1 Die Oberflache 3
B Bonuspunkte Bonuspunkte seit
Warenkorb Kassenabschluss
Kassenportal | Top Partner | Verwaltung 0 0
Plattform i
A =
Arﬁke?Daten Spracheﬁ?:assierer /\ les
16.08.2017
aktualisieren andern Kassenabschluss | RO
@ ﬁ(_)ﬁ DE_999993_K1
o Kassierer 2, Mitarbeiter
Beleg-Liste Verkauferbericht Abrechnung | -
About Artik @
=1 £l Zahlung auf Rechnung
fnkeluchicu ikl i v s )
Mit dieser Option kann der Kunde auf Zahlungsziel die Rechnung per Uberweisung Z 2
begleichen. Es kénnen nur ganze Transaktionen auf Rechnung gebucht werden. 0 2 2
Keine Teilbetrdge. Die Transaktion wird im OktoPOS Manager in der Debitorenliste 2 Inhouse g
aufgefiihrt. Dort kann der Geldeingang liberwacht werden. Falls kein Kunde , Z 23
ausgewahlt ist, stellen Sie bitte sicher, dass die Kontaktdaten des Kunden auf dem 0 é Z
_////////////////-

internen Ausdruck erfasst werden.

©

[ =

0,00

0,00

=
N

Um die Kasse zu bedienen, reicht die einfache Berlhrung der Monitor-Oberflache. Zusatzliche

=
w

Informationen zu den einzelnen Symbolen 0 erhalten Sie Gber einen langeren Druck auf ein

Symbol.

=
=y

=
(9, ]

17
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Bedienung der Kassenoberflache

punkt: B seit -
0 % Warenkorb Kassenabschluss 1 4 - 58
Kassenportal | Top Partner | Verwaltung 0 0
Plattform i
o o 12:44
Artikel / Daten | Sprache Kassierer % A T 1 3 . I:I 1 - zu 1 ?
3 aktualisieren andern Kassenabschluss oo e S
o at oo, CitoPOS 5.14.6-BAT
- Kassierer 2, Mitarbeiter
Beleg Liste Verkéuferbericht Abrechnung | -
e %] % DE_999999_K1
About Artikel bearbeiten X-Bericht |
a o 5 1, Mitarbeiter
Artikel suchen Trainingsmodus Gutschrift v
& % €0,00
& & 2 . T€0,00

Abmelden Weiter &0

Treuhand

&)
0,00

0 Warenkorb

Q Statusfeld: Aktuelles Datum und Name des angemeldeten Kassierers
5 = Kasse online; & = Kasse offline
Offline-Modus: Uberpriifen Sie bitte die Verfiigbarkeit Ihres Internetanschlusses (in der Regel
DSL) und leiten Sie die Wiederherstellung der Verfligbarkeit in die Wege.
ACHTUNG: Im Offline-Zustand ist keine Aktualisierung von z-B. Artikeldaten moglich.
Sollte die Kasse trotz bestehender Internetverbindung im Offline-Modus bleiben, wenden Sie
sich an den Helpdesk:

- ,,13. Hilfe und Kontakt” auf Seite 126

=
w

Q Zahlenfeld: fir die manuelle Eingabe von erhaltenen Geldbetragen.
0 Touch-Pad: kdnnen Sie mit Schnellwahltasten fir Artikel oder Warengruppen belegen.
Weitere Infos zum Anlegen von Schnellwahltasten.

- ,,10. Anlegen von individuellen Schnellwahltasten” auf Seite 87

6 Vertriebsweg: Auswahl fur die Vertriebswege TAKE AWAY (AuRerhaus-Verkauf) und INHOUSE

(Inhaus-Verkauf). Je nach Wunsch kénnen Sie konfigurieren lassen, welcher Vertriebsweg

voreingestellt ist.

17 G Storno: Um eine Zahlweise zu stornieren, klicken Sie auf den STORNO-BUTTON.

Seite 18

Erste Schritte Mappe | Version 1.6



Bedienung der Kassenoberflache

B punkte B punkte seit
Warenkorb Kassenabschluss
0 0
A 12:44

16.08.2017
OkioPOS 5.23.5-BAT 3

DE_893993_K1

2, Mitarbeiter

e o Artikel Info
= _
][ + Artikel Schublade offneny
) ; IE 1
Abmelden i 1 @0

Home iverse + Pfand 9

A7,

T€0,00

$2 €0,00

Inhouse

NNSURAURRRRRNN

N

]
YR IIIEPIPIPIt

= Q

GEGEBEN: € 0,00

@ REST: € 0,00

0 Kassiererwechsel: Uber diesen Button kénnen Sie zwischen mehreren angemeldeten
Kassierern wechseln.
Artikel-Info zeigt die in der Verwaltungsoberflache hinterlegten Informationen zu einem Artikel.
Drucken Sie dazu zuerst auf die Schaltflache Artikel-Info und scannen oder suchen Sie dann das

gewdinschte Produkt.

[y

Parken: Hier kann ein Kassiervorgang gespeichert und zu einem spateren Zeitpunkt

fortgeflhrt werden.

=
N

+ Artikel: Mehrfach-Scan - Menge Uber Zahlenfeld auswahlen, Anzahl hinzufiigen-

Button driicken, Produkt scannen.

=
w

Schublade 6ffnen: Lasst aullerhalb eines Kassiervorgangs die Geldlade offnen.

Abmelden: Abmelden des Kassierers

=
=y

Weiter: Mit der Taste gelangen Sie auf die ndchste Seite der Kassenoberflache.

Drucken: Nach der Ausgabe des Riickgeldes und vor dem Schliel3en der Kassenlade kdnnen Sie

=
(9, ]

Uber das Drucken-Symbol einen Bon drucken.

O 0000 © O

Zahlweise: Hier konnen Sie auswahlen, auf welche Weise der Kunde bezahlt. (Bar, Gutschein,

[~

Rechnung, EC-/Kreditkarte - kursiv markierte Zahlweisen sind je nach Kassenkonfiguration

aktiv oder deaktiv - siehe Konfigurationsliste) 17
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Bedienung der Kassenoberflache

3.2 Weitere Funktionen auf dem Tastenfeld

3 Auf Seite zwei des Tastenfeldes befinden sich folgende Funktionen:

=S 0 =
5 ®@ =+ 0 » O
Artikel / Daten Sprache Q

aktualisieren Kassierer andern = Kassenabschluss

70 50 - 0
] Kassierer
Beleg-Liste Verkauferbericht Abrechnung

7 O 3%91

Artikel bearbeiten X-Bericht

v O z @
Trainingsmodus Gutschrift
Y O D
Zurick Abmelden Weiter

0 Artikel/Daten aktualisieren: Wenn Daten in der Verwaltungsoberflache (z.B. Preise, Artikel,
neue Mitarbeiter) geandert wurden, miissen Sie diese Anderungen (ber diese Taste an
die Kasse Ubertragen.

Q Sprache Kassierer dndern: Andert die Spracheinstellungen der Kassenoberflache.

Q Kassen Abschluss: Die Funktion erstellt den taglichen Kassenabschluss zum Geschaftsende.

,12. Kassenabschluss” auf Seite 99

O Beleg Liste: Diese Funktion listet alle Buchungen seit Inbetriebnahme der Kasse auf.
e Verkauferbericht: Hier wird ein Bonbericht mit allen Buchungen im Warenkorb (nicht nur

Kassiervorgange) erstellt.

=
w

G Kassierer Abrechnung: Die Funktion erstellt einen Zwischenbericht zu den aktuellen Umsatzen.
Zusatzlich enthalt die Abrechnung eine Auswertung zu Vertriebswegen, Rabatten, Stornos,
Umsatzarten, Kundenumsatz, Anzahl Kunden, offene geparkte Bons. Dieser Bericht kann z.B. bei
Schichtwechsel erstellt werden.

0 Artikel bearbeiten: Mit dieser Funktion kdnnen Sie angelegte Artikel bearbeiten.

e X-Bericht: Die Funktion erstellt einen X-Bon, also einen detaillierten Zwischenbericht zu den

aktuellen Umsatzen. Eine Voransicht des Berichtes auf dem Bildschirm ist moglich.

17 Q Trainingsmodus: Im Trainingsmodus kann der Kassierer die Funktionen der Kasse ausprobieren.
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@ Gutschrift: Retoure-Funktion fir zurlickgegebene oder reklamierte Artikel.
@ Zurick: Hieriber kommen Sie auf Seite eins des Tastenfeldes.

@ Abmelden: Hier kann der Kassierer sich von der Kasse abmelden.

Funktionen Belegliste
Wenn Sie auf die Funktionstaste BELEGLISTE driicken, erscheint eine Ubersicht tiber alle getatigten

Umsatze.

@ e @3 e Beleg)ieten o Bele@mm e Bc%

Beleg drucken Bewirtungsbeleg und bearbeiten Stormo Historie

e %. Nur Gutschriften und Stornos... e ﬁ Trainingsbuchungen verstec... @ @l
Beleg ansehen Altere Belege o Artikel suchen
® ¢ a4

Exit

Beleg drucken.

Bewirtungsbeleg drucken.

000

Beleg stornieren und bearbeiten: Stornierung einer ganzen Transaktion (mehrere Artikel) und
ZurUckfuhrung in den Warenkorb. Hier haben Sie die Moglichkeit, einen Artikel zu parken (Bon
parken), den Zahlungsweg zu korrigieren (Bar, EC, Rechnung, etc) oder den Artikel komplett zu
stornieren. (Achtung: Nach Kassenabschluss kénnen Artikel nicht mehr storniert werden.)
Beleg/Artikel Storno: Direktstornierung eines Artikels oder einer Transaktion (mehrere Artikel)
sowie einzelner Artikel einer Transaktion.

Beleg Historie: Hier wird angezeigt, welche Veranderungen der Kassierer an einer Transaktion
vorgenommen hat.

Beleg ansehen: Ansicht eines Bons inklusive aller Daten.

Nur Gutschriften und Stornos: Zeigt nur Gutschriften und Stornos an.

Altere Belege: Zeigt alle Bons aus der Vergangenheit an. (Muss tber das Helpdesk eingerichtet
werden.)

Trainingsbuchungen verstecken: Aus- oder Einblenden von Bons aus dem Trainingsmodus.

Artikel suchen: Sucht in der der Belegliste nach verkauften Artikeln in Belegen.

o0 00606 O O

Exit: Abbruch und Ruckkehr zur Kassenoberflache.
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Bedienung der Kassenoberflache

.
3.3 Lotto & Treuhandfunktion
~ p Bonusp seit
o % ‘Warenkorb Kassenabschluss
Kassenportal | Top Partner | Verwaltung 0 0
Plattform
o w2 - A [12:44
Artikel / Daten Sprache Kassierer Q 16.08.2017
aktualisieren | andern Kassenabschluss i
OMoPOS 5.23 5-BAT
| Wl .
= Loz 2, Mitarbeiter
Beleg Liste Verkauferbericht Abrechnung I
* =7 %
About Artikel bearbeiten X-Bericht
@ * &
Artikel suchen Trainingsmodus Gutschrift V ;////////////////
32 €000 v
e
= 1 $£€0,00
;| i I Inhouse
|7
o
=] = [
Crsrsnnssnsiss
Z
GEGEBEN: € 0,00
REST: € 0,00

0 Fir die Treuhandfunktionen (wie z.B. Lottoeinzahlung) finden Sie auf dem Touch-Pad die

Schnellwahltaste TREUHAND.

O-

Q Dricken Sie auf TREUHAND, 6ffnet sich eine Ubersicht mit TREUHAND-ARTIKELN auf dem

Touch-Pad. Wie Sie diese TREUHAND-ARTIKEL und SCHNELLWAHLTASTEN anlegen und

bearbeitenkdnnen, erfahren Sie hier:

- ,8. Pflege der Artikelstammdaten” auf Seite 48

- ,,10. Anlegen von individuellen Schnellwahltasten” auf Seite 87

Seite 22
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Lottoartikel, Telefonkarten, Fahrkarten, u.d. kénnen lber diese Funktionen erfasst werden, da diese
Einnahmen und Ausgaben (z.B. Auszahlung von Gewinnen) treuhdnderisch getdtigt werden und keinen

Einfluss auf das Umsatzberichtswesen der Kasse in der Verwaltungsoberfléiche nehmen. 3

B L, B

p punkte seit
0-— Warenkorb Kassenabschluss
Lotto Einzahlung (&) Tll = | -
Preis e
Maximal 7 Stellen i

OktoPOS 523 5-BAT

DE_599999 K1
2, Mitarbeiter

VI

7 /////////Z:

# €000 7 Z

= = T€0,00 / 7
0,00 &0 1 2 4

s A Inhouse 7|

: 7 7

17 4

£ 7

R - =

o

A P

GEGEBEN: € 0,00

@ REST: € 0,00

Bei Kauf beispielsweise eines Lottoscheins erst auf TREUHAND und dann auf LOTTOEINZAHLUNG

dricken, im Eingabefenster 0 die Summe uber das Tastenfeld Q eingeben und bestatigen 6

= = =
H w N =

=
(9, ]

[ =

17
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3.4 Das Kassieren

3 Es gibt drei Wege, einen Artikel zu buchen:
— Artikel SCANNEN
—> Artikel GUber die SCHNELLWAHLTASTEN auf dem TOUCH-PAD 0 auswahlen

— Artikel Uber ARTIKEL SUCHEN Q auswahlen

Bonuspunkte Bonuspunkte seit | ] Banmpunkte Basasgnbte it
‘Warenkorb Kassenabschluss k= Warenhoeh Kassenaehbuss
Kessenporal| Top parne | Vewattng
Shiom

0 0 oveempars | Top Parmr | ey | [ e‘ o
) & [ . L - T
ko Daen [ spachKasiorr| 2 o s il Artikel suchen &) r
pri e

aktualisieren Kassenabschluss

e | i

assi g
Belog.Liste | Verkauferbericht | _Abrechnung ety |

e
* a % |
: ’ =y
@ # & v afal
Artikel suchen Trainingsmodus Gutschrift. : | ////// T Ratihes vl |

—r=

% €000 v
. $€0,00
& 7 inhouse famnch
12
=y Home
e

REST: € 000

[y

=
w

e Die zu buchenden Artikel erscheinen dann im Warenkorb.

0 Die Bonsumme der zu buchenden Artikel wird darunter angezeigt.

=
(6}

[ =
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3.5 Zahlungsarten

Sie haben jetzt mehrere Moglichkeiten, die Zahlweise (je nach Kassen-Konfiguration) zu bestimmen: 3
& To00€e [ 7
7 7
_ g % 7
e 0,00 =0 F£000€ o’ R 2
7
0 % _[10] Z
. ISP

000
EE}'
olo!

ﬂ

U

e.

GEGEBEN:

=

o

=
@

1. Barzahlung:

o o r@
@
o

REST:

0 Sie kdnnen eingeben, mit welcher GELDNOTE der Kunde bezahlt.
Q Sie geben Uber das Zahlenfeld die vom Kunden gegebene Summe ein und bestatigen Sie mit dem
© MUNZEN-SYMBOL.

2. Kartenzahlung:

0 Klicken Sie auf das EC-/KREDITKARTEN-SYMBOL, wenn per EC- oder Kreditkarte bezahlt wird.

[y

3. Gutscheinzahlung:

a Bei Gutschein-Zahlung geben Sie den Wert des Gutscheines Uber das Tastenfeld ein und tippen

=
N

dann auf das GUTSCHEIN-SYMBOL. (Ist die Summe des Gutscheins hoher als die zu

bezahlende Summe, wird kein Riickgeld angezeigt.)

=
w

4. Auf Rechnung:

Das Symbol RECHNUNG wird nur genutzt, wenn ein Kunde auf Rechnung kauft.

=
=y

Nun klicken Sie auf das griine Feld unten rechts zum Offnen der Kassenlade.

=
(9, ]

Tastenfeldes.

Nach der Ausgabe des RUCKGELDES und vor dem SchlieRen der Kassenlade kénnen Sie tiber

[ =

e Um eine Zahlweise zu stornieren, klicken Sie auf den STORNO-BUTTON unterhalb des blauen
das DRUCKER-SYMBOL einen Bon drucken.

Uber diese Taste kdnnen Sie zwischen zwei Warenkdrben wechseln. 17

Erste Schritte Mappe | Version 1.6 Seite 25



Bedienung der Kassenoberflache

Kasse in Betrieb nehmen

Wir empfehlen, vor Inbetriebnahme der Kasse dieses Handbuch vollstandig gelesen zu haben.

Folgende Punkte miissen auBerdem vor Kassenstart erledigt sein:

Hinterlegung Ihrer Unternehmsdaten.

- 5. Stammdatenpflege” auf Seite 32

Pflege Ihrer Bontextdaten.

- ,,6. Einrichtung Bondruck” auf Seite 36

Vollstandige Pflege lhrer Artikelstammdaten.

- ,8. Pflege der Artikelstammdaten” auf Seite 48

Alle Mitarbeiter, die an einer Kasse arbeiten sollen, missen in der Verwaltungsoberflache
angelegt sein.

-, 7. Anlegen von Mitarbeitern” auf Seite 40

Einmaliges Durchfihren eines Daten-Updates.

Wichtige Hinweise:

1. Um Fehlfunktionen zu vermeiden, darf die Kasse nur mit angeschlossenem und eingeschaltetem
Drucker betrieben zu werden. Bei nicht eingeschaltetem Drucker Idisst sich die Kassenlade nicht 6ffnen

und es erscheint eine Stérungsmeldung.

2. Fiir das Finanzamt muss eine liickenlose Dokumentation (Kassenabschluss jeden Tag) vorliegen.

=
w

=

17
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4. \Verwaltungsoberflache

Aufbau der Oberflache und Meniis
Nach der Anmeldung erscheint die Startseite der Verwaltungsoberflache. Die Bedienoberflache ist

dreigeteilt und besteht aus folgenden Bereichen: 4

Mein Passwort andem
Meine Einstellungen

Abmelden

o Kopfzeile

e Navigationsmenu

O Inhaltsbereich

[Y

Grundsatzliche Bedienfunktionen:
In der oberen rechten Ecke sehen Sie den Namen o des angemeldeten Benutzers und den

Abmeldebutton O Wir empfehlen Ihnen aus Sicherheitsgriinden die Verwaltungsoberflache immer

=
w

Uber den Abmeldebutton zu verlassen.

Uber den Benutzer-Button gelangen Sie zu folgenden Systemeinstellungen:

17
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Mein Passwort dndern

Meine Einstellungen (=1ES]
| MeinPasswortandem < |

Altes Passwort:*

Bitte Passwort eintragen

Hier kdnnen Sie lhr Passwort andern. Wenn Sie auf MEIN PASSWORT ANDERN klicken, kdnnen Sie
ein neues Passwort vergeben. Dazu mussen Sie lhr bisheriges Passwort sowie ein neues Passwort

(2x) eingeben und den Vorgang mit SPEICHERN bestatigen.

Meine Einstellungen

Meine Einstellungen (B][x]
€3 Meine Einstellungen

| Aktuelles Gebietsschema:
|de_de (Deutsch - Deut |3

Sprache:* Deutsch - Deutsch Deutsch - Deutsch E
D 126.08.2012 |26.08.2012 i
Zeitormat:* |13:50:00 13:50:00 7
fi,'a,:‘:,_‘ffe‘t 26.08.2012 13:50:00 26.08.2012 13:50:00 Tl
zahlenformat:  # ###, 44 [r.er2,02 2

In den Einstellungen kdnnen grundsatzliche Parameter gewdhlt werden (Sprache, Datums- und
Zeitformate). Der linke Bereich BASIC 0 steht fUr die Einstellungen fiir die Verwaltungsoberflache,
der rechte Bereich CSV e flr das Exportformat *.csv (Dateiformat fiir Datenexport in Excel oder

andere Tabellenkalkulationsprogramme).

17
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Aktuelles Gebietsschema:
| de_de (Deutsch - Deut | ™
basic
lSpﬁl:he:* | Deutsch - Deutsch I¥]
Datumsformat:* | ArbISCh - &x;al
Chinesisch (Traditionell) = ~zh-Hant*~
oma Chinesisch (Vereinfacht) - Azh-Hars
Datum/zeit Deutsch - Deutsch
oot Englisch - English
Zahlenformat:™ | pranzssisch - Frangais
Italienisch - Italiano
Japanisch - BAiE
Niederlandisch - Nederlands P 4

Portugiesisch - Portugués
Schwedisch - Svenska
Spanisch - Espafiol
Tiirkisch - Tirkge

Um die Sprachversion umzustellen, klicken Sie auf das Auswahlmeni SPRACHE und wahlen die

entsprechende Sprachversion aus. Bestdtigen Sie danach den Neustart des Systems.

OlEOPOS Atk

X] @ 4B

In der oberen linken Ecke sehen Sie ein sternférmiges rotes Symbol 0 Durch Anklicken

des sternformigen Symbols kommen Sie immer wieder auf die Startoberflache der

Verwaltungsoberflache zurick.

Historie/ Verlauf

o H"_DPDS Homepage e

L
-~

v 4
i
™

=
w

Im oberen Bereich der Seite findet sich eine HISTORIE e der bisher besuchten Seiten, bzw. der
Navigationspunkte.

Mit einem Klick auf eins der Symbole gelangen Sie zu der jeweiligen Seite. Wenn Sie mit dem

=
(6, }

Mauszeiger auf ein Symbol zeigen, erscheint ein HINWEISFELD e, das Ihnen zeigt, um welche

Seite es sich handelt.

=

Klicken Sie mit der RECHTEN Maustaste auf eins der Symbole, kdnnen Sie die HISTORIE |6schen.

17
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Daten aktualisieren

G0 ® ®

Kassierer-wechsel Sofort Storno Warenkorb Stormo

‘ 8

Artikel Rabatte Summen-Rabatte

& &

Anzahl auf Menge Artikel Info

Parken

Weiter
© (=
Artikel / Daten Sprache %

aktualisieren Kassierer andern | Kassenabschluss

&n
i%'ﬁ Ka 55-_i'erer

Beleg-Liste Verkaduferbericht Abrechnung

=7 &

Artikel bearbeiten X-Bericht
o -
f &
Trainingsmodus Gutschrift
Zuriick Abmelden Weiter

Hinweis:
Alle Anderungen, die Sie in der Verwaltungsoberflidche vornehmen, werden erst auf lhrer Kasse sichtbar,
wenn Sie auf der Kassenoberfliche der Kasse DATEN AKTUALISIEREN driicken.

Dazu drticken Sie zundchst auf WEITER o Dann erscheint oben links die Schaltfliche ARTIKEL/DATEN
AKTUALISIEREN 0 Das Laden der Daten kann je nach Qualitdt der Internetverbindung variieren.

17
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Navigationsmenii

OktoPOS Manager <
|
2 Berichte 1
4
Berichte / Kassenberichte (%]
©
Ch Oh
1_....|~ s )
Kassenbericht Kassenbericht
- Einstellungen
Management
Berichte

Auf der linken Seite der Verwaltungsoberflache finden Sie das Hauptmend, Gber das Sie die weiteren
Unter-Menipunkte auswahlen kdnnen. Es gibt drei Ebenen:

o Hauptmend

0 Ebene 1

O Ebene 2

Mouse-Over-Funktion

Neuen Mitarbeiter erstellen ohne die Kunden in der Datenbank zu priifen

Vorname Bitte Vornamen des neuen Mitarbeiters eingeben. I
¥

Nachname
g

=
w

Anlegen

Viele Symbole haben eine sogenannte MOUSE-OVER-FUNKTION. Fahren Sie mit dem Mauszeiger

(6, ]

Uber das Symbol ohne zu klicken, erscheint ein Erklarungstext 0 Sie erkennen das Symbol an der

gelben Glihbirne O

= =
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5. Stammdatenpflege

5.1 Unternehmensdaten eingeben/bearbeiten

Bevor Sie weitere Konfigurationen vornehmen, geben Sie lhre Unternehmensdaten ein. Auf diesen
Daten basieren im spateren Verlauf alle Auswertungen, die fir die Berichte der Geschaftstatigkeit

5 und fUr das Finanzamt relevant sind.

Bitte gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptment den Punkt OKTOPOS
— Wahlen Sie den Punkt SYSTEM aus

— Wahlen Sie im Unterment den Punkt UNTERNEHMENSSTRUKTUR

£™ OktoPOS

OktoPOS | System [3¢]

s | &

Unternehmens- Einstellungen
struktur Kasse

=
w

M N I I I I I I N I
'iﬁh:ﬁ
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© Firmenname (€) l

Filialname € © KASSE 1 (Redaktion) I

Jetzt sehen Sie lhren Unternehmensnamen 0 und darunter angeordnet die dazugehdrigen

Filialen. Q Rechts sind die Kassen. e Klicken Sie auf Ihren Unternehmensnamen. 0

Jetzt kdnnen Sie lhre Unternehmensdaten in die entsprechenden Datenfelder eintragen. Die Felder

FIRMENNAME, ABKURZUNG und KUNDENNUMMER sind nicht verénderbar.

Abteilung im Uberblick
‘_f Abteilung bearbeiten "|

Einheit bearbeiten

Firmenname
Olis Tabakshop

Abklrzung
Outlet

Geschaftsfuhrung
Oliver Kahn

Registergericht

Minchen v

Handelsregister
Minchen

=
(=}

Steuer-Nummer
01321654887

Domain

E-Mail
oliver Kahn@gmsx.de

Telefon (Format: +49 40 12345)
490806214564

Fax (Format: +49 172 123456) 12
Stralke

Sdbener Str

PLZ 13
82180

Stadt

Minehen

Land

Deutschland 14
Ansprechpartner

Hr Kahn

Kundennummer

=
(9, ]

Global Location Number (GLN)

EHASTRA

[

Speichern

17
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=
w

17

5.2 Filialdaten eingeben/bearbeiten

Je nach Unternehmensstruktur sind auf der Verwaltungsoberflaiche mehrere Filialen

Ilhres Unternehmens angelegt worden. Sie kdnnen mit Ihrem Zugang alle Filialen und die
dementsprechend verfligbaren Kassen zentral verwalten.

Far die unterschiedlichen Filialen und deren Kassen kdnnen Sie auch alle vorher eingegebenen
Preise |lhres Unternehmens tGbernehmen und auf die jeweilige Filiale Ubertragen. So missen

Sie Artikel, die in mehreren Filialen verfliigbar sind, nur einmal anlegen und deren Preise fur die
verschiedenen Filialen Gbernehmen. Naturlich lassen sich auch pro Filiale einzelne Preise anpassen.
Ebenso lassen sich flr jede Filiale und jede Kasse die angelegten TOUCH-PADS (bernehmen oder

individuell anlegen.

Um die Daten einer Filiale zu bearbeiten, gehen Sie wie im vorherigen Kapitel vor:
— Wahlen Sie im Hauptment den Punkt OKTOPOS
— Wahlen Sie den Punkt SYSTEM

— Wahlen Sie im Unterment den Punkt UNTERNEHMENSSTRUKTUR

Es erscheint wieder die Ubersicht Gber Ihre Unternehmensstruktur. Klicken Sie diesmal auf eine

Filiale €.

© Firmenname (€)

€ © KASSE 1 (Redaktion)_

Filialname

Jetzt konnen Sie die Daten fir Ihre Filialen - wie im vorherigen Schritt - eintragen. Die Felder

FIRMENNAME, ABKURZUNG und KUNDENNUMMER sind nicht veranderbar.

Wenn Sie weitere/andere Touch-Pads fiir einzelne Filialen erstellen/zuweisen méchten, wenden Sie sich
bitte an das Helpdesk.
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Hinweis:
Bei Ihren Unternehmensdaten wird die EHASTRA-Kundennummer abgefragt.

Was ist die EHASTRA Nummer?

Die EHASTRA Nummer ist eine Einzelhandels-Schliisselnummer, mit der die Bewegungsdaten

Ihrer Presseartikel (Verkaufszahlen) anonymisiert an das vom Bundesverband der Presse-Grosso
eingerichtete Clearing-Center (ibertragen werden. Damit werden Datenschutzbestimmungen erfiillt.

Wozu benétigen Sie diese?
Die Datenlibertragung lber den Zeitungsverkauf speist die Einzelhandels-Strukturanalyse, fiir 5
Pressegrofshandel, Verlage und Nationalvertriebsunternehmen. Ihr Presse-Grossist kann aufgrund lhrer
individuellen Daten die Lieferung der Produkte anpassen und optimieren.

Was passiert automatisch, wenn Sie die Nummer hinterlegen?

Durch die Verkniipfung mit dem VMP System (Verkaufstédgliche Marktbeobachtung am Point of
Sale) werden die téglichen Verkaufszahlen der Presseerzeugnisse erfasst und ausgewertet und
Nachlieferungen und Abholungen durch Ihren Grossisten werden automatisch ausgefiihrt. Unser
Kassensystem ist VMP-fdhig.

Wo bekommen Sie diese Nummer?
Bei Ihrem Presse-Grossisten.

Informieren Sie Ihren Presse-Grossisten!
Damit Ihr Pressegrossist Ihre Daten auch erhalten kann, miissen Sie lhren Pressegrossisten dariiber

informieren, dass Sie mit einem neuen Kassensystem arbeiten.

=
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6. Einrichtung Bondruck

6.1 Bontext erstellen

Es ist gesetzlich vorgeschrieben, dass bestimmte Daten wie lhre Adresse und die Unternehmensdaten

auf den gedruckten Kassenbelegen/Bons erscheinen. Diese Daten miissen Sie konfigurieren.

Hierzu gehen Sie bitte wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptment den Punkt OKTOPOS
> Wihlen Sie den Punkt SYSTEM

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt EINSTELLUNGEN KASSE

E™ OktoPOS

i

L OktoPOS / System [ ]

System le Qﬂ

—a' T
Unternehmens- Einstellungen
struktur Kasse

Sie sehen die angelegten Kassen in einer Ubersicht. In der Grundkonfiguration ist eine KASSE

angelegt.

FIRMENNAME ' &

IDENTIFIER NAME CODE OPTIONEN

Filialname

1 KASSE 1 Redaktion | &

0 Klicken Sie auf das Symbol Einstellungen.

17
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Eigenschaften der Kasse von KASSE 1

@ Standard-Wert fiir alle Einstellungen soL
1 - der 20 29 Erste | < Zurlick 'Néchste > I Letzte | | 20 B Eintrage pro Seite Speichern

Sie gelangen auf die Seite fir die Einstellungen. Klicken Sie oben in der Zeile auf NACHSTE o

Eigenschaften der Kasse von KASSE 1

@ Standard-Wert fiir alle Einstellungen setzen.

NAME EINSTELLUNG OPTIONEN
Reauthentication required 6
false g
after each receipt . 5; ’
Receipt footer . INICIVielen Dank fiir Ihren Einkaufl 449D
Receipt footer short ] /e
o il erfirma Gmbk a Muster JstiD; 1 0234- A delC! Tool Tipp: Here you can enter the header that is.
& 5 PIIBIMus G : Gl : : : e it Ik
printed on the receipts at the cash register. To enter a line break use the characters: IN! For underline use: !U! For bold use: |B! For Center use: IC!

Suchen Sie nun die Zeile mit der Angabe RECEIPT HEADER 0

Klicken Sie am Ende der Zeile auf das Stift-Symbol e um den Eintrag zu bearbeiten.

Einstellung der FIRMENNAME Filiale bearbeiten

Receipt header
IC!BIMusterfirma GmbH!N!Musterstrasse 01!N!22330 Musterhausen!N!UstID: 123/456/788!N!Telefor: 0234- | ¢
123456!N!E-Mail. firma.de!C!

\
=
w

=

Speichern o

Es erscheint das Eingabefeld fiir den Text, der auf lhrem Bon erscheinen soll.

Nach Eingabe Ihrer Bontext-Daten klicken Sie auf SPEICHERN o

=
(6, }
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6.2 Beispiel fir die Erstellung eines Bontextes

Um dem Bontext das richtige Aussehen zu verleihen, missen Sie Befehle in den Text einfligen. Diese

Befehle bestehen aus Buchstaben, die am Anfang und Ende ein Ausrufezeichen erhalten.

Die Befehle lauten:

Neue Zeile: IN!

Unterstreichen: !U!
6 Fett: |B!

Zentrieren: |C!

Ein Ublicher Bontext am Anfang des Beleges sieht z.B. so aus:

Muster GmbH
Musterstralle 1
D-22222 Musterhausen
Telefon: +49 40 33333333

Ust-Nr. 222222222

Der Eintrag im Daten-Feld sieht hierzu wie folgt aus:

IC!IBIMuster GmbH!IN!Musterstrafie 1!N!D-22222 Musterhausen!N!Telefon: +49 40

33333333IN!Ust-Nr. 222222222!C!

ACHTUNG!

Die oben dargestellten Befehle (IN!, U!, B!, IC!) diirfen keine Leerzeichen enthalten.
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Folgende Angaben sind auf einem Kassenbeleg gesetzlich vorgeschrieben:

e Name und Anschrift des Geschdftes (Uber Bontext einzufiigen.)

» Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (USt-ID) (Alternativ Steuernummer) (Uber Bontext einzufiigen.)
e Warenbeschreibung (Wird vom System ausgegeben.)

e Preis der Ware (Bruttopreis) (Wird vom System ausgegeben.)

e separate Umsatzsteuerausweisung nach MwSt.-Satz 7 % bzw. 19 % (Wird vom System ausgegeben.)

e Datum und Uhrzeit (Wird vom System ausgegeben.)

Weitere Informationen finden Sie hier

- ,,6.2 Beispiel fiir die Erstellung eines Bontextes” auf Seite 38 6

Auf der gleichen Seite in der Verwaltungsoberflache kdnnen Sie zu einem spdteren Zeitpunkt

weitere Anpassungen vornehmen.

Ubertragen der Boneinstellungen auf die Kassenoberfliche

a6 ® ® @ . =
o Artikel / Daten Sprache =L
Kassierer-wechsel Sofort Storno Warenkorb Storno aktualisieren Kassierer andern | Kassenabschluss
& (2 5
= Kassierer
Artikel Rabatte | Summen-Rabatte Beleg-Liste Verkiauferbericht Abrechnung
& = =7 %
Anzahl auf Menge Artikel Info Artikel bearbeiten X-Bericht
=
o iy &
Parken o Trainingsmodus Gutschrift
Weiter Zuriick Abmelden Weiter

Zum Ubertragen der Boneinstellungen auf die Kassenoberflache driicken Sie auf dem Touch-Pad
(Tastenfeld) oben links die Taste WEITER o Danach dricken Sie links oben die Taste ARTIKEL /

DATEN AKTUALISIEREN o

Folgen Sie danach den Anweisungen auf dem Bildschirm. Das Kassenprogramm wird automatisch

=

beendet und startet neu. Sie missen sich erneut anmelden und kénnen dann, wie gewohnt,

weiterarbeiten. 17
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7. Anlegen von Mitarbeitern

7.1 Neuen Mitarbeiter anlegen

Auf lhrem neuen Kassensystem ist bereits ein Standard-Mitarbeiter vorinstalliert.
Um einen neuen Mitarbeiter flr die Kassenoberflache oder die Verwaltungsoberflache anzulegen,
legen Sie zundchst ein neues Mitarbeiterkonto an und weisen dem Mitarbeiter dann Rechte und

Rollen zu.

Bitte gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmenid den Punkt PERSONAL
- Wabhlen Sie den Punkt MITARBEITER

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt NEUER MITARBEITER

n Personal
[8. Personal / Mitarbeiter |
u
Mitarbeiter @ @
Mitarbeiter Neuer
Mitzrbeiter
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Anlegen von Mitarbeitern

MNewe ermtelian ocer oder ohre D dar fotfanren.

fucne
Seichigian

Nawn Mitarbeiter ersbelian ohne die Kundan in der Datenbank 2u prifen
N = o
nu@m Machname
o

o o
Sie erreichen die Eingabemaske. Geben Sie hier den Vor- und Nachnamen o des Mitarbeiters an

und klicken auf ANLEGEN €.

Hinweis: Das Feld SUCHE KUNDEN-DATENBANK NACH KUNDEN ignorieren Sie bitte.

Im Anschluss gelangen Sie auf eine umfangreiche Eingabemaske flir den Mitarbeiter.

Mitarbeiter
FETETE
Persdnliche Daten Vertrag Funktion Rechte Foto Check-Liste Abwesenheiten

Hans Mustermann - Persénliche Daten

« Mitarbeiternummer e 4 v Position in der Firma

& Sozialversicherung Geschlecht
Nummer ) Ménnlich ) Weiblich

L In der Anrede nur den Titel verwenden
i + Aktiver Mitarbeiter

il @ TSy + Erscheint im internen Adressbuch
B e 7] Date of birth (dd.MM.]) 11
% g;cﬁh;ama MaLerosil Nechnams) Meinen Geburtstag im Intranet anzeigen
© Ja, mit Geburtsjahr () Ja, ohne Geburtsjahr () Nein, Geburtsdatum verstecken
Spitzname
german 4« Standard-Sprache
Strale Nr.
------------- 4 @ Verrechnungskonto Finanzbuchhaltung
+ Adresse
Bemerkungen Kommentar
« Postleitzahl Stadt / Region
Germany 4 Land

Telefon (privat)
Einstellungen speichern
Telefon (Arbeit)

Mobil {privat) Paf
"1 Mitarbeiter Profil drucken inkl. Gehaltsinformationen
Mobil (Arbeit)
PDF herunterladen
E-Mall (privat)
E-Mail (Arbeit)
Skype

71 Mitarbeiter ist Kunde?

Kundengruppe

Hier konnen Sie diverse Daten des Mitarbeiters eintragen. Alle Angaben sind optional und werden

flr weitere Mitarbeiter-Funktionen wie Urlaubsplan, Schichtplan, Zeiterfassung, etc. benétigt. 17
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7.2 Rechtevergabe an Mitarbeiter

Mitarbeiter o
| #  Mitarbeiter 1 | \

- -

Personliche Daten Vertrag Funktion I Rechte I Fote Check-Liste Abwesenheiten

Manager Der - Persénliche Daten

Damit nicht jeder Mitarbeiter in der Lage ist, alle Daten einzusehen, bzw. zu andern oder zu I6schen,
kénnen Sie ihnen unterschiedliche Rechte zuweisen. Um dem Mitarbeiter Rechte zuzuteilen, wahlen

Sie in der oberen Mentileiste das Feld RECHTE o aus.

Sie gelangen nun auf eine Seite mit drei Eingabemasken.

Hans Mustermann - Rechte

Hier kann Mitarbeitern Zugang zum OktoPOS System gegeben werden.

Durch Zuweisung einer Nulzerrolle kann der Umfang des Zugangs fiir den Mitarbeiter fesigelegt werden.

fiir Nicht-Mi iter kann in den i igation) eingerichtet werden.

fMitarbeiherDetaHsiof Derzeit ist dem Mi iter kein Benutzerk

geordnet.
PIN Benutzername o
{ ’ | I !

Schiussel Kennwort
“ X

OktoTime Schlissel
=3t Konto erstellen o

o Geben Sie zuerst einen dreistelligen PIN (Zeichenlange je nach Ihrer Konfiguration.) ein, mit
dem sich der Mitarbeiter an der Kassenoberflache anmelden soll.

Klicken Sie auf SPEICHERN.

Als nachstes legen Sie ein Mitarbeiterkonto an. Dazu vergeben Sie einen Benutzernamen und

ein Kennwort (mindestens 6 Zeichen).

Klicken Sie am Ende auf KONTO ERSTELLEN.

Die Zugangsdaten dienen dem Mitarbeiter zur Anmeldung in der Verwaltungsoberflache.

Diese Felder missen Sie ausfillen. Wenn Sie nicht mdchten, dass der Mitarbeiter Zugang zur
Verwaltungsoberflache erhilt, handigen Sie ihm die Zugangsdaten nicht aus.

Sie haben das Anlegen des Mitarbeiters in der Verwaltungsoberflache nun abgeschlossen.

Damit der Mitarbeiter Rechte an der Kasse oder in der Verwaltungsoberflache bekommt, missen Sie

dem angelegten Mitarbeiterkonto seine Rolle zuweisen.

Seite 42 Erste Schritte Mappe [ Version 1.6



Rollen und Rechte fiir die Verwaltungsoberflache:

Anlegen von Mitarbeitern

Rechtebeschreibung Inhaber

Prokurist

Shop Manager*

Berichte

Berichtgenerator

Kassenberichte

Managementberichte

Umsatzberichte

Personalberichte

Artikelberichte

Kunden

SIS ISININININS

Personal

L R N N R E RN EN

>N 3 % %X |x

Material

Artikel

Lager

Anlieferung

Inventur

Lieferanten

Materialberichte

FIBU

Point of Sale

SIS (X SIS ININ S

S ISINSINSININ NN S

OktoPOS

v

auler GDPdU-Export

AN AN ANANANAAN

Rollen und Rechte fiir die Kassenoberflache:

Rechtebeschreibung

Manager

Kassierer

Kassierer
individuell

Kassierer
im Training

(Y
[Y

Erlaubt dem Anwender einen Kassenabschluss zu machen.

X X

Erlaubt dem Anwender Bonberichte zu erstellen.

N

4 X

Erlaubt dem Anwender eine Position aus dem Warenkorb zu
entfernen.

4 X

Erlaubt dem Anwender eine Buchung zu stornieren.

Erlaubt dem Anwender alle Positionen aus dem Warenkorb zu
entfernen.

Erlaubt dem Anwender die Kassenschublade zu 6ffnen.

Generelles Recht die Kasse zu bedienen.

\

\

N
AN

Erlaubt die Erstellung von Trainingsbuchungen und
-kassenabschlissen.

\

3

N
>

Artikel an der Kasse anlegen.

Artikel-Stammdaten an der Kasse andern.

Der Nutzer kann an der Kasse Rabatte vergeben.

Gutschriften, die keine Stornos sind, an der Kasse buchen
(unabhangig von einem vorherigen Verkauf).

NSNS

SIS S

SIS NS
x| X | X | X%

Artikel aus dem Warenkorb von nicht finalisierten Buchungen
stornieren.

\

\

N
>
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Um lhrem Mitarbeiter Rollen und Rechte zu vergeben, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmenid den Punkt PERSONAL

— Wabhlen Sie den Punkt MITARBEITER

— Wabhlen Sie im Unterment den Punkt MITARBEITER

— Im neuen Fenster klicken Sie in der Zeile des entsprechenden Mitarbeiters auf das STIFT-

symeoL €.
In Personal
[& Personal / Mitarbeiter X/
. [@ [EF
Mitarbeiter Neuer
Mitarbeiter

S (1)
Mustermann, Hans ] FIRMENNAME O 1 ,,- O]
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Sie gelangen zur Eingabemaske mit den Daten des Mitarbeiters.

Mitarbeiter

/ Mitarbeiter 4 | [E] Rechte4 x|

o~

Persénliche Daten Vertrag Funktion | Rechte | Foto Check-Liste Abwesenheiten

Hans Mustermann - Personliche Daten

Klicken Sie auf den Reiter RECHTE o Nun wird Ihnen die Seite mit der Rechteverwaltung

angezeigt. Es erscheint folgende Eingabemaske:

Hans Mustermann - Rechte

Hier kann Mitarbeitern Zugang zum OktoPOS System gegeben werden.

Durch Zuweisung einer Nutzerrolle kann der Umfang des Zugangs fiir den Mitarbeiter festgelegt werden. 7
g fir Nicht-Mil iter kann in den Zugar i (Navigation) eingerichtet werden.
rMitarbeiter Detail rZugewi sto:mlc
M @ gewahlte Rechterolle zuweisen: [+]

. BENUTZERNAME ROLLEN STATUS
Schiiissel

a4 h_mustermann aktiv

OktoTime Schiiissel
¢

itarbeiterkarte drucken)|

speichem

Wihlen Sie unter ZUGEWIESENES BENUTZERKONTO @) im Ausklapp-Menii @) eine Rolle fiir den

neuen Mitarbeiter, z.B. Shop Manager o

(Y
[Y

[Zugewiesenes Baautzerkonto ~Zugewiesenes Benutzerkonto——gm— rZugewiesenes Benutzerkonto
v Inhaber o Shop Managerj o Inhaber
Prokurist y — o % % @
isen: 3 isen: ewihlte Rechterolle zuweisen: ©
Shop Manager  Pl© ZUWeisen: © gewshlite Rechterolle zuweisen: g

BENUTZERNAME ROLLEN STATUS BENUTZERNAME ROLLEN STATUS BENUTZERNAME ROLLEN o STATUS

h_mustermann aktiv h_mustermann aktiv h_mustermann Shop Manager aktiv

Ll = ~

Mitarbeiterkarte drucken| Mitarbeiterkarte drucken| IMitarbeiterkarte drucken|

Wenn die richtige Rolle ausgewahlt wurde, klicken Sie bitte das griine PLUS-SYMBOL o um die

Eingabe zu bestatigen. Um eine Rolle zu entfernen, klicken Sie auf das rote MINUS-SYMBOL e

17
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rMitarbeiter Frontend Rechte Einstellungen T

OktoCash
Bitte Organisationseinheit waien. User ievel auswatien
OktoTime

Dem Mitarbeiter wurde keine Funktion zugewiesen. Daher kann dieser Mitarbeiter OktoTime nicht nutzen.

Es existieren keine Rechte fir dieses Systemn.

Speicher

Bearbeiten Sie nun das Feld MITARBEITER FRONTEND RECHTE EINSTELLUNGEN.

Mitarbeiter Frontend Rechte Einstellungen
lrﬁktn(:ash

1 -
+" Bitte Organisationseinheit wahlen. |
FIRMENNAME
-~ Filialname

« User level auswiihlen o

Manager
Kassierer
Kassierer_im_Training

thnutzen.

Dem Mitarbeiter wurde keine Funktion zugewiesen. Daher kann dieser M

Es existieren kaine Rechte fiir dieses System.

Speichern I

Wihlen Sie aus dem Ausklapp-Meni ORGANISATIONSEINHEIT WAHLEN o Ihren Betrieb oder
die Filiale aus, fUr die der Mitarbeiter die Nutzerrechte erhalten soll. Wahlen Sie ebenfalls aus dem
Ausklapp-Men(i USER-LEVEL AUSWAHLEN o den entsprechenden User-Level aus. Klicken Sie

dann auf SPEICHERN €.

Damit der Mitarbeiter auf der Kassenoberflache sichtbar wird, missen Sie die Kasse neu starten.
Dann wird der neue Mitarbeiter auf der Kassenoberflache bei der Anmeldung in einem Tastenfeld

angezeigt.

Info:

Wenn Sie das Userlevel Kassierer_im_Training auswdhlen, kann der jeweilige Mitarbeiter die Kasse im
Trainingsmodus bedienen. Wéihlen Sie das Userlevel Kassierer, hat der Mitarbeiter keinen Zugang zum
Trainingsmodus.
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7.3 Mitarbeiter bearbeiten oder |6schen

Anlegen von Mitarbeitern

Um einen Mitarbeiter zu bearbeiten oder zu lI6schen, gehen Sie wie folgt vor:

— Wahlen Sie im Hauptmeni den Punkt PERSONAL
— Wahlen Sie den Punkt MITARBEITER

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt MITARBEITER

n Personal
[U‘ Personal / Mitarbeiter x|
Mitarbeiter @ @
Mitarbeiter Neuer
Mitarbeiter
Marbeitar

Um ale Mitarbedter anzuzeigen bitle eing leere Suche durchfiihren,

[ © Aktiv Alle Mitarbaiter

Suctw

Klicken Sie nun auf SUCHE. Alternativ kdnnen Sie die Filterfunktion benutzen und zwischen

AKTIVEN, INAKTIVEN oder ALLEN MITARBEITERN wahlen.

1-der 3 3 Erste | < Zurlick | Nachste > | Letzte | | 20 B Eintrage pro Seite Speichern

FOTO NAME VERANSTALTUNGEN URLAUBSANTRAGE FRANCHISE ARBEITET JETZT WAHL o MMDATEN AKTUELL
Chef, Der 0 FIRMENNAME & 03
Der, Manager 0 FIRMENNAME (c}

@ Mustermann, Hans 1] FIRMENNAME
C

Nun wird lhnen eine Ubersicht tiber alle Mitarbeiter angezeigt. Um einen Mitarbeiter zu l&schen,

haben Sie zwei Moglichkeiten.
o Klicken Sie auf das PAPIERKORB-SYMBOL, oder ...
0 ... Sie setzen einen Haken in der Spalte WAHLEN.

o Klicken Sie danach auf den Button LOSCHEN.

o Mochten Sie die Daten eines Mitarbeiters bearbeiten, klicken Sie auf das STIFT-SYMBOL in der

Spalte STAMMDATEN. Sie gelangen damit wieder in Eingabemaske mit den Daten des

jeweiligen Mitarbeiters.

Erste Schritte Mappe | Version 1.6
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8. Pflege der Artikelstammdaten

Bevor Sie neue Artikel anlegen, sollten Sie - wenn erforderlich oder gewlnscht - zuerst
Warengruppen und eigene MwSt-Satze anlegen. Das erleichtert Ihnen den Ablauf, wenn Sie neuen
Artikeln eine Warengruppe oder einen speziellen MwSt-Satz zuordnen mochten.

- ,8.4 Warengruppe anlegen” auf Seite 59

-, 8.5 Steuersdtze bearbeiten” auf Seite 60

8.1 Neuen Artikel anlegen

Wie Sie Artikel schnell iiber die Kassenoberfldche anlegen kénnen, erfahren Sie hier:

,8.8 Artikel-Schnellanlage liber die Kassenoberfléche” auf Seite 66

Um neue Artikel anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmend den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie den Punkt ARTIKEL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt NEUER ARTIKEL

[ Material
@ Material / Artikel (%]
Artkel =)
u g 1] o
= Artikel Newer Artikel ikelimport iszuweisung
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Sie sind jetzt auf der Startseite flir das Anlegen eines neuen Artikels.

Neuer Artikel

Artikel-Name o
Giiltig fiir alle Franchises
.

Fiir verkaufbare Artikel muss die Basiseinheit die Einheit sein, in der der Artikel verkauft wird.

Basiseinheit / Verkaufseinheit
Stlick (Stk) & v

| Transaktionstyp

Umsatz

B
=10

Q In das Feld ARTIKEL-NAME geben Sie einen eindeutigen Artikelnamen ein.
Q Wenn der Artikel fur alle Ihre Kassen/Filialen glltig ist, dann setzen Sie den Haken hinter
GULTIG FUR ALLE FRANCHISES.

Dann wéhlen Sie eine Basiseinheit aus. In der Regel ist dies STUCK (Stk.).

Uber das Ausklapp-Menii TRANSAKTIONSTYP wihlen Sie die Umsatzart. Bei allen
Verkaufsartikeln wahlen Sie UMSATZ, bei Lottoartikeln und anderen Treuhandumsatzen mit
MwSt-Satz 0%, wahlen Sie bitte TREUHANDTRANSAKTION.

e Klicken Sie auf ANLEGEN um die Eingabe zu speichern.

17
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Sie erreichen die Seite BASIS.

Artikel [Testartikel] a)x

Menlkate  Obesezung  RFID/EAN  Obekihummer  Prese  Belagenpreise  Lisferanten Biider rrmEnnant B
Hiichar Miion Finarzbuchhaltung Niihraarte Rabatio Vrfall / Haltbark it

Testartikel - Basis

Teritan il Arfikad-Name e Inmouss Taks Away
¢ Touchpad Name
« Arilkal-Nama in Material-Shop Melng Arvioslgnioes B+ Antiket-Gruppe
L naina matsgera [ ¢ Kategorie
¢ Artikel-Nummer Keia Warergeuppe [ ¢ Warengruppe
Ligto anaoigan Keing Mmreriaioruooe. [ « Materisigruppe
« Material-Nummar (intem)
s Hight verliigher [l + Deievery Status der interman Material-Shop
Bascheabung (intam)
e | SPERHEAN |
Bindel
v Pacling Artike|
¢ Artixed kann sigenstandig verkauft werden? o
| ¢ Komponente
Als Lane! druckbar
¢ Artikel st eine Bailage
8 + Verfligbat Kt Cross-Selling

Eelien (§1k) B « Inwmniunsinheil

Hier konnen Sie fir den Artikel diverse zusatzliche Informationen eingeben. Folgende Felder miissen

ausgefillt sein:

Q Fir die Kontrollkdstchen ARTIKEL KANN EIGENSTANDIG VERKAUFT WERDEN? und
KOMPONENTE muss jeweils ein Haken gesetzt sein.

Q Die Angabe des VERTRIEBSWEGES ist wichtig fir die Eingabe unterschiedliche Preise je nach
Vertriebsweg (Inhouse, Take Away).

e Speichern Sie anschlieend lhre Eingaben.

Flr scanfdhige Artikel sind weitere Daten notwendig:

- ,Preis eingeben” auf Seite 51

Um spdtere Auswertungen zu erleichtern, sollten Sie jeden Artikel einer Warengruppe zuordnen. So

kénnen Sie beispielsweise Auswertungen nach speziellen Warengruppen vornehmen.

17
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Hinweis:
Presseartikel kbnnen nun auch als Artikel/Schnellwahltaste mit VMP-Meldung angelegt werden.

Wichtige Artikel-Daten, die fiir scanfdhige Artikel unbedingt erforderlich sind:
e Name

e Verkaufspreis

e Vertriebsweg (Inhouse, Take Away)

e Steuersatz

e EAN Nummer (Siehe folgendes Kapitel EAN-Code eingeben.)

Bei Artikeln ohne EAN-Nummer (z.B. hausgemachte Speisen) lassen Sie das Feld frei.

Preis eingeben

Artikel [Testartikel]
4 Basis | Artikel Preise ¥

Basis Menikarte Ubersetzung RFID { EAN Objektnummer Beilagenpreise Lieferanten Einkaufspreise Inventurwert Kalkulation Bilder FIRMENNAN
Kiche Meilen Finanzbuchhaltung Nahrwerte Rabatte VERAT T Raltbarkeit

Testartikel - Artikel Preis

r Preis Einstellungen

benutze Grundprais
Grundpreis Einheit Stlick (St} L:'i v
Verfiigbare Rabatte

alie
Preis wird manuell durch Kassierer eingegeben s I e
o Bargeldentnahme ak; I

Giltig fiir E-Credit (Web-Shop) v
Pfand 0,00

Artikel Basiseinheit {Stiick) Preis Faktor 1
(3)

B

Um fir einen Artikel einen Preis festzulegen, klicken Sie auf den Reiter PREISE.

Setzen Sie einen Haken bei PREIS WIRD MANUELL DURCH KASSIERER EINGEGEBEN, wenn
Sie Artikel anlegen, deren Preis manuell vom Kassierer auf der Kasse eingegeben werden soll.
e Speichern Sie lhre Eingaben.

Bei Treuhandartikeln mit Auszahlfunktion, setzen Sie bei BARGELDENTNAHME einen Haken.

Objektnummer eingeben (bei Presseartikeln mit VMP-Meldung)

Basis Meniikarte Ubersetzung RFID / EAN Objektnummer | Preise Beilagenpreise Lieferanten Einkaufspreise
en

Inventurwert Kalkulation Bilder Kiiche Meil nanzbuchhaltung Néhrwerte Rabatte Verfall / Haltbarkeit
-Objekinummer Klicken Sie auf OBJEKTNUMMER @. Es ffnet sich
@

ein neues Fenster. Klicken Sie auf Hinzufligen Q Nun

Neue Objektnummer e

geben Sie die Objektnummer des Presseerzeugnisses

ein e

17
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Pflege der Artikelstammdaten

- Preis und Steuerei ingen
I Der \ preis wird unter Beriicksichti des Preis Basiseinheit Faktors in iseinheit des Artikels eingegeben.(Der preis wird vom System berechnetl)
« U Preise b

+ Untergeordnete Preise die den gleichen Wert haben anpassen

Preise speichern

Wahrung nhouse  Mwst ® “ake Away Mwst ®

Firmenname

FIRMENNAME

T
e ——
Tm—
i

Preise speichern

Alle Preise fUr Artikel werden als BRUTTOPREISE eingetragen. Je nachdem, welchen Vertriebsweg
Sie im vorherigen Screen ausgewahlt haben, kdnnen Sie pro Vertriebsweg (INHOUSE 0 TAKE

AWAY 9) oder pro Filiale unterschiedliche Preise und MwSt-Satze einsetzen.

Wahrung Inhouse  Mwst. ® Take Away Mwst. ®

Firmenname ¢ [N o

FRVENNAVE € (I EXTED
e oonc o |

8 Preise speichern e e

Bei Produkten ohne EAN-Code, deren Preis manuell vom Kassierer auf der Kasse eingegeben werden

soll, missen Sie im Preisfeld e eine 0 und den jeweiligen MWST-Satz eingeben.

EAN-Code eingeben

Nur bei scanbaren Artikeln pflegbar! Sie kbnnen einem Artikel mehrere EAN-Codes zuweisen.

Basis Menikarte Ubersetzung RFID / EA ) Objektnummer Preise Beilagenpreise Lieferanten
Kiiche Meilen Finanzbuchhaltifig Nahrwerte Rabatte Verfall / Haltbarkeit
I Um die Eingabe zu speichern, driicken Sie bitte Enter. Bei der Eingabe (iber einen Barcode-Scanner istdies nil[

Testartikel - RFID / EAN
1.Barcode
Barcod e—o

€@ \Wihlen Sie auf der Seite BASIS Meniipunkt RFID/EAN

© «licken Sie auf HINZUFUGEN.

17 e Geben Sie den EAN-Code des Artikels in das Feld BARCODE ein.
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Pflege der Artikelstammdaten

8.2 Neuen Artikel aus Listen importieren

Sie konnen Artikel als Excel-Liste in die Datenbank importieren. Bitte beachten Sie, dass Sie zum
Durchfiihren des Artikelimports fortgeschrittene Fahigkeiten in der Benutzung von Microsoft Excel

bendtigen.

Um neue Artikel anzulegen, gehen Sie in der Verwaltungsoberflache wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmeni den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie den Punkt ARTIKEL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt ARTIKELIMPORT

[ Material

Artikel Neuer Artikel Artikelimport P

Lager

4 AR &£ i
‘ ;

Im folgenden Fenster haben Sie die Moglichkeit zum Ex- und Import von Daten.

rExistierende Artikel aus Datenbank exportieren
Filiale wihlen v

1. Datei hochladen

Datel auswéhlen | Keine ausgewdhit & Vorage o

_| Gedinderte Artikelnamen beim Import ignorieren. «

Um eine Artikelliste zu importieren, klicken Sie zunachst auf VORLAGE Q und laden Sie eine Excel-

Datei mit dem Namen TEMPLATE.XLSX herunter.

Sie finden die Datei anschliefSend in folgendem Ordner auf Ihrem Computer:

\Benutzer\<Benutzername>\Downloads

Sie bendtigen zum Bearbeiten der Excel-Datei eine aktuelle Version von Microsoft Excel und
entsprechende Excel-Kenntnisse. Alternativ kénnen Sie auch das Programm OpenOffice benutzen. Infos

zum Speichern der einer xIsx-Datei in OpenOffice finden Sie unter dem Kapitel 13.1 Fehlerbehandlung.
Die Excel-Tabelle darf im Format nicht gedndert werden. Die ersten drei Tabellenzeilen in der Datei

diirfen nicht geléscht werden! Bitte benutzen Sie nur diese heruntergeladene Datei zum Pflegen lhrer

Artikeldaten.
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4045145535105 | DPG Granini "Die Limo"
4060800150677 DPG Pepsi Cola PET 3x6

A B C D E F G
1 |AGTINA AArticle name® ATouch pad name” AMenu name® AMenu subtitle® AArticle number? AGoods group®
2 | maximal 32 Zeichen | maximal 255 Zeichen maximal 255 Zeichen  maximal 64 Zeichen l/maximal 128 Zeichen maximal 16 Zeichen maximal 32 Zeichen
3 Musterartikel 11235 Food
4 4003310181007 | Wodka Gorbatschow 37.5% Alk. Getrinke
5 40084107 Fe Kinder Uberraschung Slsswaren
6 4017758151225 MW WTB Stettener Heuchelberg Alk, Getrinke
7
8
9 54491229| MW Coca Cola PET Alk. Getrinke
10 4000512364535 | Trolli Haifische Slsswaren
i1 5000159462037 Snickers Stieleis Eis
12 5000159462020 Snickers Stieleis Eis
13 4031300105689 | Lucky Strike Blue ap Zigaretten
14 4031300105702 | Lucky Strike Blue XL Zigaretten

Alk. Freie Getrinke
Alk. Freie Getridnke

Beispiel der Excel-Datei template.xIsx

Spalten, die Sie auf jeden Fall pflegen miissen (Mindestanforderung):

Spalte B MArticle name” Artikel Namen durfen nur einmal vergeben

werden
Spalte F AGoods group” Warengruppe
Spalte K ABase unit / sales unit? Verkaufseinheit (Sttick)
Spalte L ADistribution channel 1/ Es muss mindestens ein Vertriebsweg gewahlt
werden.
Wichtig ist die korrekte Schreibweise:
TAKE AWAY, INHOUSE
Spalte M APrice for distribution channel 1/ Verkaufspreis inkl. MwSt.
Spalte N AVAT for distribution channel 1/ MwSt. fur den Vertriebsweg

Spalte U ABarcode” EAN Code

Pro Liste kbnnen maximal 5.000 Artikel eingepflegt werden.

Speichern Sie lhre Liste mit den eingepflegten Artikeldaten im aktuellen Excel Format (Dateiendung:

*. xlsx ) ab.

17

Seite 54 Erste Schritte Mappe [ Version 1.6




Pflege der Artikelstammdaten

1. Datei hochladen

Datei auswihlen [Keine Datei ausgewahit ‘ X. Hochladen | & \orlage

<
0

1 < B = v Downloads
Favoriten Heute e
<7 iCloud Drive | @ template.xisx i

5] Dropbox
7‘3‘: Programme
Iﬁ Dokumerg
o Downloads
iEn Bilder

€@ Klicken Sie auf DATEI AUSWAHLEN.
e Wahlen Sie im Ordner DOWNLOADS auf Ihrem Computer die ...
© Datei TEMPLATE.XLSX aus.

O «licken Sie auf HOCHLADEN.

BEZEICHNUNG AUF DEM BEZEICHNUNG IN )
ZEILE ~ OPTIONEN ARTIKEL UNTERTITEL MENU ARTIKELNUMMER WARENGRUPPE

TOUCH PAD MENUKARTE

o AL [a003310181007 | [

s 4, xéﬁ\ | 40084107 | |
6 @ [a0177E8181225 | [
T A\; [4045145535105 | |
E@XA [4060800150877 | [

8l X A | 54491229 | | [Mw Coca calaPET || |

| |
| |
| |
| |
| |

| Wodka Gorbatschaw | [Alk. Getranke

‘Fs Kinder Uharras[:hll |5ijsswarsn

[MW WTB Stettener k| [Alk. Getranke

|DPG Granini | [Alk_Freie Getranke

|DPG Pepsi Cola PET | [Alk. Freie Getranke

10 @ % f  [4000512364535
é S X A | 5000169462037

12 B X A | 5000159462020

‘ Trolli Haifische | | Sisswaren

\Snickers Stielais |~| |Eis

‘Snickcrs Stieleis |‘P |Eis

13 @ X [ 4031300105689 [Lucky Strike Blue | [zigaretten

| |
| |
| |
J |
| |
| [Alk. Getrénke |
| |
| |
| |
| |
| |

4 @KA [4031300105702 [ Lucky Strike Blue XL | [Zigaretten

Nachdem die Liste hochgeladen und verarbeitet wurde, (dieser Vorgang kann einige Momente
dauern) werden die fehlerhaften Artikel als Liste angezeigt. Im Beispiel sehen Sie, dass der
Artikelname SNICKERS STIELEIS doppelt eingegeben wurde o Sie kdnnen den Namen hier
andern oder den Artikel I6schen.

Zum Andern tberschreiben Sie den Namen in der Spalte ARTIKEL Q und klicken dann links auf den
GRUNEN KNOPF mit weiRen Pfeilen o zum Aktualisieren.

Zum Ldschen eines doppelten Artikels klicken Sie auf das ROTE X o links neben dem Artikel.
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PREIS FUR MWST. FOR PREIS FUR MWST. FUR PREIS FUR MWST. FUR
VERTRIEBSWEG 1 VERTRIEBSWEG VERTRIEBSWEG VERTRIEBSWEG 2 VERTRIEBSWEG VERTRIEBSWEG VERTRIEBSWEG 3 VERTRIEESWEG VERTRIEBSWEG BARCODE
1 1 2 2 3 3

BASISEINHEIT /
VERKAUFSEINHEIT

[ | I — — ] 0 e ) e ) s R —
= | e — A S | s aaaaas | s | .
= | e — 1 1 [ C—3 1 [J
= | O — W T W e
[sex | — ) ) S E— S —
= | Er— . | e e | e .
= | Ve — — ) ) S E— ) —
o | AR . | e aaaaas | s | .
= | e — — ) E— — Y —
(s | e — 1 1 [ C—3 1 C[J
= | e — — Y — | — — ) —

Die rot unterlegten Artikel sind bereits in der Datenbank mit einer anderen BASISEINHEIT 0

vorhanden. Diese BASISEINHEIT kann nicht Uberschrieben werden.

3. In Datenbank importieren

Ernenmen 2 Abbrechen

Leere Felder beim Update ignorieren. (Ein leeres Feld hat keinen
Einfluss auf existierende Daten in der Datenbank.) 0
8 @ Anderungen von Basiseinheiten beim Update ignorieren. (Ein
Basiseinheit, die von der in der Datenbank fiir den Artikel existierenden
Basiseinheit abweicht, wird nicht aktualisiert.)

Um die Artikel trotzdem hochzuladen, setzen Sie im Kdstchen oberhalb der Tabelle einen Haken bei

ANDERUNGEN VON BASISEINHEITEN BEIM UPDATE IGNORIEREN c

Wenn alle Artikel korrekt sind, klicken Sie auf DATEN UBERNEHMEN Q

3. In Datenbank importieren

Sie sehen dann einen neuen Status in griin, der anzeigt, wieviele Artikel neu importiert wurden und

wieviele Artikeldaten aktualisiert wurden.

I Anzahl importierter Artikel: 0
I Anzahl aktualisierter Artikel: 9
I “Number of articles not imported because they contain errors:* 2
Fiir verkaufbare Artikel muss die Basiseinheit immer die Einheit sein, in der der Artikel verkauft wird.

Bitte nicht das Format der Vorlage dndern. Bitte nicht den Beispielartikel in der ersten Zeile léschen.

I Der Vertriebsweg und der Mwst-Satz eines Artikels muss gesetzt sein, damit der Verkaufspreis gespeichert wird.
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8.3 Artikel bearbeiten

Auf Ihrem neuen Kassensystem sind bestimmte Artikel bereits vorinstalliert.

Bitte Uberpriifen Sie dazu die Angaben zu den Artikeln und erganzen Preisangaben, Lieferanten und

Steuersatze.

Bitte gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmeni den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie im Untermenl den Punkt ARTIKEL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt ARTIKEL

[2) material

@ Material / Artikel ]
=il ()| & g
— Artikel MNewer Artikel Artikelimport Preiszuweisung
Lager

Im folgenden Fenster kdnnen Sie in einer Filterung nach verschiedenen Kriterien suchen.

Artikel
(&) Neuer Artikel
Filter [%] || Auswshite Artikel laschen
n Artikel Bild Status | Artikel e
Tmr_‘_‘—"o ol | Testartikel
e a— _"l «  TWIX MINIS 18%221g TestBWin DE 5000159440837 l
| Artikelnummer: .

| | Freitext

.Bz.uruc. : I :Bnnwendenl‘ [4 4 | Seite ];_ vonl | b b |&®

Q Geben Sie beispielsweise im Filterfeld ARTIKEL einen Teil des Artikelnamens ein.
9 Klicken Sie dann auf ANWENDEN.

e Im rechten Fenster erscheinen alle ARTIKEL, die den Suchbegriff im Namen haben.

Erste Schritte Mappe | Version 1.6
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Artikel [=1)x]
(&) Neuer Artikel o r@ Preise (CSV) % Artikel Datenblatt (PDF)
Filter [ | Auswahite Artikel lschen [«
e Gain _ [F] Atikel Bild Status | Artikel Artikelnum Materialni Erstellungsdatum Basisein _
| 1l & | 0,03 Ramazzotti Mini 25er Pack B006550323455 2016-06-24 08:37:24 | Carton (GD... || & ||(¢”] ala
B o 0,03 RAMAZZOTTI Miniaturflasche 8006550323066 2016-06-24 08:37:24  Bottle (GDS...| = ‘j a @
' ;mkemummer: 1 " | 0,04 NN Klare Spirituose 30%vol 4400065444508 2016-06-24 08:35:22 | Bottle (GDS... ||| a- y" a \g
f "Fre'tm T ) I |} & 0,04 NN Klare Spirituose 30%vol 4400065444515 2016-06-24 08:35:22  Carton (GD... | o 7 D @
' ‘!“»‘;at.er.la\ iz [&] & | 0,05L BACARDI RUM SUPERIOR 50548477 20160624 08:27:11 | Bottle (60S...| @[ 7 [a]l{]
r = ¥ 0,10 NN Klare Spirituose 30%vol 4400065444400 2016-06-24 08:35:22  Bottle (GDS... n; ‘j D Lﬁ
B & 0,10 NN Klare Spirituose 30%vol 4400065444416 2016-06-24 08:35:22 | Carton (GD.. || Q Z)B)E
m & 0,11 VERPOORTINIS 20% vol. 40157733 2016-06-24 08:26:19  Bax (GDSN} ‘$ J D \g
= 2 | anna it a_ed anamesAnaran T Py )

Q Speichern/Exportieren - Alle Artikel kdnnen im CSV-Format oder als PDF-Datei gespeichert

werden.

Rechts neben der Liste der Artikel sehen Sie unterschiedliche Symbole Q zur Bearbeitung der

Artikel.

Eine Mouse-Over-Funktion erldutert Ihnen jeweils die Funktionen der Symbole.

||| @) @@ (S E

(999@99@@

o © & o ©

oo &

Bedeutung der Symbole:

Offnen — Artikeldaten ansehen
Bearbeiten — Artikeldaten bearbeiten
MenU — derzeit keine Berechtigung
Kalkulation — Erloskalkulation

Nahrwerte — derzeit keine Berechtigung

Storage — Lagerverwaltung fur Artikel

Kiche — deaktiviert

0006000000000
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Entfernen — Artikel kann aus Sortiment entfernt werden

FIBU — Informationen zu Finanzbuchhaltungsdaten des Artikels

Preis — Artikelpreise und Mehrwertsteuersatze kdnnen angepasst werden

Lieferanten — Artikel kdnnen Lieferanten zugewiesen werden

Datenblatt — Datenblatt fir jeden Artikel und PDF-Erstellungsfunktion

Aktiv/Inaktiv — Anzeige, ob Artikel aktiv oder inaktiv im Bestand ist
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8.4 Warengruppe/Artikelgruppe anlegen

Um eine neue Warengruppe/Artikelgruppe anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmeni den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie im Untermeni den Punkt ARTIKEL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt ARTIKELEINSTELLUNGEN

[ material
@ Material | Artikel %
£ £
= @ ﬁ LU
e Artikel Meuer Artikel Artikelimport Preiszuweisung
Lager
L TG ”
&B Pm 8t i'_”]
Anlieferung & @HT @
Barcode Listen Ar ung dividuell dvidisal
—_— Artikel Paramter Paramter
2uweisen

Artikeleinstellungen o o (=[]

X
+ | Zusatastoffe || PreisKiasse | Nihrwerte | Relative Einheiten | Einheiten || Mehrwertsteuersatz I Artikelgruppen I i l I i L I I ien | 44|

Warengruppen Filter ) ) Speichen %]

Bezeichnung: Basis-Bezeichnung «’ Externe Bezeichnung / Ubersetzung

e | || Teshandumsstze Treuhandumsétze e @

— Spalten anzei

8N

| [¥] Basis-Bezeichnung

| [ Externe Bezeichnung /
| Ubersetzung

Q Klicken Sie auf den Reiter WARENGRUPPEN oder ARTIKELGRUPPEN.

© Klicken Sie auf HINZUFUGEN.

Warengruppe hinzufiigen »
« Basis-Bezeichnung:* o
:||WBrengruppel]1| |x|| [
H Speichern |

Ein Popup-Fenster offnet sich.
Q Geben Sie hier einen eindeutigen Namen fir Ihre WARENGRUPPE oder ARTIKELGRUPPE ein.

© «licken Sie auf SPEICHERN.

Nun haben Sie eine neue Waren- oder Artikelgruppe, die Sie Ihren Artikeln zuordnen kdnnen.
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8.5 Steuersatze bearbeiten

Wenn Sie Steuersatze (MwsSt.) verandern oder neu erstellen wollen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmend den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie im Untermeni den Punkt ARTIKEL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt ARTIKELEINSTELLUNGEN

() Material
Material / Artikel X
==l g A &
‘EFEEI Artikel Neuer Artikel Artikelimport Preiszuweisung
Lager
- I
& B |S c
Anlieferung 2 -
Barcode Listen Artikeleinstellung Meniikategorie Adtikel ohne
Lieferanten
Inventur
-
Einkaufspreis- Materialkosten-
8 Lisferanten bericht bericht
Artikeleinstellungen =ET
+ | Zusatzstoffe | Preis Klasse || Nihrwerte || lative Einhei H it || Mehrwer I Artikelgruppen || Materialgruppen | gruppen || gspri l GIH-’
Mehrwertsteuersatzfilter «| || @ Hinzufiigen Eochem e (<]
Bezeichnung: Basis-Bezeichnung « Mehrwertsteuersatz &' | Beschreibung (Basis) & Mwst Typ | |
iFr‘E'EEXL ‘ 15% 19,00 Umsatze @] 1§ |
- I b
Mehrwertsteuersatz: = SRE
T T Treuhand 0,00 Zzshlungen zu Gunsten Dritter =N EE
| Nummer 3 =
Steuersatz-Code:
| Freitext

Sie gelangen zu einer Ubersicht aller Einstellungen zu den Artikeln.

Q Der Reiter MEHRWERTSTEUERSATZE |&sst Einstellungen zu Mehrwertsteuersétzen zu. Klicken
Sie auf den Reiter und Sie gelangen zu den Einstellungsmdglichkeiten. Einige Standardwerte
sind vorkonfiguriert.

Q Diese Werte lassen sich per Doppelklick auf den entsprechenden Steuersatz in der Zeile
anpassen.

Per Klick auf das rote MINUS kdonnen Werte geldscht werden.

Mit einem Klick auf HINZUFUGEN, erstellen Sie einen neuen Mehrwertsteuersatz.
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Mehrwertsteuersatz hinzufiigen x

« Basis-Bezeichnung:*

@ Mehrwertsteuersatz:*

AL

 Beschreibung:

¥ Steuersatz-Code:

W Steuersatz-Typ:

w Verwendung fiir eigene Umsétze eder flr Zahlungen zu Gunsten
Dritter:*

| I .
 Umsitze o
L Zahlungen 2u Gunsten Diitter |)

Speichern o
=)

Wenn Sie im vorherigen Fenster auf HINZUFUGEN geklickt haben, erscheint ein neues Popup-

Fenster. Hier tragen Sie den neuen MwSt-Satz ein.

Q Tragen Sie in das Feld BASIS-BEZEICHNUNG eine Beschreibung des MwSt-Satzes ein.

Q Das Feld MEHRWERTSTEUERSATZ bendtigt nur den MwSt-Wert ohne ein Prozentzeichen.

e Die Felder STEUERSATZ-CODE und STEUERSATZ-TYP werden nur in einigen Landern mit
speziellen Vorschriften zur Kennzeichnung benétigt. Deutschland ist davon nicht betroffen.

o Wihlen Sie hier aus, ob der Mehrwertsteuersatz fiir UMSATZE oder Treuhandumsatze
(ZAHLUNGEN ZU GUNSTEN DRITTER) gelten soll.

e Abschlielfend SPEICHERN Sie die Eingaben.
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8.6 Steuersatze pro Artikel bearbeiten

Wollen Sie einem Artikel einen neuen Steuersatz zuordnen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmend den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie im Untermeni den Punk ARTIKEL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt ARTIKEL

() Material
@ Material / Artikel [%]
Artikel @
WA -
= D
— Artikel Neuer Artikel Artikelimport Prei isung
Lager
Artikel (=IE3
© Neuer Artikel o ] Preise (CSV) ) Artikel Datenblatt (PDF) )
Filter [« sswahite Artikel lbschen «
O [C] Artikel Bild Status | Artikel Pr—
Artikel: | o | 0,03 Ramazzotti Mini 25er Pack 8006550323455 2016-06-24 08:37:24 Carton (6D. » EE TEEEETE = (@@
ot | « 0,03 RAMAZZOTTI Miniaturflasche 8006550323066 2016-06-24 08:37:24 sotile (608 (| (7| (0] (| @[] S| [F B OB
R | o | 0,04 NN Klare Spirituose 30%vol 4400065444508 6-24 08:35:22 Battle (GDS... (| (7] (@] (B (@)% (S & = =)
Freitext | " 0,04 NN Klare Spirituose 30%vol 4400065444515 2 LZALHE & =
Vbl e | « | 0,05L BACARDI RUM SUPERICR 50548477 :g E I
[Fratet B ! & 0,10 NN Kiare Spirituose 30%vol 4400065444405 e
Barmde 7 | « | 0,10 NN Klare Spirituose 30%vol 4400065444416 ‘{; 0 ;” T 3 0
Freitext | & 0,11VERPOORTINIS 209% vol. 40157733 2016-06-24 08:26:13 B (6osN) [ |7 [0 @)% (S]] [e [®je
Artikelgruppe: | "4 I 0,20 Granini Trinkgenuss Apfel 4002160045026 2016-06-24 08:29:22 Carton (GD. » |7 D |g_ @ [# [} @ (=) A=)
[I—— —— ."1 | & 0,20 Granini Trinkgenuss Kirsch 4002160046788 2016-06-24 08:29:22 Carton (GD... | = 7| D H @ [ @ (=] 1)
Warengruppe: 0,20 Granini Trinkgenuss Multivitam 4002160045552 2016-06-24 08:29:22 Garton (601 | » [ 0] [ (@) 2] S I 168
| ! & 0,20 Granini Trinkgenuss Orange 4002160045194 2016-06-24 08:29:22 carton (60 (=[] [0 H| (@] [§] F& @
. | & | 0,33 HAVANA CLUB Cola Dose 8501110082969 2016-06-24 08:37:24 cnGosh) (o7 (D) (@] (@) (S| E|& ()
1 « 0,33 Havana Olub Cola Dose 8501110082976 2016-06-24 08:37:24 Carton (GD... | & ) D |§ @ H ] @ (=<} @
| " | 0,33L BACARDI & COLA 10% Dose 5010677523028 2016-06-24 08:35:41 can(eosy) (|7 (D) (EH (@S] EH | =)

Nun gelangen Sie in die Ubersicht aller Artikel. Entweder Sie selektieren den gewiinschten Artikel fir
den Sie die MwSt-Angaben anpassen wollen Uber eine Filterfunktion Q oder Sie suchen ihn aus der
Gesamtliste aus.

Klicken Sie nun entweder per Doppelklick auf den gewlnschten Artikel Q oder direkt auf das

STIFT-SYMBOL e in der jeweiligen Zeile des Artikels.

Artikel [0,20 Granini Trinkgenuss Apfel 4002160045026] o =i
| Basis
Basis Menikarte Ubersetzung RFID [ EAN Objektnummer Beilagenpreise Lieferanten Einkaufspreise Inventurwert Kalkulation Bilder Kiiche Meilen  FIRMENNAME B
Finanzbuchhaltung Nahrwerte Rabatte Verfall / Haltbarkeit

0,20 Granini Trinkgenuss Apfel 4002160045026 - Basis

0,20 Granini Trinkgenuss A Artikel-Name Inhouse Take Away

« Touchpad Name

Sie gelangen nun in das Ubersichtsfenster zu dem Artikel. Hier klicken Sie auf den Reiter PREISE Q

Sie gelangen in ein Fenster in dem sich Preise sowie MwSt-Satze eintragen und anpassen lassen.
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r Preis und Steuereinstellungen

I Der Verkaufspreis wird unter Berlicksichtigung des Preis Basiseinheit Faktors in Basiseinheit des Artikels eingegeben.(Der Grundpreis wird vom System berechnet!)

« Untergeordnete Preise Uberschreiben
« Untergeordnete Preise die den gleichen Wert haben anpassen

Preise speichern o o

Wahrung Inhouse  Mwst. ® Take Away Mwst. ®

Firmenname € [N
FIRMENNAME € [l

Preise speichern

Hier konnen Sie nun gesondert nach INHOUSE Q und TAKE AWAY Q verschiedene Preise sowie
MwSt-Satze eintragen. Ebenso kdnnen Sie hier fir verschiedene Filialen e unterschiedliche Preise

angeben.
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8.7 Treuhand-Artikel anlegen/bearbeiten

StandardmaRig sind einige Treuhandartikel (Lottoeinzahlung/Lottoauszahlung) schon
vorkonfiguriert.

Wenn Sie eigene Treuhandartikel anlegen moéchten, gehen Sie wie folgt vor:

— Wahlen Sie im Hauptmend den Punkt MATERIAL

— Wabhlen Sie im Unterment den Punk ARTIKEL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt NEUER ARTIKEL

[ Material
@ Material / Artikel []
o g a &
g -
E:a Artikel Neuer Artikel Artikelimport Preiszuweisung
Lager

Artikel-Name o
Teletonkarte
Gilltig fiir alle Franchises

LT

Fiir verkaufbare Artikel muss die Basiseinheit die Einheit sein, in der der Artikel verkauft wird.

Basiseinheit / Verkaufseinheit

Stick (Stk) v e

Transaktionstyp
Treuhandtransaktion ¥

=] O

Q Geben Sie einen ARTIKEL-NAMEN ein.

© \Wihlen als Basiseinheit STUCK.
e Wahlen Sie als Transaktionstyp TREUHANDTRANSAKTION.

@O Bestitigen Sie mit ANLEGEN.

Sie gelangen als nachstes wieder auf die Basisseite des Artikels (siehe Seite 53) und geben hier die

entsprechenden Daten ein.
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Artikel [Telefonkarte]
|/ Basis |
Basis Meniikarte
Finanzbuchhaltung

RFID | EAN
Rabatte

Ubersetzung
Nahrwerte

Objektnummer Preise

Verfall / Haltbarkeit

Im nachsten Schritt klicken Sie wieder auf den Reiter PREISE.

r Preis Einstellungen

benutze Grundpreis
Grundpreis Einheit
Verfugbare Rabatte

L}

Stiick (Stk) [ «

alle

Preis wird manuell durch Kassierer eingegeben

T

Bargeldentnahme

L}

Giltig fiir E-Credit (Web-Shop)
Pfand
Artikel Basiseinheit (Stlck) Preis Faktor

L
0,00

1

I Einstellungen speichern |o

Hier wahlen Sie folgende Einstellungen aus:

Pflege der Artikelstammdaten

o Checkbox PREIS WIRD MANUELL DURCH KASSIERER EINGEGEBEN markieren und

o Wenn Sie einen Artikel anlegen, bei dem Sie Geld auszahlen (bspw. LOTTO-AUSZAHLUNG

oder BARGELDENTNAHME), setzen Sie einen Haken bei BARGELDENTNAHME, damit die

Summe als Minusbetrag erscheint.

© EINSTELLUNGEN SPEICHERN.

Wahrung Take Awa;

Firmenname € [oog |
FIRMENNAME ~ €(D)
Filialname €

Preise speichern

+ 0,00% (Treuhand)

o Als Preis geben Sie eine Null ein.

o Im Feld MwSt. wahlen Sie 0,00% TREUHAND aus.

o Klicken Sie abschlieRend auf PREISE SPEICHERN.
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8.8 Artikel-Schnellanlage UGber die Kassenoberflache
Ihre Kasse bietet Ihnen die Moglichkeit, neue Produkte, die noch nicht in Thren ARTIKEL-
STAMMDATEN hinterlegt sind, Gber eine einfache ARTIKEL-SCHNELLANLAGE-FUNKTION dem

System hinzuzuflgen. Voraussetzung dafiir ist, dass das Produkt einen EAN-CODE besitzt.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

Soll ein neuer Artikel hinzugefiigt werden?

%

Scannen Sie den EAN-CODE des Artikels.

Q Es erscheint ein Fenster mit der Abfrage: SOLL EIN NEUER ARTIKEL HINZUGEFUGT
WERDEN?

Q Bestatigen Sie mit dem griinen Haken.

Befindet sich der Artikel in der externen Datenbank, wird er erkannt und im folgenden Fenster

angezeigt. Sie missen nur noch den Preis und die Warengruppe anpassen.
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&6 Neuen Artikel hinzufiligen ®@
Artikel I Verkaufspreis (inkl. Mwst.)

Pfand

Vohic Juicy Berry 0, 5L o I 1 0
Basiseinheit o Mehrwertsteuersatz o Warengruppe G

Milligramm v 19% (19.0%) v

Barcode

mes— o Der Preis und die Mehrwertsteuer werden flir samtliche
Vertriebswege und Filialen gesetzt. Bitte &ndern Sie die

Preise und Mehrwertsteuer im OktoPOS Manager, falls notig

i | 2 3 4 5 6 7 | 8 9 0 B .~
q w e r t z u i o p U *
3 S d f g h ] k I o a #

< y X C " b n m ? -

8

c Artikelbezeichnung (Befindet sich der gescannte Artikel in der externen Datenbank, wird er

automatisch vom System erkannt und kann ggf. angepasst werden. Ansonsten missen Sie eine
Artikelbezeichnung auswahlen.)

Preis (bei Artikeln mit UVP wird der jeweilige UVP angezeigt und kann ggf. gedndert werden)

Pfand (Hier konnen Sie einem Artikel einen entsprechenden Pfandbetrag zuordnen.
Siehe ,,8.9 Artikel-Schnellanlage: Pfand hinzufiigen” auf Seite 72)

Basiseinheit (STUCK)

Mehrwertsteuersatz (INHOUSE/TAKE AWAY) auswéahlen

Warengruppe

Der Barcode ist automatisch hinterlegt und nicht veranderbar.

Bestatigen Sie mit dem griinen Haken.
Die Kasse synchronisiert nun den Artikel mit den Artikelstammdaten in der Verwaltungsoberflache.

Ab sofort steht Ihnen dieser Artikel im System zur Verfiigung.

Die Artikel-Schnellanlage funktioniert auch im Trainingsmodus.

Moéchten Sie unterschiedlichen Vertriebswegen unterschiedliche MwSt.-Séitze zuordnen, bearbeiten Sie

den Artikel nachtrdglich in der Verwaltungsoberficiche.
17
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8.9 \Verarbeitung von Gutschriften (Retouren)
Konnten Sie bisher nur Artikel innerhalb eines Kassentages Uber die BELEG-LISTE stornieren, haben
Sie ab sofort die Moglichkeit, unabhadngig von Zeitpunkt und Buchung, einen beliebigen Artikel

mithilfe einer Gutschrift wieder aus lhrem Umsatz zu entfernen.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

@ Bonuspunkte Bonuspunkte seit

Warenkorb Kassenabschluss
Kassenportal | Top Partner | Verwaltung 0 0
Plattform
Gutschrift o 12:44
f9%  Diverses 19% 1% . 25,00 /\ It 2017

v AT IATISS
—©O

& 2 000 €

- -9, |= 25,00 |

Grund der Gutschrift &

Retoure ’ |
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 - + | & e
qlwle]lr |t ylu i olpl{]>} |

alslal Flalwlilxiil] ] =]

Zix|lclviblilnim|<|>]7?]| -

Py TGEGEBEN € 0.00

25,00

)

m
]
T

Tippen Sie auf die Funktionstaste GUTSCHRIFT Q auf lhrem Kassenmonitor und wahlen einen
Artikel auf dem TOUCHPAD oder SCANNEN den entsprechenden Artikel.

Nun wird der entsprechende Artikel in den Warenkorb Q gelegt und der Betrag des Artikels als
Negativbetrag e angezeigt (-2,50). AbschlieRend geben Sie in ein Textfeld o den Grund der
Gutschrift ein und tippen auf die Kassiertaste (grin) 9 und beenden damit den Vorgang. Sie

erhalten einen Stornobeleg tber die Gutschrift.
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8.10 Pfandverwaltung in der Verwaltungsoberflache

In der Verwaltungsoberflache konnen in der Artikelliste jetzt Pfandartikel angelegt werden. Diese
Pfandartikel konnen in der Artikelakte unter dem neuen Reiter PFAND einem Artikel zugeordnet

werden.

Um einen Pfandartikel anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmeni den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie im Untermenl den Punk ARTIKEL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt ARTIKEL

[ Material

Material / Artikel

X
| =,
- ‘“‘ ‘“‘ . 1

mas Artikel Neuer Artikel Artikelimport

Sie gelangen auf die Ubersichtsseite Artikel mit der Filtermaske.

Artikel
) Neuer Artikel () Pfandartikel hinzufligen
Filter %| | Auswahite Artikel IBschen

~| Gruppen Artikel Bild Status = Artikel

Klicken Sie hier auf PFANDARTIKEL HINZUFUGEN. Es 6ffnet sich ein Fenster.

Pfandartikel anlegen (nur der Pfandwert) X

Bezeichnung des Pfandartikels (z.B. 0,10 auf Flaschen):*

1]

0,15 Pfand |o
11

(2 )

Einheit des Pfandartikels (z.B. Flasche):*
|Bottle (GDSN) S2E3yy

3 stornieren ||l Speichern e
J

Geben Sie unter BEZEICHNUNG DES PFANDARTIKELS Q einen Wert ein (bspw. 0,15 PFAND).

Achtung: Im Feld BEZEICHNUNG DES PFANDARTIKELS miissen 6 Zeichen eingegeben werden.

Erste Schritte Mappe | Version 1.6
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Wahlen Sie aus dem Auswahl-Feld EINHEIT DES PFANDARTIKELS Q beispielsweise die Einheit
BOTTLE.

Bestitigen Sie mit SPEICHERN €.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

Bitte den Pfand-Wert (inkl. MwSt.) eingeben fiir Pfand-Artikel: 0,15 Pfand X
Preise vererben || MNur identische Preise vererben | | Zu néchster freien Zelle springen || o e u
Organisationseinheit Preis Inhouse  Inhouse Mwst Prels Take Away | Take Away Mwst
=1 @ Musterfirma Vg Vs Y bitte wahlen =
- 2 Firmenname V4 Fd V4
) Musterplatz V4 4 ,4‘ F 4

JX Abbrechen B4 speichem

3 Bitte den Pfand-Wert (inkl. MwSt.) eingeben fiir Pfand-Artikel: 0,15 Pfand x
Preise vererben [V] Nur identische Preise vererben || Zu ndchster freien Zelle springen V] L]
Organisationseinheit Preis Inhouse  Inhouse Mwst Preis Take Away  Take Away Mwst
= & Musterfirma F 4 7 0,15€ / 19% 7 4
= & Firmenname ¥ 4 & 0,15€ // 19% Fd
B Musterplatz / rd 0,15€ /' 19% Zul

3 Abbrechen ||  Speichem ”

Klicken Sie hier auf das Feld TAKE AWAY MWST Q und wahlen Sie den entsprechenden MWST-
Satz aus. Nun klicken Sie auf das Feld PREIS TAKE AWAY O und geben den Betrag (bspw. 0,15)

ein. SPEICHERN @ Sie die Eingaben.

Um einem Artikel einen Pfand zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:
Legen Sie einen neuen Artikel an oder wahlen Sie aus dem bestehenden Artikelstamm einen Artikel
aus.

- ,8.1 Neuen Artikel anlegen” auf Seite 48

- ,8.3 Artikel bearbeiten” auf Seite 57
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Artikel [Coca Cola 0,25]
/ Basis

Basis Pfand Meniikarte Ubersetzung RFID / EAN Objektnummer Preise Beilagenpreise Lieferanten Einkaufspreise
Inventu kulation Bilder Kiiche Bonus Points Finanzbuchhaltung Nahrwerte Rabatte Verfall / Haltbarkeit

Klicken Sie nun auf den Reiter PFAND Q

Es offnet sich ein neues Fenster.

Artikel [Coca Cola 0,25] (=TS
/ Basis ||\, Zuweisung Pfandartikel (15284) e

Bitte den isenden Pfandartikel
F!andamkel e,
015Pfand
Pfand 0,08
Pfand 0,10
Pfand 0.25

Seite 1 von 1

(]

Wihlen Sie aus dem Auswahl-Feld BITTE DEN ZUZUWEISENDEN PFANDARTIKEL AUSWAHLEN

9 den entsprechenden Pfandartikel aus.

Artikel [Coca Cola 0,25] (=HE]
I’ Basis ' Zuweisung Pfandartikel (15284)

Bitte den
0,15 Pfand v X

@ Verbindung aufneben | =) Zuricksetzen || M)  Speichem

Preise vererben /| MNur identische Preise vererben | | Zu néchster freien Zelle springen [/ o
Organisationseinheit

SPEICHERN @) Sie abschlieRend die Eingaben ab.

Artikel [Coca Cola 0,25] =1
/' Basis 'y Zuweisung Pfandartikel (15284)

Bitte den zuzuweisenden Pfandartikel auswahlen:
0,15 Pfand b X

Zugewiesener Pfand: 0.15 Pfand

@ Verbindung aufheben | 5 Zuriicksetzen M  Speichem

preise vererben [J/| Nur identische Preise vererben || Zu nichster frelen Zelle springen [/ o o
Organisationseinheit Preis Inhouse  Inhouse Mwst Preis Take Away  Take Away Mwst
=2 ¥ Musterfima 0,15 19%
2 $§ Firmenname 0,15€ 19%
B Musterplatz 0,15¢ [18%

Ihr zugeordneter Pfand erscheint nun unten o

17
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8.11 Artikel-Schnellanlage: Pfand hinzufliigen

Wenn Sie Uber die ARTIKEL-SCHNELLANLAGE einem Artikel einen PFAND hinzufligen mochten,

gehen Sie wie folgt vor:

20 Neuen Artikel hinzufiigen Q|14 N g
&t g - & Neuen Ar & Pfand /o

o Klicken Sie auf den Button PFAND. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

o Geben Sie hier den entsprechenden PFANDBETRAG ein.

o Einmal eingegebene Pfandbetrdage erscheinen kinftig als feste Betrdge zur Schnellauswahl in
den grauen Feldern.

o Bestatigen Sie mit einem Klick auf den GRUNEN HAKEN.

18%  Volvic Juicy Berry 0,5L
19% * Pfand 0.25 1X 025= 0,25
& 75 0,00 €
stbzad I
21,75€
0,00 7 1

Wenn Sie den Artikel kliinftig scannen, erscheint der Artikel und der Pfandbetrag gesondert im

Warenkorb.
17
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8.12 Artikel auf der Kassenoberflache bearbeiten

Um einen Artikel zu bearbeiten, beispielsweise um einen Preis anzupassen oder eine Warengruppe

zu andern, haben Sie mehrere Maéglichkeiten. Variante 1 - Artikel Info:

[o] Dazeunkte Bamuspukre selt
.‘O'r-w Kawseninbschlu

e Masenpesetsl| Top Pariner  Verwalturg o \ .
Pt e e

A SWCola 0,751 EW PET DPG -
Kassierer.wechsel A SR A o

>

Artikel info

Plandwert
Inhouse:

H = ; g Tevenway V#

| Artikel Info Alergene 2 €0,00

- Home Nahrwerte ©
R ;

Preise MwSt

Parken Schublade ofinen

Abmelden Weiter

0 Klicken Sie im Funktionstastenfeld auf den Button ARTIKEL INFO und scannen Sie den
entsprechenden Artikel, dessen Daten Sie andern wollen.
Es offnet sich ein neues Fenster.

Klicken Sie nun auf ARTIKEL BEARBEITEN.

&7 Artikel SW Cola 0,75| EW PET DPG bearbeiten

SW Cola 0,751 EW PET DPG

(T
ey

]

Sie gelangen nun in das Fenster, welches Sie schon aus der ARTIKEL-SCHNELLANLAGE kennen.
Hier kdnnen Sie jetzt lhre Anderungen vornehmen (Artikelname, Preis, Pfand, MwSt-Satz,

Warengruppe, Barcode) und die Anderungen mit einem Klick auf den GRUNEN HAKEN o

£
<

bestatigen.
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Variante 2 - Artikel bearbeiten:

oo
Artikel / Daten Sprache
aktualisieren Kassierer andern Kassenabschluss
g Kassierer
Beleg-Liste Verkauferbericht Abrechnung

[ E3 A Bounspankie
e .. Warenkorh

Wassenportas Top Pursesr  Versuhusg o 0
SHatttom,

Bounspanke selt

Kassenabichhuss

Artikel zum Bearbeiten suchen

q w e I z u I o p u 415|686
a s | d flal|lh j k 6| 4 1123
p Y x c v b nim - 0

X
X
Ly i
Trainingsmodus Gutschrift
Luriick Abmelden Weiter

Bousspuakie st

[ o] Bunmsainkie

— Warrnkaorb Kansenabachln

mvarpstal | Top Perivat | Vewatung o
Pl

Artikel zum Bearbeiten suchen

I 4000140707285 o

1 213 4 S5|6|7|868]|9|0 B |=|7]|8|9

1 w [ r t z i i o P 4.5 6

3 s d f g ] K I o A - 1 2 3
X c v b n T 0

Wahlen Sie bitte einen Artikel zum Bearbeiten aus.

— (5 %

Artikel SW Cola 0,751 EW PET DPG bearbeiten

SW Cola 0,751 EW PET DPG|

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 B -
q w e T t F4 u o P u .
5 d I a 1 k o a
y X C v b n m

&)

Ein Artikel wurde bearbeitet. Dieser Artikel wird zur Uberprufung an den
OktoPOS Manager gesendet. Nach erfolgreicher Prifung wird der Artikel vom
OktoPOS Manager geladen. Eine internetverbindung ist ndtig, um diesen
Vorgang erfolgreich auszufilthren

Folgender Artikel wurde erfolgreich bearbeitet und steht jetzt mit den neuen
Daten zur Verfigung
SW Cola 0,751 EW PET DPG, Pfand 0.25
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Klicken Sie im Funktionstastenfeld (Seite 2) auf den Button ARTIKEL BEARBEITEN.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. SCANNEN Sie den entsprechenden Artikel, dessen Daten Sie
andern wollen.

Der EAN-CODE erscheint nun im Textfeld.

Klicken Sie zur Bestatigung auf den GRUNEN HAKEN.

Klicken Sie auf den entsprechenden Artikel.

Bearbeiten Sie nun den Artikel. Und bestétigen Sie mit dem GRUNEN HAKEN.

Bestatigen Sie die DATENSYNCHRONISIERUNG mit dem GRUNEN HAKEN.

Bestatigen Sie den BEARBEITUNGSVORGANG.

Variante 3 - Artikel suchen:

| U=

=, t Kavemmportal| Top Parines | enwesiung 0

Artikel suchen l About y a
Artikel zum Bearbeiten suchen

“| 4000140707285

1 2 3 4 5 6 7 8 210 Ble|3

q|w)| e r t z u i o P u
al|ls|d|Flglh]|jlk]|]l1]|6]a&]#
- < ¥ X C v b nl|m ’ . = 0
= : T e
. | ﬂﬂ-
Luriick Abmelden Weiter

0 Klicken Sie im Funktionstastenfeld (Seite 3) auf den Button ARTIKEL SUCHEN.
9 Es offnet sich ein neues Fenster. SCANNEN Sie den entsprechenden Artikel, dessen Daten Sie

andern wollen.

Fahren Sie nun fort, wie in Variante 2.
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8.13 Artikel nach Gewicht oder Einheit anlegen

Mochten Sie einen Artikel anlegen, der an der Kasse nicht als Stlick sondern als Gewichts- oder
Mengeneinheit verkauft werden soll, beispielsweise losen Tee, Olivendl oder Nisse, kdnnen Sie dies

bei der Anlage des Artikels einrichten.

Hierzu gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmend den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie im Unterment den Punk ARTIKEL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt NEUER ARTIKEL

Material / Artikel [x]
: Hl @ &
Ea ﬁ Meuer Artikel Artikelimport Pisung

Lager

Artikel-Name
Tee lose o

Gilltig fir alle Franchises
v

Fir verkaufbare Artikel muss die Basiseinheit die Einheit sein, in der der Artikel verkauft wird.

Basiseinheit / Verkaufseinheit e
Kilogramm (kg) E "

Transaktionstyp e
Umsatz B

=10

Q Geben Sie einen ARTIKEL-NAMEN ein.

@ \Wihlen als Basiseinheit KILOGRAMM.
e Wahlen Sie als Transaktionstyp UMSATZ.

@O Bestitigen Sie mit ANLEGEN.

rBaseunit

1 Kilogramm

0,001 Kilogramm E=1 Gramm B

Hinzufiigen und speichern

Sie gelangen auf die Basisseite des Artikels. Geben Sie hier die Umrechnungswerte zwischen

17 Kilogramm und Gramm ein (0,001 kg = 1 g). Bestéatigen Sie mit HINZUFUGEN UND SPEICHERN.
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|/ Basis |

Basis Mentikarte Ubersetzung RFID / EAN Objektnummer Preise
Finanzbuchhaltung Nahrwerte Rabatte Verfall / Haltbarkeit

Im nachsten Schritt klicken Sie wieder auf den Reiter PREISE.

— Preis Einstellungen
|benutze Grundpreis F |o
|Grundpreis Einheit Gramm (g) ¢ |e
Verfiigbare Rabatte alle v
Preis wird manuell durch Kassierer eingegeben [ |«
Bargeldentnahme v
Giiltig fur E-Credit (Web-Shop) "
Pfand 0,00 w
Artikel Basiseinheit (Kilogramm) Preis Faktor 1000 Ip
[ Einstellungen speichern ] 9
|

Hier wahlen Sie folgende Einstellungen aus:

€@ Checkbox BENUTZE GRUNDPREIS markieren und

o bei GRUNDPREIS EINHEIT den Wert GRAMM auswahlen.

o Im Feld ARTIKEL BASISEINHEIT (KILOGRAMM) PREIS FAKTOR den Wert 1000 eingeben.

@ EINSTELLUNGEN SPEICHERN.

Wahrung Take Away Mwst. ®
Musterfirma € %
Firmenname € E|

Musterplatz €

500
500
o (2]

Preise speichern o

o Als Preis geben Sie den PREIS JE KILOGRAMM ein.
o Im Feld MwSt. wahlen Sie den entsprechenden MWST-SATZ aus.

o Klicken Sie abschlieRend auf PREISE SPEICHERN.

Legen Sie den neu angelegten Artikel als SCHNELLWAHLTASTE auf Thr TOUCHPAD. Nun kénnen Sie

an der Kasse den Artikel per SCHNELLWAHLTASTE auswahlen und lUber das Zahlenfeld die Menge

(GRAMM) eingeben. Die Kasse berechnet nun anhand des KILOPREISES die eingegebene Menge.
17
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8.14 Stabile Artikelnummern

Stabile Artikel ermdglichen es jetzt, Artikel unabhangig von ihrem Preis und ihrem EAN-

Code anzulegen. Sie werden verwendet, um Artikel in der Warenwirtschaft, insbesondere im

Bestellwesen, zusammenzufassen, die in der Artikeldatenbank getrennt und eigenstandig gefihrt

werden, jedoch in der Praxis und fiir den Endkunden den gleichen Artikel darstellen.

Ein Produkt, das als Sonderedition ein eigenstéindiger Artikel ist, von den Lieferanten jedoch nur
saisonal nach Verfiigbarkeit geliefert wird und den gleichen Preis und Inhalt hat wie der regulére

Artikel, jedoch mit der Zusatzbezeichnung ,Sonderedition” im Artikelnamen.

Eine Schachtel Zigaretten. Da bei Preisdnderungen ein neuer GTIN (Barcode) vergeben wird, existiert
die Schachtel aufgrund von Preiséinderungen (iber die Zeit mehrfach in der Artikeldatenbank. Fiir das
Bestellwesen sind sémtliche Schachteln in der Praxis jedoch der gleiche Artikel, der nach Verfiigbarkeit
vom Lieferanten geliefert wird.

Lieferanten identifizieren héufig ihre Artikel anhand von stabilen Artikelnummern und Bestellungen
kénnen anhand von stabilen Artikelnummern aufgegeben werden. Mit der neuen Funktion kénnen
Artikel beliebig einem (ibergreifenden stabilen Artikel mit einer eigenstdndigen stabilen Artikelnummer
zugeordnet werden. Die stabile Artikelnummer wird in der Bestellvorschlagsliste berlicksichtigt, so
dass der Verbrauch und die Bestellvorschlége von unterschiedlichen Artikeln, die zu einer stabilen

Artikelnummer gehéren, zusammengefasst werden kénnen.

Um einen Artikel mit stabiler Artikelnummer anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

— Wahlen Sie im Hauptmend den Punkt MATERIAL

— Wahlen Sie im UntermenU den Punk ARTIKEL

— Wahlen Sie im Unterment den Punkt STABILE ARTIKEL

[7] material
g M:;rhl ; Artikel x %
=lg g a &
e

@ Artikel Neuer Artikel Artikelimport Preiszuweisung
Lager

| ® ¥
= [/

Artikeleinstellung Artikel ohne Einkaufspreis-
a Lieferanten bericht
Inventur \
f’a =
] Stabile Artike!
Materialberichte

Seite 78
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Verwaltung stabile Artikel
L Stabile Artikel

« |\ Stabilen Artikel nmmﬁ-gml e
Stabile Artikelnummer

Stabile Artikelnummer:

Artikel:

Enthaltener Artikel:

W

=) Zuriicksetzen | | Anwenden Seite [ wonO0

Es erscheint ein neues Fenster. Auf der linken Seite befindet sich ein Bereich, Uber den schon
vorhandene Stabile Artikel gefiltert/gesucht werden kénnen.

Dabei kann man nach drei Typen filtern Q

e  Stabile Artikelnummer

e Artikel

e  Enthaltener Artikel (Ein Unterartikel, der dem Hauptartikel zugehorig ist.)

Uber den Button STABILEN ARTIKEL HINZUFUGEN Q wird ein neuer Artikel mit einer stabilen

Artikelnummer erstellt.

Neuen stabilen Artikel anlegen

. Bezeichnung des
stabilen Artikels:*

. Stabile

Testartikel 01

x

1 O

O

# Storieren | M)  Speichem ‘

~ Artikelnummer;* i ik

Es offnet sich ein neues Fenster. Geben Sie hier eine ARTIKEL-BEZEICHNUNG O und eine

STABILE ARTIKELNUMMER o ein. SPEICHERN Sie Ihre Eingaben.

() Stabilen Artikel hinzufiigen (1)
Stabile Artikelnummer Stabiler Artikel Anzahl verbundene Artikel e
1234567890 Testartikel 01 0 ® | &

Um dem neu angelegten Artikel einen zugehérigen Artikel zuzuordnen, klicken Sie auf den GRUNEN
PFEIL Q Es offent sich ein neues Fenster. Hier kdnnen Sie nun auf der rechten Seite nach Artikeln

suchen, die sie dem entsprechenden Stabilen Artikel zuordnen méochten.

Erste Schritte Mappe | Version 1.6

17

Seite 79




Pflege der Artikelstammdaten

17

Verwaitung stabile Artike! ox
L Stabile Aticel | 1 Stabler ArtikelTestartikel 01
o
Stabile Artikelnummer 1234567890
Stabller Artikel Testartikel 01
Zugewiesane Artikel Artikel zuweisen
EAN / GTIN / Barcode Zugewiesener Artikel Lagerartikel o
EAN / GTIN / Barcode  Artikel e
4004018937767 O PIERROETTA 20 4004018937767 -]
4069400261134 Viliger Kiel Junior Sumatra 4065400261134 [+ ]
SC 10g OK o
5410706740738 16 Full Flavor 1009 BAG VOT 5410706740738 Q
42309789 Pall Mall Red XL 809 42309789 J
Maya ohne o
o
8720400378869 VM Classique * 21x50 8720400378869 .+ ]
4030400153248 DAVIDOFF GOLD SLIM 4030400153248 ¥
5710840076770 ‘The RoseSCrown Easy Flake S0 5710840076770 +)
5707294184946 Meine Mischung Gelb 5707294184946 +]
4063400543506 Brani No 3 Chicos 4069400543506 4]
5710840112072 Burlington's Blue Label 50g 5710840112072 o
42159209 IPS SILVER 42159209 J
4032800023534 CAMEL FILTERS BP XL 25 4032800023534 9
5710840077357 Lincoin Mellow Mixture 2005°2x200G 5710840077357 +)
Seite von 0 & Neine Daten sete 1 wn203 b b | & Es werden angezeigt 1 - 100 von 20258

Dabei kdnnen Sie entweder direkt aus den Artikeln in der rechten Spalte auswahlen oder Uber die
ARTIKEL SUCHEN FUNKTION Q nach einem entsprechenden Artikel suchen. Um den Artikel

zuzuordnen, klicken Sie auf das PLUS SYMBOL Q

Verwaltung stabile Artikel

. Stabile Artikel | Stabiler ArtikelTestartikel 01

™

Stabile Artikelnummer 1234567890
Stabiler Artikel Testartikel 01

Zugewiesene Artikel

EAN / GTIN / Barcode Zugewiesener Artikel Lagerartikel (3 )
Unterartikel Lagerartikel =]

Der zugeordnete Artikel erscheint nun in der linken Spalte des Fensters. Um diesen Artikel wieder zu

I5schen, klicken Sie auf das ROTE MINUS SYMBOL €.
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8.15 Packungen und Stangen

Ab OktoPOS Version 5.14.3-BAT werden automatisch neue Datenstrukturen in vielen Tabakartikeln
verflgbar sein. Hier werden Stangen als Gebinde erkannt, denen eine korrekte Menge an
Einzelartikeln (Packungen) zugeordnet sind. Das System erkennt also, dass eine Stange Lucky Strike
Red XL aus 10 Packungen Lucky Strike Red XL besteht und kann diese korrekt beim Abverkauf aus

dem Lagerbestand herausrechnen.

Wenn Sie selbst Artikel anlegen mochten, die aus einem Gebinde bestehen, welches
Einzelprodukte beinhaltet, gehen Sie wie folgt vor:

— Legen Sie einen neuen Artikel als GEBINDE Q an. (Bspw. Six Pack Bier)

— Legen Sie einen neuen Artikel als EINZELARTIKEL e an. (Bspw. einzelne Dose Bier)
Hinweise zum Anlegen von Artikeln finden Sie hier:

- ,8.1 Neuen Artikel anlegen” auf Seite 48

Astikel-Name Artikel-Name

Hauptartikel Unterartikel
Giiltig fiir alle Franchises ‘Gilitig fibr alle Franchises
v v

FFior verkaufbare Arikel muss die Basiseinheit die Einheit sein, in der der Artikel verkauft wird. Filr verkaufbare Artikel muss die Basiseinheil die Einheit sein, in der der Artikel verkauft wird.

Basisainheit / Vierkaufseinhait Basiseinheit / Verkaufseinheit

Gebinde (GEB) B Stlick (Stk) B
Transakli Transakiionstyp

Umsatz B« Umsatz

Anlegen Anlegen

Mochten Sie nun den Einzelartikel dem Gebinde zuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

Artikel [Unterartikel]

/ Basis o
Basis Einheiten Pfand Meniikarte
Inventurwert Kalkulation Bilder Kiiche

Unterartikel - Basis

Gehen Sie in der Artikelakte des eben angelegten Unterartikels (Einzelartikel) und klicken Sie auf

EINHEITEN O Es offnet sich ein neues Fenster.

17
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Artikel [Unterartikel]

Artiked, die im obigen Artikel enthalten sind...

/ Bais | Bnhefen Umrechnung und Artikelzuordnung
Einheiten Umrechnungstabelie (und Artikel, die den obigen Artiieel enthaiten...) Einheiten / Artikel zuweisen
1 Stilck o
Avtikel: et L o
Hinzuzufiigende Gebinde
Einheit:
Menge: e 10 Existierende Stick
Einheit:
Sets 1 vonl < Es werden angezeigh 1 - 1 von 1

X Zurbcksetzen | B Speichem

In der rechten Spalte kénnen Sie (iber das AUSWAHLMENU Q den entsprechenden

EINZELARTIKEL, die sich im GEBINDE befinden.

GEBINDEARTIKEL auswahlen. Wahlen Sie nun im Feld MENGE Q, die Anzahl der

Um den Artikel dem Gebinde hinzuzuftgen, klicken Sie auf SPEICHERN e

Artikel [Unterartikel]

_o' Basis | - Einheiten Umrechnung und Artikelzuordnung >

Einheiten Umrechnungstabelle (und Artikel, die den obigen Artikel enthalten...)

1 Gebinde Hauptartikel () -

| Seite 1 von1 | | &

1 Stiick
10 Stiick @

Es werden angezeigt 1 - 2 von 2

mehrerer Gebinde sein.

17
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Der GEBINDE-ARTIKEL o (Hauptartikel) befindet sich nun im obernen Fenster der Seite. Uber

das ROTE MINUS SYMBOL 9 kann er wieder entfernt werden. Ein Einzelartikel kann Bestandteil
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Wenn Sie auf den GEBINDEARTIKEL o (Hauptartikel) klicken, gelangen Sie in die ARTIKELAKTE
des entsprechenden Gebindes. Klicken Sie hier auf den Reiter EINHEITEN, sehen Sie folgendes

Fenster:

Artikel [Hauptartikel]
/" Basis  Arkel Preise | & Einheiten Umrechnung und Artikelzuordnung

Einheiten Umrechnungstabelle (und Artikel, die den obigen Artikel enthalten...)
1 Gehinde

Seite 1  wvonl e Es werden angezeigt 1 - 1 von 1

Artikel, die im obigen Artikel enthalten sind...
Artikel Menge Einheit

Unterartikel o 10 e Stiick

Seite 1  wonl & Es werden angezeigt 1 - 1 von 1

Im unteren Fenster sehen Sie die EINZELARTIKEL Q sowie deren MENGE Q, die dem Gebinde

zugeordnet sind.

Gebinde und Einzelartikel konnen unterschiedliche Preise und EAN-Codes besitzen. So kdnnen
Sie Artikel anlegen, bei denen das Einzelprodukt im Gebinde glinstiger berechnet wird als im

Einzelverkauf.

Beispiel:

Eine Flasche Mineralwasser kostet im Einzelverkauf 1,00 € aber im 6er Gebinde nur 0,90 € pro

Flasche. Das Gebinde kostet also 5,40 €, 6 einzelne Flaschen aber 6 Euro. Legen Sie dazu einen

GEBINDEARTIKEL mit einem Preis von 5,40 € an und einen EINZELARTIKEL mit dem Preis 1,00 €. 17
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9. Rabatte

Zur Verkaufssteigerung nichtpreisgebundener Artikel konnen Sie Rabatte anlegen, die an der

Kasse verfligbar sind. Es wird zwischen Summenrabatten und Artikelrabatten unterschieden. Beide
werden auf der Kassenoberflache unterschiedlich angezeigt. Sie verwalten die Rabatte in der
Verwaltungsoberflache. Nachdem die Rabatte angelegt sind, missen Sie als Schnellwahltaste auf
die Touchpads ARTIKELRABATTE und/oder SUMMENRABATTE gelegt werden. Siehe Kapitel ,10.

Anlegen von individuellen Schnellwahltasten” auf Seite 87.

Bitte gehen Sie wie folgt vor:

— Wahlen Sie im Hauptmend den Punkt POINT OF SALE
— Wahlen Sie den Punkt RABATTE

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt RABATTE

9 Point of Sale

-

4

Point of Sale ... |

Rabatte
i
Umsatzprognose
HINWEIS!

Artikelrabatte sind lediglich auf einzelne Artikel anwendbar. Summenrabatte wiederum gelten fiir den
Gesamtbetrag eines Bons. Rabatte werden nie automatisch vergeben, sondern miissen immer vom
Kassennutzer wihrend des Kassiervorgangs an der Kassenoberflidche ausgewdhlt werden. Dazu muss
ein Rabatt lber die Touch-Pads "Summenrabatte" und "Positionsrabatte" hinzugefiigt werden.

Einzelne Artikel kénnen fiir Rabatte gesperrt werden. Dies kann in den Artikelstammdaten definiert
werden. Artikel sind fiir Rabatte standardmdifSig freigeschaltet. Wenn ein neuer Rabatt angelegt wird,
wdhlen Sie die Option ALLE ARTIKEL DEM RABATT ZUWEISEN, damit dieser Rabatt automatisch auf
alle Artikel angewendet wird.

17
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) Nur Prsitionsrobette
2 Hur Gesanirabatte

Bohandirg wie Goid ).
& e

2 Wicht wie Geid
D) Wie: Geld

- O (3]
[Fiiter - ) ;;Jrumrhha
Rabakt: Ranatr Wert | Beseichnyng aul dem Teuchpad Rainate Typ. Gesentrobatt | Bekandlung wie G ]
= T IO Precert ol ahes Hrm T 4 7 5§ !"‘ﬂ"o
it
Bapeichnung auf dern Touch Pad
Rasbtt-Tyn

o In diesem Fenster sehen Sie eine Liste aller bereits angelegten Rabatte.
e Sie kdnnen in der Filtermaske nach Rabatten suchen.

e Zum Anlegen eines neuen Rabatts, klicken Sie oben links die Taste NEUER RABATT.

Rabatts o
S o
Filter ) Neuer Raoe | Mahatt erstellen \
fshate Rabott Bezeichaung Wert | Bezeirhnung suf dem Toueh RabottTyp. Gesantr Brbangl Paraniin Dialish (it eirlagpest ured il Spistvensi droam)
-~ Fabett Beseithaung g
= Bereichnung auf dem Touch Pad
Wert a
¥
Fabet-Trg
Bezrichieng auf dem Touch Pad: Bewtvebumg
= Borsode
REGHI-Typ Behandlars we Geld L
& PFabait au! Gesamisumme i
Prosmseanbans | Goanmraza=n Ao Artiac] 3erm finbant ruwisen Ko

[ n—

J

o Sie gelangen auf die Eingabemaske zum Erstellen eines neuen Rabatts.

e Sollte das rechte Fenster zu klein angezeigt werden, kdnnen Sie es Uber diesen Pfeil vergrofSern.

Rabatt erstellen [5»]
Parameter Daten (hier eintragen und auf Speichern dricken)
Rabatt Bezeichnung 10 Prozent auf alles o o
Bezeichnung auf dem Touch Pad | 10 Prozent auf alles Minus %
Wert 10 Minus Anzahl Artikel
Rabatt-Typ Minus % <+ Minus Wert
Beschreibung Neuer Preis
Barcode 4 ~A|Seibemnl|/ Pl 2
Behandlung wie Geld
Rabatt auf Gesamtsumme Nein
Alle Artikel dem Rabatt zuweisen | Nein
| speichern | e

o Nun kénnen Sie die entsprechenden Felder ausfillen.

e Im Feld RABATT-TYP konnen Sie aus einem Auswahlmeni einen Rabatt-Typ wahlen.

e Speichern Sie anschlieRend lhre Eingaben.
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Parameter Daten (hier eintragen und auf Speichern driicken)
Rabatt Bezeichnung o
Bezeichnung auf dem Touch Pad e
Wert 0 (3 )
Rabatt-Typ (4]
Beschreibung o
Barcode (6 )
Behandlung wie Geld Nein (7]
Rabatt auf Gesamtsumme Nein (8 )
Alle Artikel dem Rabatt zuweisen Nein (9]

Seite 86

Rabatt Bezeichnung: Wahlen Sie einen kurzen Namen fir den Rabatt.
Bezeichnung auf dem Touch-Pad (optional): Dies ist der Name auf der Taste des Touch-Pads.
Wert: Hohe des Rabatts. Fiir 10% Rabatt geben Sie einfach eine 10 ein. Fir einen fixen Rabatt-
Betrag geben sie beispielsweise eine 1 fir einem Euro ein. 0 steht flir manuelle Eingabe an der
Kasse.
Rabatt-Typ: Minus % (reduziert den Wert um einen definierten Prozentsatz)
Neuer Preis (ein neuer Preis kann fir einen Artikel oder eine gesamte
Rechnung vergeben werden)
Minus Anzahl Artikel (zieht eine Anzahl von Artikeleinheiten ab) — nur fir
Artikelrabatte nicht fir Summenrabatte
Minus Wert (zieht einen fixen Geldbetrag - beispielsweise 1 € - vom
entsprechenden Preis ab)
Beschreibung: Optional konnen Sie eine interne Beschreibung des Rabatts eingeben, z.B. fur
welche Werbeaktion ein Rabatt verwendet wird.
Barcode: Hier kann ein Barcode hinterlegt werden, damit ein Rabatt auch per Scan hinzugeflgt
werden kann (beispielsweise von einem Gutschein).
Behandlung wie Geld: Reduziert den zu zahlenden Betrag immer um den Wert des Rabatts und
ist durch andere Rabatte nicht rabattierbar. Anwenden bei MINUS % und MINUS WERT.
Rabatt auf Gesamtsumme: JA wendet den Rabatt auf die Gesamtsumme des Bons an. Bei
NEIN wird der Rabatt nur auf einen Artikel angewendet.
Alle Artikel dem Rabatt zuweisen: Bei JA wird der Rabatt auf alle Artikel automatisch

angewendet. Bei NEIN mussen die Rabatte den Artikeln manuell zugeordnet werden.
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10. Anlegen von individuellen Schnellwahltasten

Flr das Touch-Pad kénnen Sie sich in der Verwaltungsoberflache Schnellwahltasten anlegen, die
dann auf der Kassenoberflache angezeigt werden. Um eine Schnellwahltaste anlegen zu kdnnen,
mussen natlrlich vorher die entsprechenden Artikel sowie Rabatte und Treuhandartikel im System

angelegt worden sein.

0 0

ARTIKEL TOUCH-PAD-DESIGNER *

Jede Ebene hat 4 x 5 Felder, die mit Tasten belegt werden kénnen. Uber das HOME-SYMBOL o 10

gelangen Sie auf die 1. Ebene. Wenn Sie eine SCHNELLWAHLTASTE auf das PAPIERKORB-SYMBOL

o ziehen, entfernen Sie es vom Touch-Pad.

(Y
[Y

Es gibt grundsatzlich zwei unterschiedliche Typen von Tasten auf einem Artikel Touch-Pad:

e  Artikeltasten
Die Artikeltasten stehen fir die Artikel. Durch Betatigen der Tasten, kénnen Artikel in den
Warenkorb der Kasse gelegt werden.

e  Gruppentasten
Gruppentasten dienen der Navigation in eine neue Ebene des Pads. Das Pad kann mehrere
Ebenen beinhalten.

Beispiel: Kaffee (1. Ebene) -> Capuccino (2. Ebene unter Kaffee) -> To Go (3. Ebene unter

Capuccino)

17
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10

17

Auf der rechten Seite des Bildschirms befindet sich ein Fenster mit drei Reitern:

o Artikelsuche

o Artikel

o Gruppentasten

T S 3 T
- Artikelsuche Artikel Gruppen Ta‘s‘;ﬁ

i Artikelsuche | Artikel | Gruppen Tasten | Artikelsuche | Artikel I Gruppen Tasten |8

Suche: zuweisbare Aritkel r o Artikel Diverse - Pfand
Suche w3
Suche + 10000134 Kautabak / Schnupftabak

10000185 Zigaretten

AD SCHWARZER | Afr
KRALSER 40
4004018923203

Artikel e kdnnen Sie entweder Uber das Feld ARTIKELSUCHE o oder Uber den Reiter ARTIKEL
o aus einer der Artikelgruppen o wahlen. Gruppentasten finden Sie unter Reiter 0 Einige
Gruppentasten sind vorangelegt. Wie Sie eigene Gruppentasten erstellen kdnnen, lesen Sie in Kapitel
10.1.

Um fir das Anlegen von Gruppentasten das grundsatzliche Prinzip der Ebenenstruktur auf dem
Touch-Pad zu verdeutlichen, sehen Sie sich die folgende Grafik an. Hier werden die Ebenen den

Ansichten des TOUCH-PADS gegenibergestellt:

i : -
ene ome e
| =y
[ | | 1
Treuhand Diverse + Pfand - Pfand Gruppe 1
(verankert)
Ebene 2 | Lotto Einzahlung -| | Diverses 19% | | + Pfand 15 Cent | | - Pfand 15 Cent ‘ Untergruppe
I | von Gruppe 1
[ Lotto Auszahlung | | Diverses 7% | | +Pfand 8 Cent | | - Pfand 8 Cent ] (verankert)
I I
| +prand2scent || -Ppfand 25 cent |
I I
]

| +Prand2scent | [ -Pfand 25 Cent

BE&H Blue...
Pall Mall Auth...
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HINWEIS!

Sie kénnen den Schnellwahltasten nur Artikel zuweisen, die bereits in der Verwaltungsoberfldche
angelegt sind.

Die Belegung einer Taste mit ARTIKEL DIVERS ist nur méglich, wenn Sie auch einen entsprechenden
Artikel angelegt haben. Dazu gehen Sie in der Verwaltungsoberfldche im Hauptmendii auf MATERIAL,
ARTIKEL und NEUER ARTIKEL und legen DIVERS als Artikel an. Dabei ist zu beachten, dass bei der
Preiseingabe ein Haken bei PREIS WIRD MANUELL EINGEGEBEN gesetzt wird. Sie knnen Artikel Divers
mit unterschiedlichen Steuerscditzen und mit unterschiedlichen Kategorien anlegen. (Bsp.: SiifSigkeiten
Divers, Getréinke Divers, Speisen Divers)

Tipp:
Wenn auf einer Schnellwahltaste in der Kassenoberfldche eine Artikelbezeichnung rechts abgeschnitten
wird, kann es daran liegen, dass der Artikel mit einem Trennstrich geschrieben wurde.

iTunes-Gutsche

Um einen Textumbruch zu erreichen, l6schen Sie bitte im Artikel den Trennstrich aus dem Artikel-
Namen.

10
iTunes Gutschein Artikel-Name

Sie gelangen zum jeweiligen Artikel, wenn Sie auf das Stiftsymbol der Schnellwahltaste auf dem Touch-
Pad in der Verwaltungsoberfldche klicken.

iTunes-Gutschein
&F

Wenn Sie den Trennstrich entfernt haben, wird der Text in die zweite Zeile auf Ihrer Kasse umgebrochen:

iTunes
Gutschein

17
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10.1 Kurzanleitung fiir das Anlegen/Konfigurieren des Touch-Pads

Um das Touch-Pad einzurichten und GRUPPENTASTEN anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmend POINT OF SALE
— Wahlen Sie den Punkt TOUCH-PADS

— Wahlen Sie im Unterment den Punkt TOUCH-PADS

[®] Poirt: of Sale
Point of Sale / Touchpads %] fgschpads
5
.I_
| &Y | Gl
+ (5] Neuen Touch-Pad erstellen
Touchpads Touchpad
Huitidiee, hinzufig 1-der3 3 Erste | < Zuriick | Nachste > | Letzte | | 20 [ Eintrége pro Seite| speichern
1] NAME TYP STANDARD FOR FRANCHISE ® OPTIONEN
|| o 1 Artikel Artikel v a4 S a o
Kassenabschliisse . - B
i 2 Positionsrabatte Positionsrabatte U4 4 &7 Gl
Formate 3 Summenrabatte Summenrabatte " ] & & S

Klicken Sie in der Zeile ARTIKEL o auf das rechte Symbol TOUCH-PAD-DESIGNER o Uber die
Touch-Pads POSITIONSRABATTE und SUMMENRABATTE kdnnen Sie lhre vorher angelegten

Rabatte fur die Kasse verfligbar machen.

10

Artikel o _o

|Touch—Pad Bezeichnung: |

ARTIKEL TOUCH-PAD-DESIGNER *
erstellen

Verwendet von: K1 ( Filiainame )

Nun erscheint das ARTIKEL-TOUCH-PAD in einem neuen Fenster.
Klicken Sie per Doppelklick auf ein freies Feld auf dem TOUCH-PAD. Ein Fenster 6ffnet sich.
Klicken Sie in dem neuen Fenster auf ADD. Ein weiteres Fenster 6ffnet sich.

Geben Sie nun eine Bezeichnung fir die GRUPPENTASTE ein.

Bestatigen Sie mit ERSTELLEN.
17
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Nun befindet sich eine GRUPPENTASTE o auf dem TOUCH-PAD. Diese Gruppentaste kénnen Sie

CoE—)

B S R
O 0 0 O

P

nun mit einem Doppelklick auf die Flache der Taste konfigurieren. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

o Label: Hier kdnnen Sie die Bezeichnung der GRUPPENTASTE andern. 10
0 Color: Hier konnen Sie die Farben der GRUPPENTASTE und der SCHRIFT andern.

o Lock: Hiermit verankern Sie die GRUPPENTASTE auf allen Ebenen. Sie ist somit immer sichtbar. 11

o Clear: Hiermit I6schen Sie die GRUPPENTASTE vom TOUCH-PAD.

Das Lock-Unlock-Symbol bewirkt, dass ein Button entweder auf einer Ebene verankert {Lock} wird oder
nicht {Unlock}. Wird ein Button verankert, ist er auf jeder Unterebene sichtbar. Wird ein Button nicht
verankert, ist er nur auf der Ebene sichtbar, auf der er angelegt wurde.

Bearbeiten von Gruppentasten auf dem Touchpad

Treuhand @

®

o Bei Klick auf die Flache kdnnen Sie das Konfigurationsmenu 6ffnen.

0 Bei Klick auf den unterstrichenen Text einer Gruppentaste gelangen Sie eine Ebene tiefer. 17
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Hinzufiigen von Artikeltasten

Touchpad
# Toushpad Cesigrer

Artikel

& —
il [ [ o oo TS

- (3]
vl
I
C 7

5 10000134 Kauransk ; Srampfrabag

0000 188 Tigarenen

[

ARTIKEL TOUCH-PAD-DESIGNER *

Vorwondet vom ke { Fesnasa)

Ziehen Sie einen ARTIKEL o mit der Maus e aus einer der ARTIKELGRUPPEN e auf das

TOUCH-PAD.

10

PALL MALL RED

XL 4031300123621

Wollen Sie einen Artikel einer zuvor angelegten Gruppentaste hinzufligen, klicken Sie vorher auf den
unterstrichenen Text o der entsprechende Gruppentaste. Sie gelangen in die ndchste Ebene o

Ziehen Sie jetzt den Artikel in diese Ebene o

Zaitschriftan Divers o
&£ O
i B |_|-::

o Bei Klick auf das Stiftsymbol gelangen Sie in die Artikelstammdaten des entsprechenden

Artikels.

o Bei Klick auf die Flache kdnnen Sie das Konfigurationsmen 6ffnen.

17
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11. Lieferanten

11.1 Anlegen eines neuen Lieferanten

In der Verwaltungsoberflache kdnnen Sie Ihre Lieferanten verwalten, ihnen Artikel zuordnen,

Kategorien anlegen sowie einzelnen Filialen ihre jeweiligen Lieferanten zuordnen.

Um einen neuen Lieferanten anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmeni den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie im Untermend den Punkt BESTELLWESEN

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt LIEFERANTEN

Ein neues Fenster 6ffnet sich. Klicken Sie auf NEUER LIEFERANT o

@ Material / Bestellwesen &3l Lieferanten
Rt y g Filter [« Lieferanten
?E ; Lieferant: &) Never Lieferant o
68 Bestolvorschsg: | Liferanten il —— Lieterant o fen| Einkaufspris Fa| Ehet
> Lieferantenkategorie: l¢”| @/ Bernhard Hagema.. | Tabak
% $ - | Lieferantenkategorie | &7 @ Carl Domsky Gmb...  Tabakwaren
/ ; . - : S s b || ot
T . ? Organisationseinheit: “? @ el 2 BE
Materialberichte i New] dnew] :D...._. ——— [ [@)] DietzGmbH Tabak
Bestellungen Preislisten Einkavfspreis- | Division name e s
e Lieforanten beri T e :é/‘): @ Lekkerland Deutsc... | Getranke, Tabalw..
i
i
Wareneingangs-
) =
Neuer Lieferant 3 Naia Dl ant %
@hlen Sie aus den vorinstallierten GroBhéndlern Ihren Lieferanten aus. Diese Lieferanten verfligen StraBe: Fraitext
Uber elektronische Preislisten. Klicken Sie dann auf "Weiter".
Hausnummer: Freitext
. PLZ: Freitext
Lieferant wahlan: |Who|aaler Name |" |
o [Neuen Uigfranten aniegen | > B
46238, Bottrop] Land: Freitext
AWB Tabakwaren-GroBeinkauf GmbH [30539, Hannover] Bank: Freitext
Cigaretten Ostermeier GmbH & Co. KG [85521, Ottobrunn]
ERMURI GENUSS COMPANY G (32758, Detmold] St b
Fritz Berost Grosshandels GmbH [34414, Warburg] IBAN: Freitext
H. Lomberg GmbH & Co. KG [53783, Eitorf-Sieg] SWIFT-BIC: Freitext
Hall Tabakwaren [52146, Wuerselen]
Hall Tabakwaren e. K.NL Hilden GH [40721, Hilden] Telefon: Freitext
Hall Tabakwaren e.K. - Zentrale - [67547, Worms] Mabil Tel.: Freitext
Hall Tabakwaren e.K. NL Baienfurt [B8255, Baienfurt] -
Fax: Freitext
Hall Tabakwaren e.K. NL Berlin [14979, Grossbeeren]
Hall Tabakwaren e.K. NL Bielefeld [33605, Bielefeld) Bl Freitext
Hall Tahakwaren o KNI | nllar (35457 | nllar] o Fraitext
{ 4 |sSete |1 [vont| b b]| |
% Schlssen | =) veter f X Sctiesen | [B) Mke : n
Es erscheint eine Eingabemaske, in die Sie die Stammdaten lhres Lieferanten eintragen kénnen o

Speichern Sie lhre Eingaben o 17
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11.2 Filialen einem Lieferanten zuweisen

O e haden o Datenaitze: 7

% schitessen | [ 2urick || Speichern | ) wester (] 4 Offnen

Sie gelangen nun zu einer Eingabemaske, in der Sie dem Lieferanten |hre Filialen zuordnen kénnen.

o Setzen Sie einen Haken in der Spalte ZUGEWIESEN.

o Optional kdnnen Sie den Filialen eigene Kundennummern des Lieferanten zuordnen.

o SPEICHERN Sie die Eingaben und klicken Sie auf WEITER.

Seite 94
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11.3 Artikel einem Lieferanten zuweisen

Hinweis: Beim elektronischen Import werden die Artikel automatisch dem Lieferanten zugewiesen.

Wenn Sie einem Lieferanten bestimmte Artikel zuordnen moéchten, gehen Sie wie folgt vor:

Mouer Lieforant Meuer Lieforant Newes Lieferant
) Matine! den Lisberanten syertmen - Beriust en Lt
Al e mer A R T T At RS ST
Atk suvweshien des dom Uskorard pugewiosen werdonsoll % ikt rterant x
Atk . At
@0 = :
) Acireaid Mecium
= Terissasaon 1 cusmwelc medium 0.7H o
S e 8 & e Danen ok von 2 ¥k Diten Soko wn ' siini Daten
X Scwisien | M Zuruk Offrier: !
Mevss Lefermnt | huemwnts Madiom [Lisferant A] Auerviald Wi (Lieferant A) x
Sl send Evibsigede BTl ARkt S Lidfer e Srpdsabonidni Crdau'smete At Tl o Lefmante
wpa \ w S Tabdog. EoE /s - T T 2m / So i
4 Pl o sk Fy s <l Flak, 2z gk g ~ AT
B £ s / ’ B 2/ ’ s
Astined sutmihlen dor dom Linforant sugewiocan werden coll
Ak
Ausrreald Madium] |
o hickisti | |B  Gpeche
—0
o ' Kere Daten | || € hotus aden Datensze: 3 ||| O e lnten Datnayae: 3
X Sehtessen |4 Soeichorn X Sehiasen || B Socchom
Klicken Sie auf das ARTIKEL DEM LIEFERANTEN ZUWEISEN. —0 11

Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster, Uber das Sie einen entsprechenden Artikel suchen oder
auswahlen kénnen. Entweder Sie geben den Artikelnamen direkt in das Suchfeld ein...
...oder Sie klicken auf das Auswahlmenu und suchen nach dem Artikel.

Nach erfolgter Auswahl SPEICHERN Sie |hre Eingabe.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Hier geben Sie den EINKAUFSPREIS des Artikels ein.

SPEICHERN Sie nun Ilhre Eingaben und SCHLIESSEN Sie das Fenster.
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11.4 Automatischer Preislistenimport

Mit dieser Funktion konnen Sie fir alle von lhnen vorher angelegten Artikeln automatisch fir
bestimmte Lieferanten* einen jeweiligen Einkaufspreis zuordnen lassen. Diese Funktion ist
weitgehend automatisiert, Sie missen nur einen entsprechenden Lieferanten* auswahlen und Ihre

Kundendaten eingeben. Der Rest wird vom System erledigt.

Um den automatischen Preislistenimport zu starten, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmend den Punkt MATERIAL
— Wahlen Sie im Untermeni den Punkt BESTELLWESEN

— Wahlen Sie im Unterment den Punkt LIEFERANTEN

[0 Material

@ Material / Bestellwesen [%]
Bestellwesen ‘
i ::.M'- , {1

Bestellvorschlége Lieferanten

Sie gelangen auf eine neue Seite. Hier haben Sie jetzt die beiden Moéglichkeiten, aus den installierten
Lieferanten* eine Auswahl zu treffen oder einen eigenen Lieferanten anzulegen. Die vorinstallierten
Lieferanten verfligen Uber elektronische Preislisten. Sollten Sie einen eigenen Lieferanten

hinzufligen, missen Sie die Einkaufspreise manuell eingeben.

Lieferanten

Filter [«|  Lieferanten

Lieferant: (& Neuer Lieferant o

L.ie-Fer.aht. o - - o v Lieferant Lieferantenkategorien Einkaufspreis Fra Einheit
Lieferantenkategorie:

._Lie_Fé:r_anter-?ka;ggpri;e ] :

Organisationseinheit:

Artikel:

,\mdename s v

Klicken Sie auf NEUER LIEFERANT €.

*Eine Liste der freigeschalteten Lieferanten ist im Schulungsportal unter "Downloads" verfiigbar.
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Newer Lieferant *x Neuer Lieferant %
dhlen Sie aus den vorinstallierten GroBhandlern Ihren Lieferanten aus. Diese Lieferanten verflgen dhlen Sie aus den vorinstallierten GroBhandlern Ihren Lieferanten aus. Diese Lieferanten verflgen
juber elektronische Preislisten. Klicken Sie dann auf "Weiter". uber elektronische Preislisten. Klicken Sie dann auf "Weiter".
Lieferant wahlen: | wholesaler Name I~ Lieferant wihlen: | ERMURI GENUSS COMPANY G =

Neuen Lieferanten anlegen
Alfred Becker GmbH [46238, Bottrop]

Lieferanten Daten

AWB Tebakwaren-GroBeinkauf GmbH [30539, Hannover] Ll e Hesen b TGS
Cigaretten Ostermeler GmbH & Co. KG [85521, Ottobrunn] Adresse Am Brommerfeld 11
ERMURL GENUSS COMPANY &G (32758, Detmold] PLZ 17758
Fritz Berost Grosshandels GmbH [34414, Warburg] Stadt Detmold
H. Lomberg GmbH & Co. KG [53783, Eitorf-Sieg]
E-Mail info@ermuri.com

Hall Tabakwaren [52146, Wuerselen]
Hall Tabakwaren e. K.NL Hilden GH [40721, Hilden]
Hall Tabakwaren e.K. - Zentrale - [67547, Worms]
Hall Tabakwaren e.K. NL Baienfurt [88255, Baienfurt]
Hall Tabakwaren e.K. NL Berlin [14979, Grossbeeren]
Hall Tabakwaren e.K. NL Bielefeld [33605, Bielefeld]
Hall Tahakwarsn & K NI | allar (25457 | allarl

4 4 | seite |1 vonl | b bl | &

% Schliessen | | F) Weiter  Schilessen |I|u Weiter \l e

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Hier kdnnen Sie nun aus einer Liste o vorinstallierter Lieferanten

auswahlen. Klicken Sie dann auf WEITER o

Neuer Lieferant 3] Neuer Lieferant X
Bitte weisen Sie dem Lieferanten die Artikel-| i liefert.
Wvervolistandigen Sie hier die Daten Ihres Lieferanten. Klicken Sie dann auf “Speichern”. e O o = fategnen 2 de e
Klicken Sie danach auf "Weiter”.
: Kategorien
Name Lieferant:* | ERMURI GENUSS COMPANY eG
Liefi k ien hinzufi [«] dnete Liefer k ien
Lieferantennummer: | Freitext - i
assastsinc (&) Meue Lieferantenkategorie Lieferantenkategorie
Kreditorenkonto: | Freitext | 7| (| Getrinke
Ansprechpartner: | Fraitext | Suche &7 | | ¥ Tabakwaren
Srabe: (moommeded 1t ] e s
Hausnummer: [Freftet |@][7] @] Tabak
PLZ: 32758
Stadt: 11
Land:
Bank: "
Bankkonto:
IBAN:
SWIFT-BIC:
Telefon:
Mobil Tel.:
Fax:
E-Mail:
WWW: = -
[4 4 |sete (1 |wvon1i| b bl |@) |4 4 |Sete[t |vont| b bl | @ Anzeiget
| sotesn | [ weter [ 5 0men | (€)

Vervollstandigen Sie im ndachsten Fenster die Daten des Lieferanten. Klicken Sie dann auf
SPEICHERN o Fagen Sie nun mit einem Klick auf das PLUS-SYMBOL o die Lieferantenkategorie

hinzu. Klicken Sie nun auf OFFNEN €.
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Lieferantenakte [ERMURI GENUSS COMPANY eG] =3
| Artikel | Stammdaten | Kategorien | Filialen |
Vom Lieferanten belieferte O inhei Kunds Zugewiesen
o POS
= 2 Outlet
B Filialname e |[ 12345 i o
€Y Neu laden Datensitze: 3
CE=—T 10

Im nachsten Fenster setzen Sie einen Haken o hinter Ihrer/n Filiale/n und geben lhre Lieferanten-
KUNDENNUMMER 0 ein. Sie kdnnen bei mehreren Filialen pro Filiale eine Kundennummer

eingeben. Klicken Sie daraufhin auf SPEICHERN o

Die Aktualisierung der Daten kann je nach Lieferant bis zu drei Tage dauern. Danach werden die

Einkaufspreise lhrer Artikel aktualisiert.

Lieferanten ERMURI GENUSS COMPANY eG

© Meuer Lieferant Artikel || Stammdaten | Kategorien | Filialen |
[v.
s

Lieferant
AWB Tabakwaren-GroBeinkauf GmbH

Lieferantenkategorien Einkaufspreis Fra Einheit Artikel den Lieferanten zuweisen | Artikel

7] [@)] athel
@

Materialnummer

Cigaretten Ostermeier GmbH & Co. KG e )
DTV Tabakwaren VertriebGmbH & Co.... || @| 347 MiTURE 4002153086851 BB
& l1©]  3x3 churchill Tubos 8 7623500188629 Slel
Um zu Gberprifen, ob der Preislistenimport* erfolgreich war, wahlen Sie unter MATERIAL |
BESTELLWESEN | PREISLISTEN LIEFERANTEN einen entsprechenden Lieferanten heraus und
klicken im rechten Fenster auf den Reiter ARTIKEL o Nun klicken Sie auf das griine $-SYMBOL
o hinter einem Artikel. Im folgenden Fenster sehen Sie den importierten Einkaufspreis o
34TH MIXTURE 4002153031500 [ERMURI GENUSS COMPANY eG] e [
Organisationseinheit Einkaufspreize  |Einheit Artikel des Li 1
= £ POS Pouch
= 2 Franchise 1 Pouch
B Filialname 6,06€ |Pouch e
B Jaguarstieg 01 6,06€ o/ [Pouch i S
B Jaguarstieg 02 6,06€ 4/ |Pouch 4 V4 W
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oktopos

= % Reforenz Loger Organissticnseinhelt Erstellt durch Erstefiungsdatum Detuan der Tventus Vollinvert
Baricht
Generatos
Kassenberichte
(i
Management
Berichte
Umsatzbericlte
N ©) Neu taden Datensitze: 0]
[} Knce Preisiistenimport Status
[ personal Datum Usferant Fille Anzahl EX-Preise Importiert Anzahi nicht Importiest Gesamizahl verfiigbarer EK-Preise
[ mstental 26.022017 Jaguarstieg a7 ] 74
[ Proci B.02.2017 o Taquarstieg 512 21 533
= 27.02.2017 Ermust Jaguas stiog 37 19 36
S 27.02.2017 oI Iagusrstiog 61 1 7
5] Point of Sale 26.02,2017 Ermuml Jaguarstieg 4 32 56
£ okopos 26.02.2017 oTv Jaguarstieg 12 124 136
as

Grundsatzlich konnen Sie den IMPORTSTATUS der Preislisten auf lhrem DASHBOARD, also der
Startseite der Verwaltungsoberfldche, nachdem Sie sich eingeloggt haben, sehen.

Hier werden Ihnen folgende Details angezeigt:

e DATUM UND ZEIT: Datum des Preislistenimports.

e LIEFERANT: Lieferant, dessen Preisliste importiert wurde.

e  FILIALE: Filiale, fur die der Preislistenimport gilt.

e ANZAHL DER EK-PREISE IMPORTIERT: Wie viele EK-Preise tGbernommen wurden.

e ANZAHL NICHT IMPORTIERT: Wie viele EK-Preise aufgrund fehlender Artikel nicht
Ubernommen wurden. Hier missen die fehlenden Artikel Gber die Schnellanlage in der Kasse
angelegt werden. Siehe auch ,8.8 Artikel-Schnellanlage liber die Kassenoberfldiche” auf Seite
66

e GESAMTZAHL VERFUGBARER EK-PREISE: Gesamtzahl verfiigbarer EK-Preise des Lieferanten.

* Ein neu hinzugefiigter Lieferant muss die Preisliste erst freigeben. Dies kann einige Tage dauern. Sie
erkennen, dass der Lieferant die elektronische Preisliste freigegeben hat, wenn auf Ihrem Dashboard
(Startseite der Verwaltungsoberfldche nach Login) die Preisliste angezeigt wird.

11
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12. Kassenabschluss

Zu jedem Feierabend muss an der Kasse ein Kassenabschluss erstellt werden. Ist die Kasse online
(graues Wolken-Symbol oben rechts), werden die Daten automatisch an die Verwaltungsoberflache
gesendet. Den gesamten Kassenabschluss konnen Sie detailliert in der Verwaltungsoberflache

ansehen.

12.1 Kassenabschluss an der Kassenoberflache

(=)=} .| ==

mlm- s | 0 0
wl |w "l(ﬂ.-ﬂll

E:- Lq
Bubag Lisie | Virbsbertvesicht
5 ] ;{.
L] LI Ll o]
- @ Ed
Anisl suchon | Tainingeese | Cumc { i
it “- €000 .
= T €0,00
P - § Whaare

l
|
!
|

GEGEBEM € 0,00

4
\ REST: € 0.00

Auf der Kassenoberflache driicken Sie auf den Button KASSENABSCHLUSS 0

Kassenabschluss

Bitte Kassenbestand eingeben o
-

Anaahi € 500 | Anzay cenr 20 WL Kassenpastand

Semane | Munzen | e echeipua € 950,00
12 Anzahd € 200 Anzahl CENT 10 157 Bar Kassanbestand: €000

Scheme Wunren

Anzahi € 100 Anzahl CENTS

Scheuwe Monzen

Anzahi € 50 Anzahl CENT2

A IMI CENT 60 Anzahl

r ® Wy i st @ ]

...und bestatigen die Nachfrage mit JA. Die Kassenlade 6ffnet sich.

In der Maske tragen Sie dann die ANZAHL Q (nicht den summierten Wert) der jeweiligen Zahlungs-

T
|
i
|
=
o

einheiten ein, die in der Kasse sind. Zum Abschluss dricken Sie auf den Bestatigungsbutton Q

17 Geben Sie den Kassenbestand INKLUSIVE des Wechselgeldbestandes ein.
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T N
L, - - u
Kassenabschluss . - ;e:.::..""“
Bitte Kassenbestand eingeben Bargeldentnahme bei P s

" Anzahi€ 500 " Anzani CENT 20 T Kassenschluss fiir Einzahlung 12:44

Behame Munzan | ool Waihiaigaiae 950,00 (BRI
 Anzani€ 200 | Anzani cent 10 | 157 Bar Kaamerbestand €8s0,00 Bank/Tresor o »

Scheine Manzen ] Der verbleibende Betrag wird als neuer 2 Mt
" Anzahi€ 100 Anzatl CENT 5 ] Wechselgeldbestand in die hst

Schaine Manzen | Burek gsperiode vorg g

Anzahi € 80 Anzahi CENT 2 l .

Sicheine "u“,x,.n, < — - o

:nz.u(n :.::ncmn a < H 800j00 o

A;::"‘: '° | Quick [€] 950,00 I T ] 9 - A q 5

Anzani €8 | | Betray | ome.

Schaine Schecks €] | ¢ 5 6 9 : =
i — EiESE

Anzahi € 1 0
= Murnzen 8

Anzahi CENT S0

Munzen

N = GEGEBEN + a0
i b REST P 00

Alternativ kénnen Sie auch im Feld QUICK 0 den gesamten Kassenbestand als eine Summe (inklusive
des Wechselgeldbestandes) eingeben und den Bestdtigungsbutton Q driicken. Es erscheint ein neues
Fenster e in das Sie den Betrag O eingeben, den Sie auf Ihr Bankkonto einzahlen oder in Ihrem

Tresor einlagern. Der Restbetrag wird als Wechselgeld fiir den ndchsten Tag gespeichert e

Bitte den Anfangsbestand des Wechselgelds (€3]
eingeben (Letzter Wert: € 150,00)

Der neue Wechselgeldbestand ist € 150,00 @

©

12

Beim nadchsten Kassenstart kdnnen Sie den Wechselgeldbetrag bestatigen G oder einen neuen

Betrag 0 Uber die Tastatur eingeben.

Info:

Einen festen Wechselgeldbetrag kénnen Sie ab sofort nicht mehr konfigurieren lassen.
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Hinweis:

Im Testbetrieb kann kein richtiger Kassenabschluss vorgenommen werden!

Kassenabschluss/Umsétze ansehen/ausdrucken/speichern
Ihre Kassenabschlisse und Tages- bzw. Monatsumsatze kdnnen Sie sich in der

Verwaltungsoberfldche anzeigen und von dort aus ausdrucken oder speichern.

Um einen Uberblick tiber Ihre Umsatze zu bekommen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmenid BERICHTE
— Wahlen Sie den Punkt KASSENBERICHTE

— Wahlen Sie im Unterment den Punkt KASSENBERICHT

e # Referenz

Berichte / Kassenberichte %]
Ch | Ol
=y | 2%
Kassenbericht |  Kassenbericht

Einstellungen

12

o 2] o o o

Kasse Mitarbeiter von {dd.MM.j 03:00) bis (dd.MM.j 03:00) Select memory type
| Alle Kassen | Alle Mitarbeiter 07.07.2016 = |08.07.2016 = || Real booking | Anzeigen

Wahlen Sie nun die entsprechende KASSE,

einen MITARBEITER sowie ein

DATUM bzw. DATUMSBEREICH aus.

Unter SELECT MEMORY TYPE konnen Sie auswahlen, ob sie einen Kassenbericht fir einen

eventuell getatigten TRAININGSMODUS oder fir den realen Betrieb der Kasse ausgeben

0000

mochten.

17
© Kiicken Sie anschlieRend auf ANZEIGEN.

Seite 102 Erste Schritte Mappe [ Version 1.6



Kassenabschluss

Sie gelangen nun zu einem neuen Fenster.

" HTML Bercts 0 e Faratee o) | GEY. B (oech Sden) — C5Y Bamort - Ancaly rocw it Bncan)  C3Y Rapan, Andaly Kuoden des Shavinn)
Jusarrrergulansier Barirt GEY Eaport Zetrmar) GV Enporl - Angaty Bore (Zadrmem) 5V Esport - Ancafy Hunden Zesrum}
Thatcner Beckts
G Koy

[T r————

Cerer

@ Froase 13

D o Torpambomes 1 57 267 MALIS 13 0367 WRIT

Dudsesn 1251 AT

Der Tusbtziche

Worden in cieser wnd aind nicht in den W

e 12

3 1€ s o

Hier werden alle UMSATZE 0 inklusive aller Umsatze, die sich aus treuhanderisch getatigten
Transaktionen ergeben, STEUERSATZ @), ZAHLUNGSWEG €,
VERTRIEBSWEG @), und RABATTART @ getrennt, aufgelistet. Unter KUNDEN @ ist der Umsatz

nach Kunden aufgefihrt.

Der Umsatzbericht kann tber verschiedene Moglichkeiten (PDF, CSV) ausgegeben und spater

gedruckt werden ﬂ 17
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12.2 Korrigieren des Kassenabschlusses in der Verwaltungsoberflache

Sollte der Mitarbeiter vergessen haben, den Kassenabschluss an der Kasse durchzufihren, konnen

Sie diesen auch nachtraglich in der Verwaltungsoberflache vornehmen.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmenl POINT OF SALE
- Wabhlen Sie den Punkt KASSENABSCHLUSSE

— Wahlen Sie im Untermeni NEUER KASSENABSCHLUSS

Paint of Sale

Touchpads

Sk of Sele [ Mompmabachifom, 1%,

i
i

Kassen- Neuer
abschliisse Kassenabschluss
2 .
12 = e EH@
Umsatzprognose =7 Eﬁ
Fehlende Zuordnung Bons
Kassenabschliiss 2u
Kassenabschluss
Kasse: *
[Kasse |_}Z.|
Datum:*
lbatum E]

Im Fenster zum Kassenabschluss wéahlen Sie zuerst die Kasse und das Datum aus.

17
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|

: |- - - Hamburg [~cashregister®] L\: L’i.' |
: Datum:*

é 2016-05-20 15:53:12 ]

. &

. Barzahlung: 679,50 B

EC Karte: 100,00

Visa Card: 25,00

, American Express: | 0,00

| Diners Card: 0,00
| Scheck: 0,00

. Company Credit: | 0,00
- Voucher: 20,00
| Kreditkarte: 0,00

| Measter Card: 0,00

0,00

. China Union Pay: /0,00

- JCB Card: 0,00

DB DD DB DB B

| Maestro Karte: | 200,00
| VPAY: 0,00

; Rechnung: 0,00

|

=10

Danach tragen Sie in den Feldern 0 die Zahlungseingange nach Art und Zahlungsmittel ein.

Am Ende klicken Sie auf SPEICHERN e Es erscheint ein Fenster mit einer Ubersicht der getétigten

Umsatze.

Abschluss Details !“z-mum Soll-Ist
- ‘m = = e
Abschluss Nummer 3-50000001 |
EnbotondBogeld [GBBEL
Kasse.  Hamburg (Hemburg)
Trinkgeld auf Kartenzahlung ~ 0,00€

| Erstellungsdatum 2016-05-20 15:50

Kassenversion 0

STt SOLL Wert Differenz
679,50 0,00 679,50

25,00 0,00 25,00
0,00 0,00 0,00
— i — Vi —
0,00 0,00 0,00

| Fehlende Bons o

| Anzahl Buchungen o

B

kil s
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00

20000 o 000 o 200,00

2 Neu laden Datensétze: 14 ) Neu laden Datensétze: 16

Anderungsprotokoll @ & Korrektur hinzufugen |f |
Anderungsdatum  Benutzer Kommentar | Borzahiun ECKarte Visa Card American | Diners Cal Scheck  Company  Voucher | Kreditkert, Master Ca Rechrung Molsl  China Uni JCB Card | MaesiroK V PAY

2016-05-20 15:50 Init 679,50 100,00 2500 000 000 000 000 2000 000 000 D000 000 000 000 20000 0,00

Uber den Button KORREKTUR HINZUFUGEN 0 konnen Sie fehlerhafte Kassenabschlisse

anpassen. Alle Korrekturen werden im System gespeichert.

17
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13. Berichte und Auswertungen

In Threm neuen Kassensystem sind vielseitige Berichte und detaillierte Auswertungen abrufbar.
Neben dem finanzamtsrelevanten Kassenbericht kdnnen Sie verschiedene Auswertungen

vornehmen.

13.1 Voraussetzungen der Artikeldatenpflege

Die Voraussetzung zur vollstdndigen Nutzung der Berichtsarten ist die korrekte Pflege der
Artikeldaten. Um einige bestimmte Auswertungen (z.B. WARENGRUPPENBERICHT) korrekt
vorzunehmen, mussen alle Artikel mit einer entsprechenden WARENGRUPPE verknUpft sein.
Sie finden die genaue Anleitung zum Anlegen von Artikeln hier:

- ,8.1 Neuen Artikel anlegen” auf Seite 48

13.2 Kassenberichte

Der Kassenbericht zeigt die Umsatze eines Tages oder Zeitraumes hinsichtlich der Umsatzarten,

Mehrwertsteuerarten, Zahlungswegen, Vertriebswegen und Rabattarten. Der Kassenbericht dient

Kassenbericht
4 Kassenbericht * ||| Filiale_1: 2016-07-01 - 2016-08-27 *'

4 HTML Bericht (in neuem Fenster &ffnen) |=| CSV Export (nach Stunden) |= CSV Export - Anzahl Bons (nach Stunden) |=| CSV Export - Anzahl Kunden (nach Stunden)
) zusammengefasster Bericht CSV Export (Zeitraurn) CSV Export - Anzahl Bons (Zeitraum) CSV Export - Anzahl Kunden (Zeitraum)

=) Taglicher Bericht

CSV Export

13

als steuerliches Umsatzdokument. Diesen Bericht Ubermitteln Sie an lhren Steuerberater.

Sie kdnnen den Kassenbericht in den Formaten html, PDF oder CSV exportieren. Der
ZUSAMMENGEFASSTE BERICHT o zeigt den Kassenbericht in einem vereinfachten Layout.

Die Funktion TAGLICHER BERICHT Q zeigt die Umsatze eines Zeitraumes nach Tagen aufgelistet.

Sie kdnnen sich den Kassenbericht im CSV FORMAT nach diversen Kriterien ausgeben lassen.

17
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Um einen Kassenbericht zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor.
— Wahlen Sie im Hauptmend FiBu
— Wahlen Sie den Punkt Kassenabschliisse und Berichte

— Wahlen Sie im UntermenU den Punkt Kassenbericht

8 FiBu

Kassenbuch
=
=
Kasse Mitarbeiter von (dd.MM.j 03:00) bis (dd.MM.j 03:00) Speichertyp
| Alle Kassen B | Alle Mitarbeiter B [01.07.2016 = |27.08.2016 [ | reale Buchung B | Anzeigen |

Q Wahlen Sie die entsprechende KASSE

e Wahlen Sie einen oder alle MITARBEITER

e Legen Sie das DATUM oder den DATUMSBEREICH fest.

o Unter SPEICHERTYP wahlen Sie aus, ob der Kassenbericht fur die Buchungen im
TRAININGSMODUS oder den REALEN BETRIEB der Kasse erstellt wird

© Klicken Sie abschlieRend auf ANZEIGEN.

Hinweis:

Der Kassenbericht erfasst die Umsdtze standardmdfSig immer von 3:00 Uhr bis 2:59 Uhr des
Folgetages. Sie geben also fiir einen Monat den Zeitraum 01.07.2016 bis 01.08.2016 ein, sonst
werden nur die Umsdtze bis 03:00 Uhr friih am 31.07.2016 erfasst.

Wenn Sie den Tagesumbruch dndern wollen, rufen Sie VOR der ersten realen Buchung die
Service-Hotline an.

13
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Umsatz ohne Gutschriften Netto Anzahl Bons
okt 2210 € 19,06 € 3
Umsatze mit Negativpreisartikeln 0,00€ 0,00€ 0
bereits abgezogene Stomos 14,00 € 11,86 € 2
Zahlungen zu Gunsten Dritter Brutto Netto Anzahl Bons
effektiv 100,00 € 100,00 € 1 e
bereits abgezogene Stomos 0,00 € 0,00 € 0
Die Werte im obigen Block sind beraits reduziert um stomierte i Stomiarte i sind i fir Vrkéufe des selben Tages, die eine Referenz zum ursprilnglichen Verkauf haben. Die Werte sind nicht um sonstige Gutschriften
reduziert.

Gutschriften: Umsatz Brutto Netto Anzahl Bons

effektiv -50,00€ -42,02€ 2 E
Gutschriften: Zahlungen zu Gunsten Dritter Brutto Netto Anzahl Bons
effektiv 0,00€ 0,00€ 0

Der Kassenbericht zeigt Ihnen die Umsatze nach verschiedenen Parametern.

Hier sehen Sie die Umsatze nach Belegen (= Bons). Sie sehen die Anzahl der Belege (= Bons) und die
addierten Brutto- und Netto-Umsatze.

0 zeigt UMSATZE (Umsatz ohne Umsatze zu Gunsten Dritter)

e zeigt ZAHLUNGEN ZU GUNSTEN DRITTER (Treuhandumsatze)

9 zeigt GUTSCHRIFTEN zu Umsatzen und zu Gunsten Dritter (Treuhandumsétze)

Steuersatz (Verkauf: Umsatz) Brutto MwSt. Netto
7.00% 525 € 034 € 491€
19,00 % 16,85 € 2,70€ 14,15 € 0
Gesamt 2210€ 3,04€ 19,06 €

Steuersatz (Verkauf: Zahlungen zu Gunsten Dritter) Brutto MwSt. Netto
0,00 % 100,00 € 0,00 € 100,00 € a

Gesamt 100,00 € 0,00€ 100,00 €

Steuersatz (Gutschrift: Umsatz) Brutto MwSt. Netto

19,00 % -50,00 € -T,98€ -42,02€
Gesamt -50,00 € -798€ -42,02€ e
‘Steuersatz (Gutschrift: Zahlungen zu Gunsten Dritter) Brutto MwSt. Netto
0,00 % 0,00€ 0,00 € 0,00€
Gesamt 0,00€ 0,00€ 0,00€
13 Die Mehrwertsteuer wird auf Bon-Ebene gerundet und addiert. Dies ist die Mehrwertsteuer, die den Kunden an der Kasse effekliv berechnet wurde. Die Werte kinnen aufgrund einer ise von der in diesem
Baricht abweichen.

0 In der Zeile STEUERSATZ finden Sie die Steuersatze aus Ihren Umsatzen nach 7 % und 19%.
e zeigt die STEUERSATZE aus lhren TREUHANDUMSATZEN zu 0 % an.
e zeigt den STEUERSATZ fir GUTSCHRIFTEN (UMSATZ) und GUTSCHRIFTEN

(TREUHANDUMSATZE) an.

17
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Zahlungswege SOLL IST Differenz  Anteil SOLL inkl. Trinkgeld

(8l Barzahiung 7210 € 273,00 € 345,10€ 100,00 % 0
Gesamt 7210€ -273,00 € -345,10€
Maestro- und EuroELV-Zahlungen sind aus i U im IST in den EC-Zahlungen enthalten.
Vertriebswege (Umsatz) Brutto Netto Anzahl Bons
Take Away 2790 € -2295€ 5
Gesamt 2790€ 2295€
Vertriebswege (Zahlungen zu Gunsten Dritter) Brutto Netto  Anzahl Bons a
Take Away 100,00 € 100,00 € 1
Gesamt 100,00 € 100,00 €
‘Obige Werte sind um etwaige reduziert. Eine Ti mehr als einen i enthalten. Die wird aus emechnet. Der Wert differiert von der Mehrweristeuer, die den Kunden an der Kasse
«effektiv auf Einzelbonbasis barechnet und gerundet wurde. Dia Werte kénnen aufgrund einer. L ‘von den obaren L Baricht abweichen.
Rabattart (Umsatz) Rabatt Bons
‘Summenrabatte 000€ 0
Positionsrabatte 0,00€ 0
Gesamt 0,00€ 0 e
Rabattart (Zahlungen zu Gunsten Dritter) Rabatt Bons
Summenrabatte 000€ )
Positionsrabatte 0,00 € 0
Gesamt 000€ V]
Kunden (Umsatz) Anzahl durschn. Umsatz (brutto) durschn. Umsatz (netto) °
3 T37€ B35€

e zeigt die SOLL- und IST UMSATZE nach ZAHLUNGSWEGEN, deren Differenz und den
jeweiligen Anteil am Gesamtumsatz.

e In diesem Abschnitt stehen die Umsatze nach den Vertriebswegen TAKE AWAY und INHOUSE
unterteilt.

e zeigt Ihnen, wieviele SUMMENRABATTE (Bonrabatte) und POSITIONSRABATTE
(Artikelrabatte) Uber wieviele Bons gegeben wurden.

o stellt die UMSATZE verteilt auf die ANZAHL DER KUNDEN dar. 13
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13.3 Warengruppenberichte

Unter ARTIKELBERICHTE sehen Sie verschiedene Umsatzberichte, die lhnen zeigen wieviel
Umsatz Sie in den diversen Warengruppen gemacht haben. Diese Auswertungen helfen lhnen, ein

professionelles Controlling durchzufiihren und Ihr Sortiment oder die Verkaufsflache zu optimieren.

Um die verschiedenen Warengruppen Brichte zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

— Wahlen Sie im Hauptmenid BERICHTE

— Wahlen Sie den Punkt ARTIKELBERICHTE

— Wahlen Sie im Untermeni WARENGRUPPEN BERICHT/ WARENGRUPPEN BERICHT

(DETAIL) oder WARENGRUPPEN VERTRIEBSWEG BERICHT aus

x|

o ' ]
bericht
| MR B
Artikelgrupper Warengrupp: Warengrupper Artikelumsatz
Bericht Bericht Bericht
%
Rabattbericht Rabattbericht
pro Artikel
Kasse von (dd.MM.j 03:00) bis (dd.MM.j 03:00) Speichertyp
| Alle Kassen B |14,09.2016 = |15.09.2016 = Alle Wochentage ~ reale Buchung \ Ar‘\z_e'i‘ge"nrl

13

Sortieren nach Menge [

Wahlen Sie dann jeweils die KASSE, den gewlnschten ZEITRAUM und die TAGE aus. Wahlen sie

zwischen REALE BUCHUNGEN oder TRAINING.

17
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Menge Steuersatz Netto Steuer Brutto

1 0,00 % 22,00€ 0,00 € 22,00€

A 22,00€ 0,00€ 22,00€

Menge Steuersatz Netto Steuer Brutto

0 1 19,00 % 328€ 062€ 390€
1 328€ 062€ 390€

ARTIKEL OHNE MATERIALGRUPPE

Menge Steuersatz Netto Steuer Brutto

1 7,00 % 1,12€ 0,08€ 1,20€

23 18,00 % 604,54 € 131,96 € 826,50 €

24 635,66 € 132,04 € 827, 70€
Artikel Menge Netto Steuer Brutto
Lotto Einzahlung i 2200€ 0.00€ 2200€
Summe 1 22,00 € 0,00 € 22,00€

ZIGARREN/ZIGARILLOS

Artikel Menge Netto Steuer Brutto
AC IRISH COFFEE 18 4004018927553 1 328€ 062€ 390€

e Summe 1 328€ 062€ 390€

ARTIKEL OHNE WARENGRUFPPE

Artikel Menge Netto Steuer Brutto
APFELSCHORLE 1 1,12€ 0,08 € 1,20€
AUEN WALD SELTERS 1 003€ 0,00 € 003 €
(BDS) Corona Ser Stange 8710622624137 2 144,54 € 2746 € 172,00 €
(BDS) Corona Tubo 15er Display 8710622517276 3 102,10 € 1940 € 121,50 €

13

Der WARENGRUPPEN BERICHT zeigt die Umsatze nach Warengruppen.

Der WARENGRUPPEN BERICHT (DETAIL) zeigt die Umséatze nach Warengruppen inklusive der

Auflistung einzelner Artikel.

e Der WARENGRUPPEN VERTRIEBSWEG BERICHT zeigt die Umsatze in den Warengruppen

nach TAKE AWAY und INHOUSE. 17
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Berichte und Auswertungen

13.4 Kassenabschluss und Z-Bericht an der Kassenoberflache

Battes Flogshipature ol Erden
Filinlstrabe 1

12345 et
m INIM

Kasse |
Beautzer:
2, Wicarbaiter

ZAHLPROTOKOLL zu
Kassenabschluss 1-F1044

Taaesende
Hestood Kassenschluss wit Vechselorhd

Huick: ER = 950,00
Ist Baipeldustand erindeniade EuR 950,00
Anfenssbestand Vechialsald EUR 520.00
Untertagige Bar feszahlungen R 6,80
Untartdtise Bar Einzahlunsn EGR 0,60
fuszshlusg b1 Kassenabschluss EUR 380,00

wberiragun Knssembestend EUR 150,50
(achselaeld) in nese Period

ele-Liste
10.83.2017 17:24:57 Ke. 11357 CHSH 450,00

Sallwurta kur tenzohlwngen

ELC: EIR 0.00
2 Els 0.00

10.03.2017 18:06:H

Unterschi i Ft Kassierer

Erstellt von 2. Mitarbeiter
10.09.2017 IGM&H‘H 1356

Softuare !min
DktoPOS Cash 5.18.4-8AT

Druckzeit: 10.03.2017 18:06:54

Berfchtszeitraus bis: 10.03.2017 18:06:54

Kasse 1

Benutzer:

2, Mitarbeiter

l:?mlw 2-Bericht (Anfang Berichtszeitrawn): 10.03.2017 15:33

Z-Bericht
1-F1044

Durch die Erzedgung dieses Berichts uivd der Transaktionszahler
(2-Zahler) vieder auf Mall gesetzt.

Erste Buchung; 10.03.17 17:24:50
Letzte Buchung: 10.09.17 17:24:57

=

g
£gz 588 233
282 Z8E
8¥EE EE=EE

Ba2
EEE

E
8 8 B
= = =
g 8 8

Einzahlunsen zu Gunsten Dritter
fuszahlungen zu Gunsten Dritrer
Salda Zshlungen 2u Gunsten Oritter

fnzeh) offene Parkeldtze
fnzahl der Ksssierer

SER
ses
88

Rnzahi der Belege (nach Starnos)

k)]

Enzshl dur Stornos (3)
daven Sofert-Stornes

Sunae Stornes positiver Unsatz (3)
davon Sofort-Starngs

Sunae Stornes megativer Unsatz (3)
davon Sofort-Starnas
Sunne $tornas Einzahlungen zu

§ 52 FEEEs
8 28 EEEESce -

wal® EE B

l:glm?m auf Verkaufe inkl. EUk 0,00
mtm suf Yerksufe exkl, EUR 0,00
Fnzah| rabattierte Bulege ?

Sull-Betrage sus Verkdufen iik]. Gberzahlungen
BaR EUR 450,

o
Scheck EUR 0,00
fnzal] Schecks ]
Vaucher EUR 0.00
hazak] Uoucher ]
EL EUR 0,00
o EUR 0,00
fuf Rechnumg EUR 0,00
Kundankanty EUR 0,00
Sunue Zshlengsuige ohne ElR 450,00
fnfangsbestand
\aremaruppen
Unsatz
Ohne Varengreppe
lngatz
Brutta EUR 450,00
Hetto EUR 337.00
196 (19.0%) () EUR 39,92
T (.00 @ EUR 13.08

M}m 2u Gunsten Dritter

(1) e Uerte in den Black sind bereits reduziert un Unsétze nit
negativen Preisen und stornierte Trensaktionen. Stormierte Tran
sektionen sind Gutschriften filr Verkiafe des selben Teges, dis &
ine Referenz zum urspriinglichen Verkauf haben. Die Uerte sind ni
cht un sonstige Guischriften reduziert.

(2) Die ia diesen Block sufgefihrten Gutschriften sind susschlie
Alich Gutschriften, diz keina Uerbindung zu einen vorherisen Ver
kauf des selben Tagis (Storna) haben. Die in diesea Black aufgef
dhrten Gurschriften sind vun Unsatz n dariiber 1iegendzn Block n
ach nicht abgezegen und nissen in der Buchhaltuna neben den Unsa
Lz separat gebucht verden.

(3) Stornes sind Gutschriftea, die eine e slben Tag gebuchte T
remsaktion susaieichen und fir die eine Referenz zu der ursering
lichen Transaktion bulm Sr.nmns sind |M$it:lm in den au

m fnsotern nicht lnr.h llrln'.l i diesen Im hrmim verd

(4) Die Verte sind aus Einzelbelegen sunaiart, die bereits suf P
ositionsbasis serundet sind. Daber kdnmen in der Mehrweristeusr
Fundungsd! fferenzen anthalten sein.

Erstallt mit OktaP0S Cash
BERICHTSENDE

Wird der Kassenabschluss an der Kassenoberflache durchgefihrt, druckt der Bondrucker zwei

WARENGRUPPEN und die ZAHLUNGSARTEN dargestellt.

Seite 112

Bons aus. Das ZAHLPROTOKOLL zeigt dabei den Kassenbestand inklusive des Wechselgeldes und
der Barauszahlungen oder -einzahlungen an. Zusatzlich wird noch ein Bon ausgedruckt, der die

ENTNAHME BARGELD BEI KASSENSCHLUSS (bspw. eine Bankeinzahlung) darstellt.

Der Z-BERICHT enthélt dagegen alle Einzelumsétze, getrennt nach UMSATZEN, UMSATZEN

ZU GUNSTEN DRITTER sowie GUTSCHRIFTEN. Weiterhin werden Gesamtumsatze nach
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13.5 FiBu-Export

lhre gesamten Umsatz-/ Verkaufsdaten lassen sich so exportieren, dass Sie die Daten in ein

Buchhaltungsprogramm importieren kdnnen. Das Format entspricht dem Standard DATEV FORMAT

und ist mit vielen Buchhaltungsprogrammen kompatibel.

Um lhre Umsatzdaten zu exportieren, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmend FIBU

— Wahlen Sie den Punkt FIBU-EXPORT

£ FiBu

g

Kassenabschlisse
und Berichte

Auf der rechten Seite erscheint eine Eingabemaske, in der Sie die FILIALE, sowie den Zeitraum VON

- BIS eingeben kénnen, fir den Sie die Umsatzdaten exportieren mochten.

(i}
Filiale: |Filialname W
Von:* [2017-01-01
tateriz Bis:* |2017-11-30 clx
13
und Berichta

Klicken Sie nun auf den Button FIBU-EXPORT.

Im unteren Bereich sehen Sie nun, dass die CSV-Datei heruntergeladen wurde.

] ponto ssle
B OktoPOS

?

EI fi_data_export_3_2017-...csv

17
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Diese Datei kdnnen Sie nun in ein BUCHHALTUNGSPROGRAMM importieren oder in einem

Tabellenkalkulationsprogramm wie EXCEL oder OPEN OFFICE 6ffnen.

Der Export teilt jede Verkaufs- und Gutschriftsbuchung in die FIBU ERLOSKONTEN der Artikel
auf. Insofern beinhaltet der Export fur jedes Erléskonto, das in einer Verkaufs-/Gutschriftsbuchung

enthalten ist, eine Zeile.

Erl6skonten

Die Erloskonten kdnnen den Artikeln entweder in der Artikelakte oder in der
Massenzuordnungsfunktion zugeordnet werden unter:

— FiBu > Konten > Erléskonten

Je Mehrwertsteuersatz kann einem Artikel ein Erloskonto zugewiesen werden.

Der Export beinhaltet ausschlieRlich Bruttobetrage (inkl. MwsSt.). Die MwSt. muss bei der
Verbuchung in der Finanzbuchhaltung insofern tber die Umsatzsteuerautomatik ermittelt und
gebucht werden. Daher sollte pro Mehrwertsteuersatz auch ein eigenes Erléskonto angelegt
werden, soweit der Artikel mit unterschiedlichen Mehrwertsteuersatzen verkauft werden kann.

Zum Beispiel: UMSATZ LEBENSMITTEL 19% und UMSATZ LEBENSMITTEL 7%.

Die Erloskonten selber werden im Kontenrahmen definiert unter:

13 — FiBu > Konten > Konten.

Wie detailliert die Erloskonten gegliedert werden, hdangt vom dem gewiinschten Informationsgehalt
der FiBu Auswertungen zusammen.

Wenn in der FiBu (G+V / BWA) lediglich ein Konto UMSATZERLOSE ausgewiesen werden soll, kann
allen Umsatzartikeln das selbe Konto UMSATZERLOSE zugewiesen werden.

Wenn aus der FiBu (G+V / BWA) die Umsatze auf Artikel- oder Warengruppenebene ausgewiesen

werden sollen, dann mussen den Artikeln die jeweiligen detaillierten Buchungskonten zugewiesen

17 werden.
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Umsatzverrechnungskonto

Die Gegenbuchung fir die Erloskonten ist das Umsatzverrechnungskonto.

Pro Kasse kann ein Umsatzverrechnungskonto zugewiesen werden unter:

— FiBu > Konten > Umsatzverrechnungskonto

Die Umsatzverrechnungskonten selber werden im Kontenrahmen definiert unter:

- FiBu > Konten > Konten

Bei mehr als einer Kasse in einer Filiale wird fir alle Kassen in der Filiale entweder ein eigenes
oder das selbe Umsatzverrechnungskonto verwendet. In den meisten Fallen wird empfohlen, ein

gemeinsames Umsatzverrechnungskonto zu verwenden.

Der durch den Export jeweils erzeugte Buchungssatz ist:

Umsatzverrechnungskonto an Erldskonto EUR XXXX (Bruttobetrag)

Damit wird der Umsatz erfolgswirksam in den Erloskonten ausgewiesen und auf fir alle Erléskonten
einer Kasse/Filiale auf dem Umsatzverrechnungskonto gesammelt.
Das Umsatzverrechnungskonto wird dann durch die manuelle Buchung der Zahlungswege bzw.

Verrechnungskonten der Zahlungswege ausgeglichen.

Negative Werte

13

Buchungen mit negativen Werten (Gutschriften) werden ebenso auf die Erloskonten gebucht.
Sollte dies nicht gewlnscht sein, weil sie auf separate Konten gebucht werden sollen, missen die

entsprechenden Buchungen in der Exporttabelle herausgefiltert werden.

Belegdatum

Das Belegdatum wird im Format TAG MONAT (ohne Jahr) exportiert, da das Buchungsjahr in der 17
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Periode der Finanzbuchhaltung festgelegt wird.

Kostenstellen

Kostenstellen und Buchungstexte missen in dieser Version bei Bedarf manuell in die Export-Tabelle

eingetragen werden.

Kontenrahmen

Bitte stimmen Sie den Kontenrahmen mit der Buchhaltung ab und hinterlegen Sie die
entsprechenden Konten unter:

— FiBu > Konten > Konten

Zeitliche Zuordnung / Veranderbarkeit

Der Export wird fur die aktuelle Zuordnung der Erlds- und Umsatzverrechnungskonten
vorgenommen. Eine zeitliche Zuordnung der Konten wie bei den Aufwandskonten (Inventur)
findet nicht statt. Insofern kann der Export mit unterschiedlichen Kontenzuordnungen mehrfach

durchgefihrt werden.

Rundungsdifferenzen

13 Die Umsatze werden mit Bruttowerten (inkl. MwsSt.) als Summe je Erléskonto exportiert. Das

Finanzbuchhaltungsprogramm errechnet aus diesen Zwischensummen die Mehrwertsteuer und den
Nettobetrag. OktoPOS jedoch berechnet die Mehrwertsteuer und den Nettobetrag grundsatzlich auf
der Positionsebene jedes Einzelartikels. Da es pro Artikel nicht ein einzelnes Erldskonto gibt, sondern

mehrere Artikel unter einem Erloskonto zusammengefasst werden, entstehen Rundungsdifferenzen

in der FiBu im Vergleich zu den Nettoumsatzen, die in OktoPOS ausgewiesen sind.

17
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14. Inventur

Ab OktoPos Version 5.14.0-BAT kdnnen Sie eine komplette Inventur vornehmen - die Basis fir eine
vollstandige Warenwirtschaft. Hier kdnnen Sie entweder manuell Gber Listen oder Gber einen
MDE-Scanner (Uber Radio POS bestelllbar), Ihren gesamten Warenbestand erfassen und einen

Inventurwert ermitteln. Die Voraussetzung flr eine Inventur sind folgende Vorbereitungen:

e Sie haben ein Lager erstellt.
e Sie haben diesem Lager alle Artikel hinzugefligt, die Sie im Bestand haben.

e Sie haben den Artikeln einen Inventurwert zugeordnet.

Um ein Lager zu erstellen und dem Lager Artikel zuzuweisen sowie den Artikeln Inventurwerte
zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

— Wahlen Sie im Hauptmend MATERIAL

— Wabhlen Sie den Punkt LAGER

— Wahlen Sie im UntermenU LAGER

Klicken Sie im neuen Fenster auf das PLUS SYMBOL (Neues Lager) und wahlen Sie dann einen

NAMEN fir das Lager und die entsprechende FILIALE, fUr die das Lager angelegt werden soll.

Material > Lager > Lager Manager i ]
Lager:* | Filial-Lager |
() Neues Lager Pk [ hdt)
#  Lager % Stomieren ||} Speicher und ofnen <+

17

Erste Schritte Mappe | Version 1.6 Seite 117



(| Lager
O Neves Lager = o
1 Fillah-Lager Musterplatz )| )|

Klicken Sie nun auf den GRUNEN PFEIL o Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

i A i
 Muster,,  FilahL., | Stk |

3

s

v

FilglL. v
Filial-L.. |,
FllalL. v

.. FllaHL. v
FaighL v
FilalL. v
Filial-L.. 4
FilahL. v

XXXXEX X XXX
ARSI LR ERY

Uber das linke FILTER-MENU 0 konnen Sie sich Artikel nach ARTIKELNAMEN,
ARTIKELGRUPPEN, WARENGRUPPEN und diversen weiteren Filtern selektieren und anzeigen
lassen.

Wenn Sie einen Artikel dem Lager hinzufligen mochten, kénnen Sie entweder einen HAKEN vor
dem JEWEILIGEN ARTIKEL e setzen und den Button AUSWAHL DEM LAGER ZUWEISEN e
klicken. Mochten Sie alle angezeigten Artikel dem Lager hinzuflgen, klicken Sie auf den Button
ALLE ARTIKEL DEM LAGER ZUWEISEN o Uber den Button GEWAHLTE ARTIKEL AUS LAGER
ENTFERNEN e werden alle vorher markierten ARTIKEL e wieder aus dem Lager entfernt.

In der Spalte LAGERARTIKEL e sehen Sie, welcher Artikel dem Lager zugeordnet ist.
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Um eine Inventur durchzufiihren, gehen Sie wie folgt vor:

— Wahlen Sie im Hauptmend MATERIAL

- Wahlen Sie den Punkt INVENTUR

— Wahlen Sie im Unterment INVENTUREN

o
\ Anlieferung

I

Es 6ffnet sich ein Fenster. Fullen Sie hier alle Felder aus.

Effektives Datum:* 20161228 (% End of Day
Zahllisten Voriage:*  Empty
Optionen

? ! 3 ]
Tl
pALY

E
i
x|

Erste Schritte Mappe | Version 1.6

Effektives Datum: Wahlen Sie das Datum und den Zeitpunkt der Inventur aus.
Zahllisten Vorlage: Wahlen Sie hier eine leere Vorlage aus - EMPTY.
Sie kénnen hier auch weitere Vorlagen auswdhlen.

Vollinventur: Aktivieren Sie zur initialen Inventur die CHECKBOX.

Lager: Wahlen Sie hier Ihr Lager aus.

Referenz: Benennen Sie die Inventur.

Speichern und Offnen: Bestitigen Sie mit einem Klick auf Speichern und 6ffnen.

17
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17

Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

1 Faklager 200000000002 “ [ J?I & (C]]

Auf der linken Seite e konnen Sie nun Artikel auswahlen, die sie zur Inventur hinzufiigen méchten.

Geben Sie beispielsweise den ARTIKELNAMEN 9 ein und klicken Sie auf den entsprechenden
Artikel. Es 6ffnet sich ein DIALOG-FENSTER, in welchem Sie die ZAHLMENGE o (also die

aktuelle Bestandsmenge des Artikels) sowie die EINHEIT Q eingeben konnen. SPEICHERN Sie die

Eingaben.
Artikel Coca Cola 0,25
)
Menge:* o l i<
* G Bottle (GDSN) i
| Stomieren | M Speichem

Haben Sie alle Bestandsartikel, die Sie in der Inventur erfassen wollen, lhrer Inventur hinzugefigt,

klicken Sie auf SCHLIESSEN o

Sie gelangen nun zur INVENTURAUSWERTUNG. Hier haben Sie die Mdglichkeit, den
Inventurartikeln einen INVENTURWERT zuzuordnen oder sich Warenbewegungen anzusehen,

wenn es Differenzwerte zwischen IST- und SOLL-BESTAND gibt. Dazu gehen Sie wie folgt vor.
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Wenn Sie einem Artikel einen Inventurwert zuordnen mochten, klicken Sie auf das LIEFERANTEN-
ICON 0 Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Klicken Sie hier auf den Link INVENTURWERT e Nun

kdnnen Sie den Inventurwert des Artikels eingeben. Klicken Sie

Coca Cola 0,25 - Lieferant

» Einkaufsoreiss
=
- Al won M

- hier auf das STIFT-SYMBOL o damit sich die rechte Spalte

einblendet. Geben Sie nun im Feld PREIS 9 den aktuellen

Inventurwert des Artikels ein. Um den SOLL WERT anzupassen,

klicken Sie auf das STIFT-SYMBOL e

t 2,0000 € | Botto (GDSN)

Bei Betatigen der ENTER-TASTE 6ffnet sich ein Dialog G Hier konnen Sie entscheiden, ob der
Inventurwert flr alle Filialen (JA) oder nur flr eine Filiale (NEIN) gelten soll. Bestatigen Sie den

Dialog entsprechend.

—— o

w Filialen tberschreiben mit dissm Wert: 2,00/ Packung?

[ ven J[ = |

Wiederholen Sie diesen Vorgang fir alle Artikel, die die Inventur betreffen.
Haben Sie allen Artikeln einen Inventurwert zugeordnet, konnen Sie |hre begonnene Inventur wieder

aufrufen. Klicken Sie dazu in der Historie auf folgendes ICON.

s g2 D
8| | I | | | ¥ ) 17
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Sie gelangen wieder zu lhrer Inventuribersicht.

Ersteltdurch; Lager: Datum der Inventur:  Finalsiart (e |

verwaltung Filiek-Lager | 2017-01-06 02:59:58 | Mase

Vollinventur: ©  lwowm
) | oestancs Auswering.

1 Fiial-Lager ZD0000000003 [

Hier haben Sie nun die Moglichkeit, den Bestand lhrer Inventurartikel noch zu korrigieren. Das PLUS

SYMBOL e offnet ein Dialogfenster, in dem Sie den IST-BESTAND korrigieren kdnnen.
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BT e I

7| WEST SPSILY ... 9 Zigaretten Zigaretten unrestrictedUs... 0,006 / Padkung

'8 BENSONGHE.. | 9zgeetn @;m— !m  owe S pang

9| NIL WEISS 20 .. 9 Zigaretten - 0,00€ / Packung

10 SAEMNOSAL | 9Zquretten | omesvitedls. 000€ S Pacang
11 WINSTON GRL.. 9 Zigaretten Zigaretten unrestrictedUs... 0,006 / Pacung

12 CAMELFITER.. | OZgueten it 000 S pacamg
13 WEST RED" 4... 9 Zigaretten umw&- WI Mnnn

W PASHet4. | 9Dgueten

15 CABINET EXT.. 9 Bgaretten

5 REALAUTR. oz mgnm@ i
Q Neu oten

Sie gelangen wieder zur Ubersicht lhrer Inventur. Hier haben Sie nun noch einmal die Méglichkeit,
den INVENTURWERT eines Artikels anzupassen. Klicken Sie dazu auf das STIFT-SYMBOL o

Haben Sie alle Daten angepasst und tGberprift, konnen Sie nun die BEWERTUNG FINALISIEREN

Uber INVENTURPREISE IN ARTIKELAKTE UBERNEHMEN e, kénnen Sie automatisch alle

Inventurpreise fur alle Artikel und wahlweise fir alle FILIALEN Ubernehmen.

MBchten Sie die Preise fr simtliche Filial

Bestatigen Sie das DIALOGFENSTER mit OK.

Bestitigen

@ Bestandsbewertung finalisieren?

[

nn || = |

l|i\dq-:

Ommm cmw

Datuen derd

il |-II-

1 Testimventur

2 Irvetur 122017 ‘[a%

2017-01-06

Lt = i =
| Mustepistz  verwalung

Wenn Sie nun zur INVENTUR zurtickkehren, sehen Sie an den GRUNEN HAKEN 0, dass lhre

Inventur finalisiert ist.
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14.1 Erfassung des Inventurbestandes mit einem MDE-Scanner

Um die Inventur zu erleichtern, bietet BAT einen MDE-Scanner an, (iber den der Inventur-
Artikelbestand ganz einfach erfasst und an die Verwaltungsoberflache tbertragen werden kann. Den

MDE-Scanner kdnnen Sie hier bestellen:

Radio P.O.S.
WischhofstraRe 1-3

24148 Kiel

Um eine Inventur mit dem Honeywell EDA50 MDE-Scanner durchzuflhren, starten Sie die
OKTOPOS INVENTORY APP auf dem Gerat. Sie kdnnen nun eine NEUE INVENTUR ERSTELLEN.
Geben Sie dazu einen Namen fur die Inventur sowie ein Datum ein. Klicken Sie auf SPEICHERN

UND OFFNEN.

OktoPOS Inventory Neue Inventur erstellen

Neue Inventur erstellen Inventurname

27.02.2017

Altere Inventur 6ffnen —
Speichern und 6ffnen

Version & Update

Beenden




Nun kdnnen Sie Uber die seitlichen Tasten am Scanner jeden Artikel scannen und die jeweilige
Menge des Bestandes eingeben. Beenden Sie die Erfassung aller Bestandsartikel mit ZURUCK ZUM

HAUPTMENU.

Inventur Feb.2017 Inventur Feb.2017

Barcode 401011005239

Anzahl 10

401011005239
402045065789
402015897562
403255846958
412565897548
401255689581

Zurlck zum Hauptmeni Zurlick zum Hauptmenii

Haben Sie alle Artikel mit dem MDE-Scanner erfasst, konnen Sie die Daten per USB-Kabel an lhre
Verwaltungsoberflache Ubertragen.

Gehen Sie dazu auf ALTERE INVENTUR OFFNEN und wahlen Sie die entsprechende Inventur
aus der Liste aus. Tippen Sie auf den Eintrag. Es 6ffnet sich ein Fenster. Tippen Sie hier auf
EXPORTIEREN.

Damit hat der MDE-Scanner nun die Inventurdaten als CSV-Datei im Gerat gespeichert.

OktoPOS Inventory Altere Inventuren
Inventur Feb.2017
30.12.2016 Inventur Dez. 2016 200 Export

Neue Inventur erstellen 27.01.2017 Inventur Jan. 2017 150 Export .
Bearbeiten
27.02.2017 Inventur Feb.2017 6  Offen

Exportieren

Altere Inventur 6ffnen

Version & Update

Beenden Zuriick zum Hauptmend
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Um nun diese CSV-DATEI in |hre Verwaltungsoberflache zu importieren, schlieSen Sie das Gerat

Uber das mitgelieferte USB-Kabel an Ihrer Kasse oder Threm Computer an. Das MDE-Gerat wird als

eine Art externe Festplatte erkannt. Wahlen Sie nun den Ordner OKTOPOS | EXPORT aus. Hier

finden Sie die CSV-Datei mit den Inventur-Daten.

~ @

i_1 i Aot L Vesichisben nach = | 7% Laschen * :L W J o= | | i
| Pred keoieren 3 £ “Besrbefen | 0 Michts duswahin
KB . o Viatosthuny ioigan Mgl [u i . vierlaut o2 suswah] umkehren
Twischenablag nisieren Heu Cfinen ugwahlen
(€ @ v [ DieserPC o SconPalEDASD » Inmermer Speicher » w | | Tncemer Spaiche 2 |
I Favoriten ] o l s
B Deskiop L "
i Downlesds
¥ Zuler besucht ] oM l | Downiosd
T Diggar BC
b Bilger l honeywell l Menies
{8 Deskdop - &
| Dokumenie "
4 Downleads b iz
B Mgk
5 Sankal 0450 l GlaoPOs l Fierares
| et | -
H Videos
e Lokaler Daterdriges (C) l Podcasts l | Mingones
W Metwerk
12 Elemernte | | ==

 EFEgE

Frelgenen  ansient

E i B I ——— | B ‘_} .= || BB Alles suswahlen |
¥ W Pad keplaren P;w - . Miehts auswshien
Kopi Kopl th - P
At ooy | fuig: o am';( - : £ suswan usienren |
Tw Grganisieren Hru Gfinen Zuswanien

(€) = = [ v DieserPC b ScenPal EDASY » [ntermer Speicher » OlaoPls ¢ Bxport

v & | [ Bpea duschi.. £ |

¢ Favoriten 0] Hame

[-[re

NE

B Deskiop L] a-2600201 Pcsw
I8 Downloads L] bestR21 70300001 Tucaw
B 2otz besucht L] Test-26:01.301T.con
L test=27 01,80 Tieew

E Bide

e Deskicp

1| Dakurngrite
8 Downicads
B Mk,

[, SeanPel EDAS)

B videos
i Lokaler Datentragar (C)

Lopres—"

C3V-Dutes
CHV-Dutes
C3V-Dates
C3V-Dutes

W Dieser PC || testareen tur-23,12. 20165 C3V-Diates

1KE
TKE
1EE
TEE
1B

Sienents |

>
[=]=

Melden Sie sich nun in der Verwaltungsoberflache an und 6ffnen Sie den Mentpunkt MATERIAL |

INVENTUREN | INVENTUR. Klicken Sie nun auf den Button INVENTUR IMPORTIEREN.

Inventuren

# IFtefarerE ILager

I Drgarisatini Erstellt dur4 Erstellung

@ Meue Inventur erstellen @ Inventur importieren [C5V)

Seite 126
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Wahlen Sie im folgenden Fenster das LAGER aus und geben Sie einen REFERENZTITEL fur die

Inventur ein. Nun wahlen Sie das DATUM der Inventur und den ZEITPUNKT aus.Uber den Button

DATEI AUSWAHLEN in der Zeile CSV:* wahlen Sie die vorher aus dem MDE-Scanner exportierte

Datei aus.

Neue Inventur-Zahlliste hochladen
Lager:™® ‘ Hzuptlzger ‘Y |_’_‘ |
Referenz:* ‘Testimrentur Februar 2017 | E |
Effektives Datum:*  2017-0227 [ EndofDay |
csv:* ! | Datei auswahlen |
Excel:* ! | Datei auswahlen |

Dateiauswahl zuriicksetzen |
Vollinventur:

Datei hochladen

Suchen in: ||: Inventuren

-] =g

[} a-26.01.2017.csv

[ test3.2.17-03.02.2017.csv
[} Test-26.01.2017.csv

[ test-27.01.2017.csv

Dateiname: |testi nventur-23.12.2016.csv

Dateityp:  |Alle Dateien

Nachdem die Datei in das System importiert wurde, sehen Sie in einem neuen Fenster, wenn Artikel

Uber den MDE-Scanner erfasst, jedoch nicht als Artikel im System angelegt wurden. Stellen Sie

deshalb sicher, dass alle verkaufbaren Artikel vorher als Artikel Gber die Artikel-Schnellanlage im

System angelegt wurden.

Artikel / 1 %]
Barcode Artikel Menge Ergebnis |
4001228511176 Alstertaler Miwa medium 0,71 12 0K
4311501460306 Barcode nicht in Artikeldatenbank gefunden.
4000140011528 SW Tonic Water 1,0 MW PET 6 0K
4000140707285 SW Cola 0,75] EW PET DPG i oK
4 4 [sete[1 |wn1] b bf |
Driicken Sie den Button um den Import zu bestatigen oder schlieBen Sie das Fenster um den Import abzubrechen. Artikel mit roten Ergebnissen werden
iibersprungen.
Importieren

Gehen Sie nun weiter vor, wie im Kapitel ,, 14. Inventur” auf Seite 117 beschrieben wurde.

Erste Schritte Mappe | Version 1.6
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Bestellvorschlaglisten

15. Bestellvorschlaglisten

Um den Bestellvorgang zu erleichtern, bietet die Verwaltungsoberflache die Moglichkeit, aus den
vorangegangenen Verkaufen, eine BESTELLVORSCHLAGLISTE zu erstellen. Dabei wird anhand

der bisherigen Verkaufe, also alle Artikel, die in einer bestimmten Periode verkauft werden, eine
Prognose fir einen frei wahlbaren Zeitraum erstellt und anhand dieser Prognose eine Bestellliste der

nachzubestellenden Produkte erstellt.

Um eine Bestellvorschlagliste zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptmend MATERIAL
— Wahlen Sie den Punkt BESTELLWESEN

- Waihlen Sie im Unterment BESTELLVORSCHLAGE

#  Referenz |4

:]
|
1
|
|
|
|
|
|

Es offnet sich ein neues Fenster. Wahlen Sie nun einen ZEITRAUM 0 aus, fur den die Verkaufe
ruckwirkend analysiert werden sollen. Wahlen Sie nun die FILIALE e aus und geben Sie ein
DATUM e ein, bis wann das System die Verkdufe prognostizieren soll. Uber das Auswahlfeld
Warengruppe o konnen Sie festlegen, ob die Verkdufe nur flr eine bestimmte Warengruppe

analysiert werden sollen. Wenn Sie das Feld leer lassen, werden alle Warengruppen als Basis flr die

15

Auswertung benutzt. Klicken Sie nun auf VERKAUFSPROGNOSE ANZEIGEN e .

=
ozl Tage b heutes® Fille:t lerter Verkeut von o L
[90 % | -- Fianeme (77 scialihit g [bitte wahien lal  [ote wahien lal  [oite wahien x| [ae i | % Verkaufsprognase anzeigen |
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Bestellvorschlaglisten

Es 6ffnet sich ein Fenster. Hier werden nun alle innerhalb der angegebenen Periode verkauften

ARTIKEL o inklusive der entsprechenden VERKAUFSMENGE Q der abgelaufenen Periode

angezeigt.
st

Arzabil Tage bis boeute:® Pragnostizkerter Verkau! von ik r

w 2 |- Flsinama - %};gj { bama wahian il o vanien el [ouswahen > e =

{0
| L/
®

’!.;

e B e  Aleigruppe  Warergruppe
E Lt Gerinbe (alkoholfel)
7y i oot
1 Seusck
9 Magramn
4 e Teeuhand
LE B ek
1 Facung § Dot
[z Cmik e
L Siick
e Sk
1 R

Unter VERKAUFSPROGNOSE e sehen Sie die vom System errechnete Anzahl der fir den
angegebenen Zeitraum geschatzten Mengen an Artikeln.
Wenn Sie auf das EXCEL-ICON o klicken, werden die Daten in ein EXCEL-DATENFORMAT
geschrieben und die Datei 6ffnet sich automatisch, vorausgesetzt, Sie haben das Programm MS
EXCEL oder OPEN OFFICE auf Inrem Computer installiert.

Diese Liste kdnnen Sie nun als Basis fur Ihre Bestellungen nutzen.

Vom Typ: xls File
Von: https://debat10198.bat.oktopos.net

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

0 Offnenmit  Durchsuchen...
. Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Aserochen
] . D I E F G H
1._Hllah
2 Zeitraum In der Vergangenheit fir dle Berechnung {in Tagen}: 90
'3 Bestellvorschiag fOr Verkufe bis: 31.03.2017
i _mmunmwmmmuannumm
5
o o A S T — R N i T T ’ i
7 nein ROD1Z2BS11176  Alstertaier Miwa medium 0,71 7 7 Stiek |
Overses 5% 7 ELT S
et Diverses 7% 5 1 ssck I
4388B10057725  Ja Mineralwasser still 5 1 stiek
400077020122 Illdlr!m-mhl!'."lncklﬂ!lll. 1 O Milligramm
Latto Auszahiung 3 1 5tilek Treuhand
1 2 Stk Treuhand
1 0,Dos 8 Tabak
1 ol '8 Tigaretten
213 6 /Stiick |
Pfand10Cent 1 0 5tich |
ARSITS STARDRINK APFELSCHORLE 6 3Stlck
4000140707285  SW Cola 0,751 EW PET DPG 5 1 5tick
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Elektronische Bestellung

16. Elektronische Bestellung

Bevor Sie mit der elektronischen Bestellung starten, missen folgende Voraussetzungen erftllt sein:

e Lieferanten missen angelegt sein und elektronische Preisliste angefordert sowie im System
hinterlegt sein.

e  Ein Lager ist angelegt.

e WICHTIG: |hre Unternehmensstammdaten sind korrekt gepflegt.

- ,5.1 Unternehmensdaten eingeben/bearbeiten” auf Seite 32

Um eine elektronische Bestellung vorzunehmen, gehen Sie wie folgt vor:
— Wahlen Sie im Hauptment MATERIAL
—> Wahlen Sie den Punkt BESTELLWESEN

— Wahlen Sie im Untermen( BESTELLUNG

Materialberichte =

ﬂmm aﬂﬂlﬂ Bestellung anlegen
npﬂml'lﬂ'i # Dokument

15

16 Es erscheint ein Fenster, in dem Sie den gewlnschten Lieferanten sowie die Filiale wahlen kénnen.

Die elektronischen Preislisten Ihrer Lieferanten legen Sie wie gewohnt an.

17 - ,,11.5 Automatischer Preislistenimport” auf Seite 96
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Elektronische Bestellung

Bestellung anlegen

- Bestellung anlegen @ |

Lieferort (Filiale):* Alfred Becker GmbH
AWB Tabakwaren-GrofBeinkauf GmbH
GmbH & Co. KG

D GG Lieferort (Filisle):* | Testsystem P.0.S. Television GmbH| || % |

Dietz GmbH

DTV Tabakwaren VertriebGmbH & Co. KG
ERMURI GENUSS COMPANY G [x Abbrechen ] [H Spa'::hﬂ'n und offnen - ]
Feu-Ki Paul Kirsch KG

Fritz Berost Grosshandels GmbH
GroBhandel Jakobs GmbH

Hall Tabakwaren, Baienfurt

Hall Tabakwaren, Bielefeld

Hall Tahakwaran & K NI Hildan

[ 4 | sete [t |von1| b bl |&
Klicken Sie nun auf das Symbol BESTELLPOSITION HINZUFUGEN.

Lieferant:* Lieferant =

Lieferant:* |ERMURI GENUSS COMPANY eG lalxd

[3¢  Abbre

Einkauf

@ m:giﬂ@ Bestelung 50 |

Dokument: = Kundennummer: 58788, Bonuspunkte gesamt:
Angslegt Gesamtwert:
Uﬁfefa!t_‘. [ERMURI GENUSS COMPA hJ .
Finalisiert: Mein % Bestellung abschicken
etrr (i Tesrsen05 T :
(& Bestelposition hinzufiigen

Um einen Artikel auszuwahlen, den Sie bestellen wollen, tragen Sie in das Feld ARTIKEL den
ARTIKELNAMEN oder den EAN-CODE ein. Es genlgt, einen Teil des Artikelnamens einzutragen.

Klicken Sie auf SUCHEN.

(7]
Pal Mal |

Nun werden Ihnen in einer Liste alle Artikel mit dem Suchbegriff angezeigt. Wahlen Sie nun den

gewinschten Artikel aus.

[pall Mall |
' . . 15
Artikel Bestelnummer | Einkaufspreis | Rundungsfakto '

i

Pall Mall Allrou... 11,01 3

g

T

17

Erste Schritte Mappe | Version 1.6 Seite 131




Elektronische Bestellung

Mindestbestellmengen beachten!)

Auf der rechten Seite tragen Sie die Bestellmenge in das Feld MENGE ein. (Jeweilige

€lx

Artikel  Bestelinummer | | Mindestbestelmenge | , Menge:*
Pall Mall Allround Blue XL 80g 4. 434720 3 =t
s wms s
Pall Mall Red XXL BTL 110g 40... 340518 1 - Gewshiter Artikek
! : # i B B BB : 5 = Pﬂhﬂﬂaﬁk&lmﬁnmmﬂmm
PolMalllue 30 403100187578 345%66 1 Gewshite Einheit:
Pall Mall Red XXL TPD 42293699 g
‘PallMal Around Red XL 800 4... T
Pall Mall Auth Blue L 65g 40313... 1
o = 5
8
e
5
: '& .".:4
10
4::: ﬁ:: :
a
W4 s [T Jvonz| b W@ Anzege 1-100of 138 X schiessen | (4 Spechem

anschlieRend auf den Button BESTELLUNG ABSCHICKEN.

I g | g <

Wenn Sie lhre Bestellung fertiggestellt haben, Uberprifen Sie Ihre Artikel in der Liste und klicken Sie

calf i‘l"l‘l

|
Dokt - Kundennummer: e BonuspURLE Qesant: '
A GeRmEwer ez
. Finalsiert: L * Beaishorg dkudathen
| -— — - —e
[ e o P P
[ » oy Pl el Block EG G1GA 15054 1662 Inhouse e IS . Meim 167
| Toke Ay B 195 Mem 157

ABGESCHICKT sowie das VERSENDEDATUM im Feld FINALISIERT.

Nachdem Sie die Bestellung abgeschickt haben, sehen Sie im Fenster Ihren Bestellstatus

S . mee sm 53

o 60, L
crabl % o Lims L nss
: CENEE
- . Cmue LW - s
= R ocE s
- Bt 5M 447
L] i ﬁ % 4&’
2 e BB wa
» T
- Bute L8, 84

e 3m | b
5 R
< j ‘ﬁ g i 0

Bk TR | maz

Seite 132

=m0
)
maT 0
s
“m o
e
"% o
e
2% 0
e
2% 0
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Elektronische Bestellung aus Bestellvorschlagsliste

17. Elektronische Bestellung aus Bestellvorschlagsliste

Das BAT Top Partner Kassensystem ermaoglicht ihnen zusatzlich, eine Bestellung direkt aus
einer automatischen Bestellvorschlagsliste vorzunehmen. Dazu missen Sie wie im Kapitel ,, 15.
Bestellvorschlaglisten” auf Seite 128 beschrieben, eine Bestellvorschlagsliste erstellen und von dort

aus die elektronische Bestellung starten.

Um eine elektronische Bestellung aus einem Bestellvorschlag vorzunehmen, gehen Sie wie folgt
vor:

— Wahlen Sie im Hauptment MATERIAL

— Wahlen Sie den Punkt BESTELLWESEN

- Wahlen Sie im Untermeni BESTELLVORSCHLAGE

Materialberichte

Gehen Sie nun wie unter ,,15. Bestellvorschlaglisten” auf Seite 128 beschrieben vor. Wenn Sie sich

Ihre Bestellvorschlagsliste erstellt haben, klicken Sie auf BESTELLUNG.

e ek bt e e D G e =0 G et @ ety wusom
- - - = £ - L i
1] £l LAt Tobak
B 2 ek
1 (] e
2 o Stk “Trevhand Treuhand
e 0 7 Dgarren { Sparin D Tgartes.
] 3 Bose T Tabs
1 " Rl | Bk
2 o o Cetarie (erelho)
15 2 7 Bgurren [ Zgarion ZgurenDyarics
w i 7 Sgueren | dgarios. Sguren igarios
[_ : - = 17
S a £ -
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Elektronische Bestellung aus Bestellvorschlagsliste

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie Ihren vorher ausgewahlten Lieferanten bestatigen.

x|

Lieferant:= 'ERMURI GENUSS COMPANY G ™

)

AnschlieRend werden die Artikel sowie die entsprechenden Bestellmengen in die elektronische

Bestellung Gbernommen.

Dokument: 55 Kundennummer: 123456789 Bonuspunkte gesamt: 75
Angelegt Gesamtwert: 1.534,34
Lieferant: ERMURI GENUSS COMP
R e -
et i Co e

Fahren Sie nun fort wie unter ,, 16. Elektronische Bestellung” auf Seite 130 beschrieben.

15

17
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Hilfe und Kontakt

18. Hilfe und Kontakt

Bei Fragen rund um Ihr BAT TOP PARTNER Kassensystem bieten wir lhnen folgende

Kontaktwege zu unserem Helpdesk:

Sie rufen uns an:

Die Rufnummer unseres Helpdesks ist:

0800 — 21 29 210 (gebihrenfrei aus dem Festnetz)

Mo - Sa: 6.00 = 20.00 Uhr

Halten Sie bitte Ihre Outlet-Nr. und ihr Hotline-Passwort bereit. Ihre Outlet-Nr. wurde Ihnen vom

Techniker auf Ihre Kasse geklebt. Ihr Passwort finden Sie in Ihren Unterlagen.

Sie schreiben uns eine Email:
Die Email unseres Helpdesks ist:

kasse@pos-television.tv

Sie nutzen das Schulungs- und Supportportal im Internet:
Die Webadresse ist:

www.bat-kassensupport.de

Haftungsausschluss
Der Lizenzgeber behalt sich das Recht vor, die in diesem Handbuch beschriebenen Funktionen zu
andern.

Der Lizenzgeber Ubernimmt keine Haftung flr Licken und Fehler in diesem Handbuch.

Die jeweils aktuelle Version diesem ,,Handbuch” finden Sie auf dem

Schulungsportal http://www.bat-kassensupport.de/downloads/ L

17
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Informationen fir Ihr Finanzamt

19. Informationen fur Ihr Finanzamt

Gegebenenfalls fragt das Finanzamt nach der Berechnungsmethode der Mehrwertsteuer in lhrer

Kasse. Ihre Kasse berechnet die Mehrwertsteuer nach der ZEILEWEISE METHODE .

Zur Berechnung der Mehrwertsteuer existieren grundsatzlich zwei Methoden.
e Die spaltenweise (vertikale) Berechnung der Mehrwertsteuer.

e Die zeilenweise (horizontale) Berechnung der Mehrwertsteuer.

1. Wie funktioniert die spaltenweise Berechnung der Mehrwertsteuer:

Bei der spaltenweisen Berechnung der Mehrwertsteuer stellt man zundchst die Nettosumme pro
Steuersatz fir die gesamte Rechnung fest und berechnet daraus die Mehrwertsteuersumme unter
Verwendung des gesetzlich geforderten Steuersatzes.

Die Mehrwertsteuersumme wird auf der Rechnung pro Steuersatz getrennt ausgewiesen.

Beispiel zur spaltenweisen Berechnung der Mehrwertsteuer:

Rechnungsposition 1:
Ein Artikel kostet netto 0,99 EUR.

Zuzlglich der MwSt. von 19 % ergibt sich ein Bruttopreis von 1,18 EUR, Menge: 1

Rechnungsposition 2:
Ein Artikel kostet netto 0,99 EUR.

ZuzUglich der MwSt. von 19 % ergibt sich ein Bruttopreis von 1,18 EUR, Menge: 1

Rechnungsposition 3:
Ein Artikel kostet netto 0,99 EUR.

Zuzlglich der MwSt. von 19 % ergibt sich ein Bruttopreis von 1,18 EUR, Menge: 1

Berechnung: (0,99 EUR x 3) X 1,19 = 3,53 EUR
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Informationen fir Ihr Finanzamt

2. Wie funktioniert die zeilenweise Berechnung der Mehrwertsteuer:

Die zeilenweise Berechnung der Mehrwertsteuer berechnet fir jede einzelne Artikelzeile die
Mehrwertsteuer und das unter der Verwendung des entsprechenden Steuersatzes.

Die Mehrwertsteuersumme ergibt sich dann als Summe der Mehrwertsteuerbetrage in den
einzelnen Artikelzeilen.

Die Mehrwertsteuer wird auch hier auf der Rechnung pro Steuersatz getrennt ausgewiesen.

Beispiel zur zeilenweisen Berechnung der Mehrwertsteuer:

Rechnungsposition 1:

Ein Artikel kostet netto 0,99 EUR.

Zuzlglich der MwSt. von 19 % ergibt sich ein Bruttopreis von 1,18 EUR, Menge: 1
Zeile 2: Ein Artikel kostet netto 0,99 EUR.

Zuzlglich der MwSt. von 19 % ergibt sich ein Bruttopreis von 1,18 EUR, Menge: 1
Zeile 3: Ein Artikel kostet netto 0,99 EUR.

Zuzlglich der MwSt. von 19 % ergibt sich ein Bruttopreis von 1,18 EUR, Menge: 1

Berechnung: (0,99 EUR + 0,19 EUR) x 3 = 3,54 EUR

Differenz bei der Berechnung von Mehrwertsteuersummen:
Es ergibt sich je nach Berechnungsmethode eine Rundungsdifferenz von 0,01 EUR.
Beide Verfahren sind gesetzlich zuldssig, fihren jedoch eventuell zu Rundungsdifferenzen, wenn

Betrage mit Nachkommastellen verwendet werden.

Erste Schritte Mappe | Version 1.6 Seite 137



	_Ref451958588
	_Ref451958785
	_Ref451340796
	_Ref451340950
	_Ref452025337
	_Ref451354565
	_Ref452024968
	_Ref452025108
	_Ref452025198
	1.	Wichtige Informationen zur Benutzung des Dokuments
	1.1	Updates der Kassensoftware
	1.2	Kassenoberfläche
	1.3	Verwaltungsoberfläche

	2.	Einführung in das BAT TOP PARTNER Kassensystem
	2.1	Starten und Beenden der Kassenoberfläche
	2.2	Erste Schritte Verwaltungsoberfläche

	3.	Bedienung der Kassenoberfläche
	3.1	Die Oberfläche
	3.2	Weitere Funktionen auf dem Tastenfeld
	3.3	Lotto & Treuhandfunktion
	3.4	Das Kassieren
	3.5	Zahlungsarten

	4.	Verwaltungsoberfläche
	5.	Stammdatenpflege
	5.1	Unternehmensdaten eingeben/bearbeiten
	5.2	Filialdaten eingeben/bearbeiten

	6.	Einrichtung Bondruck
	6.1	Bontext erstellen
	6.2	Beispiel für die Erstellung eines Bontextes

	7.	Anlegen von Mitarbeitern
	7.1	Neuen Mitarbeiter anlegen
	7.2	Rechtevergabe an Mitarbeiter
	7.3	Mitarbeiter bearbeiten oder löschen

	8.	Pflege der Artikelstammdaten
	8.1	Neuen Artikel anlegen
	8.2	Neuen Artikel aus Listen importieren
	8.3	Artikel bearbeiten
	8.4	Warengruppe/Artikelgruppe anlegen
	8.5	Steuersätze bearbeiten
	8.6	Steuersätze pro Artikel bearbeiten
	8.7	Treuhand-Artikel anlegen/bearbeiten
	8.8	Artikel-Schnellanlage über die Kassenoberfläche
	8.9	Verarbeitung von Gutschriften (Retouren)
	8.10	Pfandverwaltung in der Verwaltungsoberfläche
	8.11	Artikel-Schnellanlage: Pfand hinzufügen
	8.12	Artikel auf der Kassenoberfläche bearbeiten
	8.13	Artikel nach Gewicht oder Einheit anlegen
	8.14	Stabile Artikelnummern
	8.15	Packungen und Stangen

	9.	Rabatte
	10.	Anlegen von individuellen Schnellwahltasten
	10.1	Kurzanleitung für das Anlegen/Konfigurieren des Touch-Pads 

	11.	Lieferanten
	11.1	Anlegen eines neuen Lieferanten
	11.2	Filialen einem Lieferanten zuweisen
	11.3	Artikel einem Lieferanten zuweisen
	11.4	Automatischer Preislistenimport

	12.	Kassenabschluss
	12.1	Kassenabschluss an der Kassenoberfläche
	12.2	Korrigieren des Kassenabschlusses in der Verwaltungsoberfläche

	13.	Berichte und Auswertungen
	13.1	Voraussetzungen der Artikeldatenpflege
	13.2	Kassenberichte
	13.3	Warengruppenberichte
	13.4	Kassenabschluss und Z-Bericht an der Kassenoberfläche
	13.5	FiBu-Export

	14.	Inventur
	14.1	Erfassung des Inventurbestandes mit einem MDE-Scanner

	15.	Bestellvorschlaglisten
	16.	Elektronische Bestellung
	17.	Elektronische Bestellung aus Bestellvorschlagsliste
	18.	Hilfe und Kontakt
	19.	Informationen für Ihr Finanzamt

