
Kurzanleitung für die elektronische Bestellfunktion des BAT Top Partner Kassensystems

Bevor Sie mit einer elektronischen Bestellung beginnen, müssen folgende Voraussetzungen erfüllt sein:

1. Lieferanten müssen angelegt sein und elektronische Preisliste angefordert sowie im System hinterlegt sein. 

2. Ein Lager ist angelegt.

3. Ihre Unternehmensstammdaten sind korrekt gepflegt.

1.	 Verwaltungsoberfläche starten, einloggen

2.	 Zum Navigationspunkt Material | Bestellwesen | 

Bestellungen navigieren. 

 

 

 

 

 

3.	 Auf das Symbol NEUE BESTELLUNG ANLEGEN klicken. 

 

4.	 Es erscheint ein Fenster, in dem Sie den gewünschten 

Lieferanten sowie die Filiale wählen können. Die 

elektronischen Preislisten Ihrer Lieferanten legen 

Sie wie gewohnt an. (Kapitel 11.5 Automatischer 

Preislistenimport)



5.	 Klicken Sie nun auf das Symbol BESTELLPOSITION 

HINZUFÜGEN.

6.	 Um einen Artikel auszuwählen, den Sie bestellen wollen, 

tragen Sie in das Feld ARTIKEL den Artikelnamen ein. Es 

genügt, einen Teil des Artikelnamens einzutragen. Klicken Sie 

auf SPEICHERN.

7.	 Nun werden Ihnen in einer Liste alle Artikel mit dem 

Suchbegriff angezeigt. Wählen Sie nun den gewünschten 

Artikel aus.

8.	 Auf der rechten Seite tragen Sie die Bestellmenge in das Feld 

MENGE ein. (Jeweilige Mindestbestellmengen beachten!)

9.	 Um weitere Artikel zu Ihrer Bestellung hinzuzufügen, gehen 

Sie weiter wie ab Punkt 6 vor.

10.	Wenn Sie Ihre Bestellung fertiggestellt haben, überprüfen Sie Ihre Artikel in der Liste und klicken Sie 

anschließend auf den Button BESTELLUNG ABSCHICKEN.

11.	Nachdem Sie die Bestellung abgeschickt haben, sehen Sie im Fenster Ihren Bestellstatus ABGESCHICKT 

sowie einen Haken im Feld FINALISIERT.


